DANG BO KHOI DAI HOC, CAO PANG TP. HCM  DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PH SU PHAM KY THUAT

THANH PHO HO CHI MINH ‘
% TP. Ho Chi Minh, ngay 15 thdng 7 nam 2024
S6 0L -HD/PU
HUONG DAN

thwe hién trinh tw, thi tuc, thoi gian khi dang vién di nwée ngoai ngan han
Can ct Quy dinh s6 58-QD/TW, ngay 08/02/2022 ctia Bo Chinh tri “Mbt sb
van dé vé bao vé chinh tri néi bd Pang”; Hudng dan s6 01-HD/BTCTW, ngay 05
thang 8 ndm 2022 cta Ban T6 chtic Trung wong; Két luan so 72-KL/TW ngay
19/5/2020 ctia Bo Chinh trj vé tiép tuc ting cuong cong tic bao vé chinh tri ndi bo
trong tinh hinh hién nay;

Cin ¢t Quy dinh sb 69-QD/TW ngay 06/7/2022 ctia Bo Chinh tri quy dinh vé\\:
ky luat to chirc dang, dang vién vi pham; Quy dinh s 86-QD/TW ngay 28/10/2022
ctia Ban Bi thu Trung wong Dang khoéa X111, quy dinh vé nhiém vu ctia dang vién va
cong tac quan ly dang vién & nudc ngoai;

Dé théng nhét trinh tu, thi tuc khi dang vién di nude ngoai duoc chit ché,
dam bao theo quy dinh; Pang ty Truong Pai hoc Su pham K§ thuat Thanh phd Ho
Chi Minh ban hanh huéng dan danh cho dang vién di nudc ngoai ngan han (duéi 3
thang) cu thé nhu sau:

I. VE NGUYEN TAC CHUNG

1. Pang vién tru6e khi di nudc ngoai phai dugc su chdp thuan cia Pang ty
Truong Pai hoc Su pham K5 thuat Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Pang vién khi di nudc ngoai (cong téc, hoc tap, trao doi kinh nghiém, tham
quan, du lich, chita bénh hay ¢6 nhu cau vé viéc riéng) déu phai chap hanh nghiém
chinh céc quy dinh néu trén va béo cdo day du thong tin trude khi di; Khi duoc
nhiing co quan, t6 chirc trién khai c6 thim quyén ctr di nu6e ngoai hoc tap, cong téc
lam viéc theo doan hodc vi viéc riéng thi gri ban sao van ban, quyét dinh cu di cong
tac lam viéc, hoc tap, viéc riéng cua nha truong da phé duyét. Phai bdo céo khi co
nhitng van dé lién quan dén yéu t6 nudc ngoai.

3. Cac cap uy, t chic dang tuyét dbi khong duge cir hodc cho phép ra nude
ngoai (vi bat ct Iy do gi) ddi véi dang vién dang trong thoi ky xem xét ky luét dang,
dang bi diéu tra vé hanh vi vi pham phép luat, vi pham tu cach dang vién, c6 van dé
lién quan dén chinh tri hién nay nhung chua duoc co quan c6 thim quyén két luan.
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4. Can b, dang vién khi ra nuéc ngoai bing bat ctr ngudn kinh phi ndo, muc
dich va phuong thirc gi déu phai bao cdo cho chi bd va Pang ty truong. Cap ty, chi
bd c6 trach nhiém xem xét day du cac gidy to lién quan dén viéc dang vién xin di
nudc ngoai tai muc 2 trudce khi trinh Pang iy phé duyét.

5. Ddi voi dang vién thude dién Pang uy Khéi Pai hoc, Cao déng TP. Ho Chi
Minh quén ly phai thuc hién bao céo day du viée di nudc ngoai va phai dugc su chép
thuan ctia Pang ty Khéi trude khi di.

II. THU TUC, HO SO VA THOI HAN NOP HO SO PI NUGC NGOAI

1. P6i v6i ca nhan dang vién

- Lam don xin di nu6c ngoai ctia c4 nhan dang vién (mdu sé 1), cac gidy to
lién quan dén chuyén di (quyét dinh cir di cong tde, don xin nghi phép ciia cd nhdn
diege nha triueong phé duyét, thu moi, gidy to chitmg minh nguén kinh phi tai tro..)
kém ban sao lich trinh chuyén di (néu co).

* Néu dang vién ra nu6e ngoai dé tham than nhan & nudce ngoai hoic di cong
tac, du lich ¢6 két hop tham than nhan & nudc ngoai, dang vién phai lam thém Ban
cam két v& than nhan & nudc ngoai (mdu sé 14) bao céo chi bd va bao cdo Pang ty
quyét dinh.

Hb so ndp vé cho Pang uy trudng trwde 15 ngay tinh tir ngdy dang vién du
kién di.

2. Péi véi Chi bd

- CAp 1y chi b hodc ddng chi Bi thu, Phé Bi thu chi bo (déi vdi chi bé khéng
¢6 chi 1y) xem xét don va cac hd so lién quan kém theo, ky vao don va trinh Pang
uy truong (thong qua Van phong Pang uy).

- Chi bd m& sb theo ddi dang vién di nudc ngoai ciia don vi va luu trit cac ban
sao hd so ma dang vién ndp (theo mau 3); Pong chi Bi thu chi bo tong hop béo cdo
theo cac mau duge dinh kém va gt vé Pang ty trudong 06 thang 01 lan trudce ngay
15/6 va 15/12 hang nim théng qua Vin phong Pang ty truong dé quan 1y.

3. P6i voi Pang iy trueong.

- Théng qua kiém tra hd so tir Van phong Pang uy truong, Dang Gy truong
xem xét, quyét dinh ddng ¥ hoic khong ddng y cho di va giri vin ban tra 16i cho chi
b6, Pang vién dugc biét.

Trudng hop Péang vién thude dién Pang uy Khéi Pai hoc, Cao déng TP. Hb
Chi Minh quan 1y, Pang ty truong glri céng vin bao cdo va xin ¥ kién chip thuan
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di nude ngoai dén Ban thuong vu Pang ty Khoi sau khi nhan duge don xin di nuéce
ngoai cua bBang vién.

4. Pang vién di nwéc ngoai khi vé nuée, chim nhét trong vong 15 ngay phai
bdo cdo bang van ban két qua chuyén di (mdu s6 2), g vé Dang ty truong (thong
qua Van phong Dang uy).

Hudéng dan nay thay thé cho hudng dan s6 01-HD/PU ngay 05/10/2023 clia
Pang ty trudng vé quy trinh va biéu mau vé viée dang vién di nudc ngoai.

Noi nhan: — M ANG UY —

- BCH Pang bo; & o BIYHU BN

- UBKT Dang uy; s/ ) 4".;‘_:\
- Ban gi4m hiéu; l\ \ VL | - e
- Cép uy cac chi bg; f W
- Toan thé dang vién; s

S RS- | 0TS
- Luu Van phong Dang uy. rorong Thi Hien _—/
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DANG BO KHOI PAI HOC, CAO PANG TP. HCM  DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PH SU PHAM KY THUAT

THANH PHO HO CHI MINH .
% TP. H6 Chi Minh, ngay 12 thdang 7 nam 2024

TOM TAT QUY TRINH
Bio cao khi dang vién di nwée ngoai ngin han
Buée 1: Dang vién di nudc ngoai sir dung mau 1 dé dién thong tin theo yéu
cau kém theo cac gidy to lién quan dén viée di nude ngoai.

- D6i véi truong hop ra nude ngoai dé tham than nhan, hodc di cong tac, du
lich két hop tham than nhan & nude ngoai, can bo, dang vién phai lam thém ban cam
két vé than nhan ¢ nudc ngoai (miu 1A) dé bao cdo.

- Hb so ndp vé cho Dang uy trudng truée 15 ngay tinh tor ngay dang vién
du kién di.

Budére 2: Pang vién nop ho so di nude ngoai cho chi bd; Chi bo kiém tra, phé
duyét va ghi vao sb theo ddi dang vién dong thoi trinh Pang ay truong quyét dinh.

Bude 3: Dang uy truong c6 cong van chap thuan hodc khong chap thuén cho
di gtri dén chi bo va ca nhan dang vién xin di.

Budée 4: Pang vién di nudc ngoai (ké ca di cong tac va di viée riéng), khi vé
nudc cham nhat 15 ngay phai bdo cdo bang vin ban két qua chuyén di theo mau sé
2, ndp bdo cdo chi bo va chi bo chuyén 1én Pang ty truong (thong qua Vian phong
Pang ty, Phong A1 — 1001, Tang 10 Tda nha trung tdm).




MAU SO 1

DANG BO TRUONG DH SUPHAM KY THUAT ~ PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH

CHIBO ..o , ngay ... thang ... nam 20...

PON PE NGHI
Vé viéc di nwée ngoai
Kinh giti: - Chi iy Chi bg... .
- Pang ty Truong Pai hoc Sw pham K§ thuat TP. H6 Chi Minh,

THG WO TR s ittt oo wsms  hmn v s & e i LS %G58 s § HSS: © FASE SO GRS 5 W5 § w08 5 T A ESENG £ 3

Ngay sinh: ....ooooiiiiiiii, ; Ngay vaobang: ...,

T O IR O s s v o s mnns 5.5 5 w5 i s s » s o 35 A 9 s i 3 s a5 s § s § e 5 55

Chire Vi ChiD QUYBI: ..ot

Xin béo cao Chi ty chi bo va Pang uy trudong vé viée di nudc ngoai nhu sau:

- Noi dén va luu tra (Tén quéc gia, dia chi cu thé néu co):

- Di nude ngoai trngay........cceeveenn.... AENNEAY ...

- Muc dich, Iy do chuyén di (Cong téc, viéc riéng, du lich,.):..........ooveeeiviiieeeeeiiinn,

(Néu di theo thu moi, phai guei kem ban sao thu moi, ban dich Tié;zg Viét)

- Kinh phi, ngué)n tai trg' (Néu nguon kinh phi do nwde ngodi cdp, tai tro thi phdi ¢é vén ban
chumg minh): ..

- Co quan, to chu’c moi, tai tro chuyén di (161 ¢6)ie..ooovi i,
= G Tl ek MR O ORUELY o s s s v s 5 s o & bl v o Bl BB s » e hh s Bk s 1 4
(Vui long ghi déy i ho va tén, ndm sinh, don vi cong tdc)
- S6 ngay nghi phép ctia chuyén diz ........ovvveiiiiiiee e,
- B4o cdo tom tit lich trinh du kién trong thoi gian & nude ngoai (Cde dia diém dén, gap
g nhitng ai, co nhitng hogt dong gi)
T6i cam két chap hanh diing cac quy dinh hién hanh cta Dang, Nha nudc; phap luat
ctia Viét Nam va nude sé tai; bdo cdo chi bd két qua chuyén di khi vé nuéc.
Tran trong.
Xdc nhén cia chibd Nguwoi bao cdo
Chi Uy chi bo da nhén béo céo, kiém tra va (Ky ghi ro ho tén)
dong y cho dang vién di nudce ngoai tir
ngay.....dén ngay.........

T/M CHI BO
BI THU

DUYET CUA PANG UY TRUONG




MAU SO 1A

DANG BO TRUONG DH SU PHAM KY THUAT ~ DPANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH

CHIBO ....cooovvvvvivneee , ngay ... thang ... nam 20...

BAN CAM KET

Ve thai d¢ chinh tri ctia than nhan ¢ nwéc ngoai

Kinh giti: - Pang iy Truong Pai hoc Sw pham K§ thuat TP. Ho6 Chi Minh,
- Chi 1y Chi bg... (hoac Lanh dao Chi bg... hoiac Chi bj...)

|3 (oY TR 1< o
ChUc VU DANG: ..o e
Chire vu chinh QUYBN: ......uieee e
Don VI CONG tAC: .ot e
Ho va ténthannhan: ..........

(Ghi ro cha, me de, nguoi truc tié}) nuoéi duong cua ban than, cha, me de, nguoi truc
tié'p nudi duong cua vo hodc chéng; vo hodc chéng; anh, chi, em ruét; con de, con
ddu, con ré, con nuéi theo quy dinh cuia phdp ludt dang hoc tdp, lam viéc, sinh séng
0 nuoc ngodai)
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INISHE T St i sl o s s i o s s o o v B o e e o S

S6 ho chibu: ............... Ngay cap: ...ccvvvveeennnn.. NOi CAP: wvveeveeeeiieeiie,
Qudc tich hién nay (néu cé 2 quéc tich thi ghi ré tirng quéc tich): .....................
The SHEHERMAEETII | .. . .. 5 e x5t i s o it s 5 s

Dia chi noi hoc tap/ 1am viée/ sinh SN ........oivveiiiiii e,
Tbi bao céo than nhén trong thoi gian & nude ngoai chap hanh nghiém chinh
phép luat Viét Nam; khong c6 hoat dong chéng bang Cong san Viét nam, Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
Tbi xin cam két ndi dung bao céo trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém./.

NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi ro ho tén)




MAU SO 3

DANG BO TRUONG BH SU PHAM KY THUAT PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH
CHIBO ... \
* Tp. H6 Chi Minh, ngay thdang ndam

BAO CAO TINH HINH PANG VIEN RA NUOC NGOAI
06 THANG DAU NAM .../06 THANG CUOI NAM..

Ho va tén | Ngay, L Ngay ndp
dang vién | thang Nuge | =00 e e
STT ) . > | Chibo 38 (T | dich/Ngi | ket qua ra
el ey en RES dung | nudc ngoai
ngoai sinh den
ngay...)
1.
Z;
T/M CHI BO
BI THU

(ky, ghi 10 ho, tén)




MAU SO 2

DANG BO TRUONG BH SU PHAMKY THUAT ~ PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH

CHIBW....)onsisomore . o , ngay ... thang ... nam 20...

BAO CAO
Két qua chuyén di nwée ngoai
Kinh giti: - Chi bo....
- Pang iy Truong Pai hoc Sw pham K thuit TP. Ho Chi Minh
O Vil Dl i il s Lo v s i i o i v i 5 s s sl e s s 5 . s e
Chilte VU BMIIEREEE ... .« v - i s i s s o s w5 Wi A 5 o W i 0 B i
Chire Vi chinh QUYBN: ....ovvee et
DO Vi COMTREIER £: s o v sce 5 e w5 s 0 s s s s s s 5w o e e B e s o e o o i e w0
Can cude cong dan/Ho chiéu, ngdy thang nim cép: ......
* B#o cao ndi dung, két qua ra nwée ngoai:
- Binudc ngodi trngay .....oooovviiiiiiiiiin.. AN NEAY....ovvieiieeei
- Céc nOi d8 dén tal MUGC NZOALT. .. . eevee e eee e

- Két qua thue hién myc dich, n6i dung cua chuyen B3 rminsam ssssn sessasmensunsnms e s w00
- C6 nhan tién hodc tai san, vat pham nao mang vé hay khong:........................

- Viéc chap hanh cac quy dinh vé bao v€ chinh tri no1 bo, thuc hién nhiém vu cua
can by, dang vién khi & nudc ngoai va khi quan hé, tiép xuc to6 chue, cd nhan nudc

- Viéc bi phan tir phén déng tac déng, mua chudc, 16i kéo vao cac hoat dong chdng
Dang va Nha nudc:.. :

- Kién nghi, dé xuat véi Dang, Nha nude cac van de hen quan ...............................
T6i cam doan da bao cao day du, rd rang, trung thuc va chiu trach nhiém veé nhitng

ndi dung da béo cdo./.

Y KIEN CUA CAP UY/ CHI BQ NGUOI BAO CAO
(Ghi ro chire danh, ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

...................................................................................................

T/M PANG UY



