BAN CHAP HANH TRUNG UONG DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Ha Néi, ngay 18 thang 01 nam 2022

$612 - HD/BTCTW

HUONG DAN
nghiép vu cong tac dang vién

Can ctr Diéu 1é Pang, Quy dinh s6 24-QB/TW, ngay 30-7-2021 cta Ban
Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu 1é Pang”, Huéng din sé 01- HD/TW,
ngdy 28-9-2021 cia Ban Bi thu “M¢t s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1é Dang”;

Ban T6 chirc Trung uong hudéng dan mét so van dé vé nghiép vu cong tac dang
vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thii tuc két nap dang vién

1.1- Xdy dung va thuc hién ké hoach két nap ding vién
a) Tinh uy va twong dwong

- Can cir phuong cham, phuong huéng, tiéu chuan, diéu kién két nap ngudi
vao Déang cua Trung wong va két qua khao sat vé ngudn két nap Pang dé dé ra ké
hoach két nap dang vién phu hop véi diéu kién, dic diém cua dang b0 va nhitng
bién phép chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chirc chi tri, phéi hop ciing véi c4c ban tham muu ctia cap uy
xdy dung va huéng dén thuc hién ké hoach két nap dang vién cia dang bo.

- Thucmg xuyen kiém tra cip uy cAp dudi thuc hién ké hoach két nap dang
vién; hing nim so két rut kinh nghiém va bdo cdo Ban Bi thu (qua Ban T4 chic
Trung wvong).

b) Huyén uy va twong duong

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién ctia cép uy cap trén phu hop véi déc
dlem tinh hinh ctia dang bd; chi dao, huéng dan céc cép uy cip dudi xay dung va
t6 chirc thue hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh ky hiang thang xét dé nghi cia cép uy co s dé bd sung, diéu chinh
danh sach cam tinh Pang; chi dao trung tdm chinh tri mé 16p boi dudng nhan thire
ve Pang cho cam tmh DPang, ncn khong co trung tam chinh tri thi ban thudng vu
cap uy giao cho ban t chuc cAp uy chu tri, phéi hop véi cac ban tham muu cua cip
uy té chire bdi dudng.



c) Cdp uy co so

- Cy thé hod ké hoach két nap dang vién cua cap uy cép trén phi hop véi dic
diém, tinh hinh cua dang bg; chi dao, huéng dan, kiém tra chi bd xdy dung va thyuc
hién ké hoach két nap dang vién.

- Pinh k¥ hing thang xét dé nghi cuia chi bo dé bé sung, diéu chinh danh sich
cam tinh Bang clia dang bg; xét, dé nghi cho cam tinh Dang di hoc 1ép boi dudng
nhan thitc vé Pang; xét dé ngh1 cta chi bd, quyét dinh cho cam tinh Dang duogc
lam thu tuc xem xét két nap vao Pang.

d) Chi bé

- Danh gia, phan tich chit lugng quan ching dé xay dung ké hoach tao ngudn
két nap dang vién; t6 chirc tuyén truyén, gIaQ duc; chi dao cac doan thé chinh tri -
xa hoi, nhat 1a Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh gido duc, luya chon doan
vién, hdi vién wu tu gidi thiéu véi chi bé.

- Chi b giao nhiém vu cho cim tinh Pang dé thir thach va cé nghi quyét phén
cong dang vién chinh thirc giup d& cam tinh Pang phan d4u vao Dang.

- Dinh ky hang thang xem xét, ra nghi quyét lya chon quén ching wu t vao
danh sach cam tinh Pang, dua nhiing nguoi khong du tiéu chuén ra khoi danh
sach; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang; xét,
dé nghi dang ty co s& quyét dinh cho cam tinh Pang duge 1am thu tuc xem xét két
nap vao Dang.

1.2- Két nap dang vién ¢ noi chwa co dang vién, chiea cé chi by

Viéc két nap ngudi vao Dang ¢ noi chua c6 dang vién, chua c6 chi bd thuc
hién theo ndi dung tai Piém 3.4 Quy dinh sb 24-QD/TW, ngay 30-7-2021 cua

Ban Chap hanh Trung uong (sau day goi tat 1a Quy dinh 24- -QDb/TW), cu thé déi
vO1 mot so truomg hop sau:

a) O thén, ap, ban...

- Bang uy cip xa giao cho chi by cé diéu kién thudn loi nhét dé phan cong
dang vién chinh thirc tuyen truyén, gitip do nguoi vao Bang Khi nguoi dé cé du
diéu kién va tiéu chudn vao Dang thi chi bj noi dang vién gitip d& dang sinh hoat

lam thi tuc dé nghl két nap vao Dang theo quy dinh. Nhiém vu nay dugc thuc hién
cho dén khi thén, &p, ban... cé i sb dang vién chinh thirc dé l4p chi bd.

-0 nhung xa chua thanh lap dang b thi chi by co s xa cir dang vién tuyen
truyen glao duc, giup d& ngudi vao Dang, khi nguoi dé ¢ du diéu kién va tiéu
chudn vao Pang thi chi bd 1am thu tuc dé nghj két nap theo quy dinh.

b) O cdc don vi su nghiép cong lap va ngoai céng ldp

- Céac don vi su nghiép cong 14p va ngoai cong lap dong trén dia ban x4,
phuong, thi trdn nhu truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé, truong mam non,
tram y té... thi dang uy xa (hodc tuong duong) thuc hién cdc tha tuc két nap dang
vién nhu d6i véi thén, 4p, ban néu trén.
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- Céc don vi su nghlep cong lap va ngoal cong lap do uy ban nhan déan cép
huyén va trong duong quan ly (trung tdm gido duc thudong xuyén, trudong dan 1ap,
truong tu thue, bénh vién...) thi cap uy huyén (hodc tuong duong) chi dao cap uy,
t6 chirc dang & nhimg co quan chuyén mén tryc tiép quan ly thuc hién viée két nap
dang vién.

- Cac don vj su nghiép cong lap va ngoai cong lap do tinh, thanh phé quan ly
thi tinh uy, thanh uy chi dao cap uy, t6 chire dang ¢ nhig co quan chuyén mén
truc tiép quan Iy thuc hién viéc két nap dang vién.

¢) O cdc doanh nghiép

- Pbi véi doanh nghiép c6 vén nha nuée:

Thue hién tuong tu nhu céc don vi su nghxep cong lap va ngoai céng lap, cu
thé: néu do cép huyén (hoac tucmg duong) quan ly thi giao cho cap uy ¢ nhu’ng co
quan chuyén mén tryc tiép quan 1y hoac cap uy xa, phuong, thi tran noi doanh
nghiép c6 tru s 6n dinh, 1au dai thuc hién; néu do tinh (hodc tuong dutmg) quan ly
thi giao cho cdp uy ¢ nhimg co quan truc tiép quan ly thuc hién; néu do cac bo,

nganh Trung uong quan ly thi dang uy co quan céc bg, nga.nh Trung uvong chi dao
chi bé ¢6 diéu kién thuén loi thuc hién viéc két nap dang vién.

- Pi véi doanh nghiép khéng cé vén nha nudc:

Quan chung lam viéc trong cac doanh nghlep khéng c¢6 vén nha nuéc co
nguyén vong xin vao Dang thi cap iy cap xd noi quan ching cu tri gidi thigu vé
chi bd khu dan cu dé phén céng dang vién chinh thirc tuyén truyén, giup da.

Truong hop quéan ching lam viée ‘trong cac doanh nghiép khéng c6 vbn nha
nudc & cac khu cong nghjep, khu ché xuét, cum cong nghiép khéng c6 chi bo
nhung cd dang uy co s¢ thi dang Uy co s& gidi thiéu quan ching vé mot trong s6
chi b6 truc thude dé phan cong déng vién chinh thic gitp dé. Khi quén chung c6
du diéu kién va tiéu chudn vao Déng thi chi bo 1am cac thi tuc dé nghi két nap vao
DPang theo quy dinh.

d) O co quan xa, phuong, thi tran (d6i véi nhitmg noi khéng 16 chikc chi bé co
quan xa, phwong, thi tran)

Dang Uy xa, phuong, thi trdn giéi thiéu quan chung la cOng chire, vién chirc,
ngu‘m lao dong dang lam vigc ¢ xa, phuong, thi tran cé nguyén vong xin vao Dang
vé chi bo khu dén cu (noi quin ching cu tri hodc noi quan ching dang céng tac ¢
diéu kién thuéan loi véi qua trinh phén diu vao Dang) dé chi bd phén cong dang
vién chinh thirc tuyén truyén, giup d&. Khi quan chung c¢6 du diéu kién va tiéu
chuan vao Dang thi chi b§ noi dang vién giup d& dang sinh hoat 1am thu tuc dé
nghi két nap vao Pang theo quy dinh.

1.3- Trdch nhtgm cuia chi by va cdc to chirc doan thé trong viéc gioi thiéu,
gitip dé quin chung vao Ding

Té chirc doan thanh nién hoac t6 chure cong doan noi quan chiing dang sinh
hoat phat hién, lya chon doan vién wu t0, ra nghi quyét giéi thiéu cho chi bo xem
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xét két nap Dang. Can cir vao nghi quyét clia t6 chie doan thanh nién hodc t6 chire
cong doan gidi thiéu doan vién vu tu vao Dang, chi bg giao nhiém vu cho quan
chung dé thir thach va c6 nghi quyet phan cong dang vién chinh thirc gitip d& quén
chung phén déu vao Dang. Sau thoi gian theo di, giup d, chi bd t6 chirc hop,
xem xét va ra nghl quyét bao cdo véi cap iy cap trén truc tiép vé viéc thuc hién céc
thu tuc két nap quén chiing vao Pang.

1.4- Khai va chirmg nhin I lich ciia nguwoi xin vao Ping (Méu 2-KND)

1.4.1- Yéu céu

Ngudi vao Dang phai tu khai ly lich trung thuc, diy du, ro rang, khong tay
X04, sua chira; khong viét cach dong.

1.4.2- Cdc néi dung trong ly lich cua nguoi xin vao Dang

01. Ho va tén dang dung: Ghi dung ho, chir dém va tén ghi trong gidy
ching minh nhédn dén hodc cadn cudc coéng dén, bang chir in hoa, vi du:
NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nir: La nam thi gach chir "nit", 1a nir thi gach chir "nam".

03. Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chit dém va tén ghi trong gidy khai
sinh.

04. Cac bi danh: Ghi céc bi danh da dung (néu co).

~ 05. Sinh ngay... théang... ndm...: Ghi dung ngay, thang, nim sinh ghi trong

giady khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi rd x4 (phuong, thi tran), huyén (quan, thi xa, thanh phé true
thudéc thanh Pho thanh phé truc thudc tinh), tinh (thanh pho truc thugc Trung

wong) noi cap giay khai sinh theo tén hién dung cua hé théng hanh chinh Nha
nudec.

07. Qué quéan: Ghi theo qué quan trong gidy chimg minh nhan dén hodc cin
cude cong dan (néu co thay doi dia danh hanh chinh thi ghi ca noi cii va hién nay);

truong hop ca biét co thé ghi theo qué quén cua ngudi me hodc nguoi nudi dudng
minh tir nhé (néu khong biét 1o b6, me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

08. Noi cu tru:

- Noi thudng tri: Ghi dia chi dang ky thuong tra (thon, xa, huyén, tinh, thanh
pho sé nha, duong phd, phuong, thi x4, quan, thinh phd).

- Noi tam tri: Ban than dang tam tr ¢ dau thi ghi dia chi noi tam tra do.

09. D4n toc: Ghi tén dén toc gbc cia ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Mudng... (néu la con lai ngudi nude ngoai thi ghi rd quéc tich, dan toc cua bd, me
la nguoi nude ngoai).

10. Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi r6 (vi du: dao Phét, Cong gigo, dao
Hoi, dao Cao Pai, dao Hoa Hao... ghi ca chiic sdc trong ton gido - néu cd), néu
khong theo tén gido nao thi ghi chir “khoéng”.
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11. Nghé nghlep hién nay: Ghi rd cong viéc chinh dang lam theo hop dong lao
dong hodc quyét dinh tuyén dung, phan céng, b nhiém... Vi du: céng nhan, néng
dén, cong chure, vién chire, bac sy ngoai khoa, bd doi, nha van, nha bdo, chii doanh
nghiép, hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viée lam...

12. Trinh d¢ hién nay:

- Gido duc ph(:"s thong: Ghi rd da hoc xong lép méy, hay tot nghlep h¢ 10 nam,
12 nam, hoc pho thong hay bo tic. Vi du: 8/10 phé théng, 9/12 bd tic; tot nghiép
trung hoc phd théng hé 12 nam.

- Gido duc nghé nghlep (bao goém trung cép chuyén nghiép va day nghé): Ghi
theo chung chi, van bing di duoc cép. Vi du: Céng nhan k¥ thuat han bac 3,
Trung cap Thi y..

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gom trinh d6 cao dang, dai hoc, thac
sy, tién sy): Ghi theo vin bang di duoc cap, thude chuyén nganh nao, hinh thie
dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao trr xa). Vi du: Cao ding Su
pham, Pai hoc Néng nghlep, Cu nhéan Luat tai chie, Ky su co khi, Bac sy Ng0a1
khoa; Thac sy kinh té, Tién sy toén hoc, Tién sy khoa hoc ... Néu c6 nhiéu bing
thi ghi tat ca.

- Hoc ham: Ghi chitc danh dugc Nha nuée phong (Gido su, Phé gido su).

- Ly luan chmh tri: Ghi theo chimg chi, vin bing cao nhat da dugc cap nhur:
so cép, trung cip, cao cdp, cir nhan; hoc tap trung hay khong tép trung.

D6i v6i nhimg truong hop da hoc 1y luan chinh tri & cc co s& dao tao ngoai
hé théng trudmg chinh tri cta bang hoic da hoc chinh tri chuyén nganh va sau
dai hoc tai Hoc vién Chinh trj - Hanh chinh quoc gia H6 Chi Minh, thi ghi trinh
d6 ly luén chinh tri theo gidy xdc nhén trinh dé Iy ludn chinh tri dugc céc co
quan ¢ thim quyén cap theo quy dinh cia Ban Bi thu va huéng dan ctia Ban T
chuc Trung uong.

- Ngoai ngu Ghi theo van bang hodc chung chi da duge cAp (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... hoic tiéng Anh trinh d6 A.. "

- Tin hoc: Péi véi hé bdi dudng thi ghi theo chimg chi, chung nhén da duoc
cap (vi du: tin hoc vin phong; tin hoe trinh d6 A, B, C...); néu tét nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi 12 dai hoc.

- Tieng dén tdc thiéu sé: Néi dugc tiéng dan tdc thidu sé nao thi ghi rd tén dén
tdc do.
13. Ngay va noi két nap vao Doan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh: Ghi 5

ngay, thang, nam va noi két nap vao Doan (chi doan, doan co sd, huyén, tinh hoic
co quan Trung uong).
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14. Dbi voi ngudi xin duoc két nap lai vao Dang:

- Ngay va noi két nap vao bang Cong san Viét Nam lan thir nhat: Ghi r3
ngay, thang, nam va noi két nap vao Pang (chi by, dang bd co s, huyén, tinh hoac
co quan Trung uong).

- Ngay va noi céng nhan chinh thire 1an thir nhat: Ghi rd ngay, thing, nim va
noi duge cong nhan chinh thire (chi bg, dang b co sd, huyén, tinh hodc co quan
Trung uong).

- Ngudi gidi thiéu vao Pang lan thir nhét: Ghi rd ho, tén, chirc vy, don vi cong
tdc cua timg ngudi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, néu ban chip hanh
doan co s hodc tép thé chi doan co s& gidi thiéu thi ghi rd tén t6 chirc doan thanh
nién co s va doan thanh nién cép trén tryc tiép (néu ban chip hanh céng doan co
s& gidi thiéu thi cling ghi n1 dung tuong tu).

15. Lich sir ban than: Tém tat qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay tham gia
hoat dong xa hgi (nhu ngay vao Poan thanh nién, ngay nhap ngl, ngay vao hoc & cac
truong dai hoc, cao dﬁng, trung hoc chuyén nghiép hodc ngay tham gia hoat dong
trong céc td chire kinh té, xa héi...). Vi dy, ngudi xin vao Dang sinh nim 1985, khai
lich sir ban than:

Tir thang 9-1991 dén théng 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co so tai
Trudng Van Ho, Quan Hai Ba Trung.

Tir thdng 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc phé théng tai Truong Trin

Nhéan Téng, Quan Hai Ba Trung. Pugc két nap vao Poan Thanh nién Cdng san Hb
Chi Minh ngay 26-3-2001.

16. Nhimg c6ng viée, chitc vu di qua: Ghi diy du, rd rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong xa hoi; di lam; di hoc dén nay, timg thoi gian lam
viée gi? O dau? Gitr chie vu gi vé Pang, chinh quyén, trong luc luqng vil trang,
cac doan thé, cac t6 chirc van hod, gido duc, khoa hoc, x4 hoi... (ghi ca thoi gian
nhép ngi, xuat ngi, tdi ngd, di hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nudc
ngoai, bi bat, bj i1, bj gian doan lién lac hoic khong hoat dong néu co...).

17. Pac diém lich sir: Ghi rd 1y do bi gian doan hodc khoéng sinh hoat dang
(néu cd); c6 bi bét, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngay thang nam nao dén
ngay thang ndm nao, & déu). C tham gia hodc c6 quan hé vai cac to chire chinh
tri, kinh té, x4 hi nao ¢ nudc ngoai (lam gi, té chirc nao, tru s& cia td chire dat &
dau?). ba tham gia céc chic sdc gi trong cac ton gido.

18. Nhimg 16p dao tao, bdi dudng da qua: Ghi rd da hoc nhimg 16p 1y luan
chinh trj hay chuyén mén, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cap nao mg, tén
trudng, thdi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chirc; tén vin bang hoic chimg
chi dugc cép.

19. Pi nuéc ngoai: Ghi rd thoi gian tir thang ndm nao dén thang ndm nao, di
nudc nao; co quan, don vi, t0 chirc nao quyét dinh (chi ghi céc truong hop di hoc
tap, lao dong hop téc, cong tac...tir 3 thang trd 1én).
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20. Khen thuong Ghi r6 thang nam, hinh thirc dugc khen thudng (tix bang
khen tré 1én), cap nao quyét dinh; céc danh hiéu dugc Nha nuéc phong tang: Anh
hung lao dong, Anh hung luc lugng vii trang, Ngh¢ sy nhan dén, Nghé sj wu tu,
Nha gido nhan dan, Nha gido uu ti, Thay thude nhan dan...

21. Ky luat: Ghi r6 théng nam, ly do sai pham, hinh thirc ky luat (ky luét
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én). Cép nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi 16 nhimg ngudi chu yéu trong gia dinh nhur:

- DPi véi 6ng, ba, ndi ngoai clia ban than, ctia vg (hodc chong): Ghi 1 ho tén,
nam sinh, que quén, noi cur tr, nghé nghiép, lich sir chinh tri ctia timg nguoi theo
Quy dinh cia B Chinh tri va Huéng dan cia Ban T6 chue Trung uong vé bao vé
chinh tri ndi bd.

- Cha, me dé (hodc ngudi nudi ducmg tr nhd); cha, me vo (hodc cha, me
chéng); vo (hodc chong) Ghi r6: ho va tén, nam sinh, noi sinh, qué quén; noi cu
tru, nghe nghiép, thanh phén giai cdp, lich sir chinh trj cta ting ngudi qua cac thoi
ky va chinh trj hién nay theo Quy dinh ciia B$ Chinh trj va Huéng dan cia Ban T6
chitc Trung wong vé béo vé chinh tri ndi bg; viéc chip hanh dwong 16i, chii truong
cua Pang, chinh sach, phép luit ctia Nha nudc:

+ V& thanh phén giai cap: ghi rd thanh phan giai cép truée cach mang thang
tam nim 1945, trong cai cach ruéng dit nim 1954 (¢ mién Bac) hoédc trong cai
tao cong, nong, thuong nghlep nam 1976 & cac tinh, thanh pho phia Nam tur
Quang Tri trd vao nhu: co néng, bin ndng, trung nong, phu nong, dia chu, cong
chure, vién chure, déan ngheo tleu thuong, tiéu chu, tzeu tw san, tu san.. . (néu c6 su
thay d6i thanh phan giai cap can ghi rd ly do). Néu thanh phan gia dinh khoéng
dugc quy dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

+ Vé ljch st chinh tri cua timg ngudi: Ghi rd da tham gia td chie cich mang;
lam cong tac gi, gitr chic vu gi? Tham gia hoat dong va gilr chirc vu gi trong t6
chirc chinh quyen doan thé, dang phai nao... cua de quéc hodc ché do cii; hién
nay, nhimg ngudi d6 lam gi? O dau? Néu da chet thi ghi rd 1y do chét, nim nao?
Tai dau?

- Anh chi em ruét ciia ban thén, cia vg (hoidc chéng); cic con bao gém con dé,
con nudi cé dang ky hop phép: Ghi r8 ho tén, ndm sinh, noi cu trd, nghé nghiép,
hoan canh kinh té, viéc chap hanh dudng 16, chu truong cla Dang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc cua timg nguoi.

23. Tu nhén xét: Ghi nhimg uu, khuyét diém chinh cua ban than vé cac mit
pham chét chinh tri, dao durc 16i séng, nang luc cOng tac va quan hé quan chung; sy
tin nhiém ca quan ching va dang vién & don vi cong tac, lam viéc déi véi ban
than nhu thé nao?

24. Cam doan va ky tén: Ghi & “To1 cam doan da khai day du, ro rang, trung
thuc va chiu trach nhiém truéc Pang vé nhimg ndi dung da khai trong ly lich”;
ngay, thang, nam, ky va ghi r6 ho tén.
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Luu y: Chi bd, cip ty co sé chua nhan xét, chua chung nhén, ky tén, dong
dau vao 1y lich ma chi dong déu gidp lai vao tat ca cac trang va anh trong ly lich
ctia ngudi xin vao Pang; gui cong véan d& nghi thdm tra hodc cir dang vién di tham
tra ly lich.

Khéng duge cr nguoi vao Pang hodc ngudi than (bd, me, vo, chong, anh,
chi, em rudt, con dé, con nudi c6 dang ky hop phép) cua ngudi vao Dang di tham
tra ly lich.

25. Nhan xét clia cép uy, t6 chirc dang noi dén tham tra 1y lich cla ngudi xin
vao Pang:

a) Nhén xét cua chi Uy, chi bd; ban thuéng vu hodc cua ban chép hanh dang
bd co sd noi den tham tra

Viét nhung ndi dung can thlet vé ly lich ctia nguoi xin vao Pang do cép uy
noi ¢6 nguoi xin vao Pang yéu ciu di dung, hay chua ding hogc chua du voi noi
dung nguoi xin vao Dang d3 khai trong 1y lich; tap thé cap uy hodc ban thucmg vu
cap uy thong nhit ndi dung ghi vao muc “Nhén xét ciia cép uy, chue dang...
phan cubi ban “Ly lich cta nguoi Xin vao Dang" Nguoi thay mat cép uy xac nhan
ky tén, ghi rd chirc vu, déng déu cua cap uy.

b) Nhén xét ciia co quan td chire hodc cta thudng tryc cap uy céap trén co sd
(néu co)

Viét nhimg noi dung can thiét vé ly lich ctia ngudi xin vao Pang do cap uy noi
co nguou xin vao Péang yéu céu da ding, hay chua ding hodc chua du v6i ndi dung
ngudi xin vao Dang da khai trong ly lich; tép thé thuong truc cap uy hogc lanh dao
ban t6 chirc cap uy thong nhét ndi dung ghi vao muc “Nhén xét cta cép uy, t6 chirc
dang...” ¢ phan cudi ban “Ly lich cua ngudi xin vao Pang”. Nguoi thay mat
thuong truc cap uy hogc lanh dao ban td chirc xac nhén, ky tén, ghi rd chac vy,
déng déu cia cap uy hodc ban t6 chire.

26. Nhan xét cua chi uy hodc cua chi b (noi khoéng c6 chi ly): Sau khi c6 két
quéa tham tra, xac minh 1y lich cta nguoi xin vao Déang, chi bo nhén xét, bi thu
hodc pho bi thu ghi rd ban ly lich d3 khai ding su that chua? Khéng dung ¢ diém
nao? Co6 van dé vé lich sur chinh tri va chinh tri hién nay khong'? Quan diém, lap
truong, pham chét dao dic, 16 song va quan hé quén ching... cia ngudi xin vao
Pang?

27. Ching nhan ctua cap uy co s: Cép ty co s& thdm dmh lai két qua thém tra,
x4c minh va 1am rd nhig van dé chua rd hodc con nghi vén trong noi dung ly lich
cua ngu-cn Xin vao Bang Néu ngum xin vao Péang c¢6 vin dé cin xem xét vé chinh
tri (bao gom ca lich str chinh trj va chinh tri hi¢n nay) thi phai dugc cap liy 6 thdm
quyeén keét luan theo Quy dinh ctia B Chinh tri, Huéng dan cia Ban To6 chac Trung
uong (trude khi xem Xét, quyét dinh keét nap vao Pang). Sau khi tap thé cép uy co sG
xem xét, két luan thi déng chi bi thu cap uy ghi ré: “chimg nhén ly lich cua quan
ching... khai tai dang b (hodc chi bg) co so ... 1a dung su that; khong (hoac c) véan
dé vé lich st chinh trj va chinh trj hién nay cua nguoi vao Péang theo quy dinh cua
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B Chinh tri; quém ching... du (hoic khéng di) didu kién dé xem xét két nap vao
Dang”; ghi rd ngay, thang, nam, chirc vy, ky tén, ho va tén, dong dau cua cap uy co
s¢. Truong hop cap uy co s¢ chua c6 con dau, thi cap uy cap trén tryc tlep xéc nhéan
chir ky cua bi thu cap uy co s, viét ré chire vu, ky tén, déng déu cia cép uy.

1.5- Tham tra, xdc minh Iy lich ciia ngwdi xin vio Ping

- Néu nguoi vao Pang c6 nguoi than (muc 22) 1a dang vién da khai day du, o
rang, trung thue trong ly lich theo quy dinh thi khong phai thim tra, xac minh vé
lich st chinh trj nhung phai tham tra, xac minh vé chinh tri hién nay va viéc chap
hanh duomg 161, chu truong cua Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va
nghia vu cua cong dan noi cu tru.

- Néu nguoi than cua ngudi vao Pang khong phai la dang vién thi ﬂ15;m tra,
xac minh ve lich sir chinh tri, chinh tri hién nay va viéc chap hanh duong 106i, chu
truong cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nghia vu cia céng dén
noi cu tru.

2. Cac ndi dung hwéng din vé khai va quan Iy 1y lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bd sung hd so dang vién

2.1- Ly lich ding vién (méau 1- HSDV)

Sau khi dugc két nap vao Pang, dang vién khai ly lich dé té chirc dang quan
ly, céch khai nhu sau:

- Cac noi dung tu 1 (ho va tén dang dung) dén 21 (ky luat) ghi nhu huéng dan
vé khai ly lich cia nguoi xin vao Dang; riéng muc 22 (hoan canh gia dinh) phan
khai vé anh, chi em rudt, cic con va anh, chi em rudt vo (hodc chong) chi can ghi
ho va tén, ndm sinh, noi cu tra, nghé nghiép; viéc chap hanh dudng 161, chu truong
cua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc; phax:l khai vé 6ng, ba ndi ngoai chi
ghi nhiing ngudi c6 dic diém chinh tri anh huérng tot, xau vai ban than. Vi du: La
Léo thanh cach mang, Anh huing... hodc ¢ tdi ac, bi cach mang xur ly.

- Muc 14. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap c6 thém quy{%n ra quyét dinh két nap: Ghi rd ngay, thang, nim cép
c6 thdm quyeén ra quyét dinh ket nap vao Pang.

+ Ngay va noi két nap vao Pang: Ghi rd ngay, thdng, nam va noi td chure 18
két nap vao Pang (chi bd, dang bé co sd, huyén, tinh hoéc co quan Trung uong).

+ Ngay va noi cong nhén chinh thire: Ghi ré ngay, thang, nam va noi dugc cong
nhan chinh thirc (chi bg, dang bd co so, huyén, tinh hoac co quan Trung wong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 24 trong ly lich ciia nguoi xin vao Pang.
- Chiing nhdn ciia cdp iy co sé: C6 2 mirc chimg nhéan:

+ Néu cip Uy da tham tra, két luan ding su thét thi ghi: “Chimg nhén ly lich
cua dcmg chi... khai tai dang bd, chi bo co sa... 1a ding su that”.
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+ Neu cép 1y chi dbi khép véi Iy lich cia ngudi xin vao Dang hodc ly lich ci
cua dang vién thay dung thi ghi: “Chimg nhén ly lich ctia déng chi... theo ding ly
lich cua ngudi xin vao Pang (hodc 1y lich cii)”.

Ghi ngay, thang, ndm, chirc vy, ho va tén ddng chi bi thu hodc pho bi thu, ky
tén, déng dau cla cép ty co so.

Truong hop cép Uy co sé chwa ¢d con dau, thi cap Uy cip trén truc tiép xéc
nhén chit ky, ghi 6 chirc vy, ky tén, déng dau.

2.2- Khai Phiéu dang vién (mdu 2- HSPV)

Sau khi dugc két nap vao Dang, dang vién khai phidu dang vién dé td chirc
dang quan ly, céch khai nhur sau:

a) Khai cac muc o phan tiéu dé

- Ghi 5 tén dang b6 tinh va tuong duong, huyén va twong duong, dang b6 co
50, dang bo bo phén va chi by dang vién dang sinh hoat dang. Néu 1a chi b co sé
thi ghi tén chi by co s& vao dong “Péang b, chi bd co s&”, khong ghi vao dong
“chi bd”.

- 86 Iy lich dang vién: Do tb chic dang quan 1y hé so dang vién ghi theo
huéng dan ¢ muc 1, phan I1.

- 86 thé déng vién: Ghi sb thé dang vién trong thé dang da duge ddi hodc phét
tir khi thye hién Chi thi 29-CT/TW ngay 17-10-2003 cta Ban Bi thu dén nay. Sé
thé dang vién gém 8 chit s6, mdi chit sé duge ghi vao mét 6 in sin trong phiéu
dang vién theo thir tu tir trai sang phai. Vi du:

- Anh ciia ddng vién: Anh mau, kiéu chan dung, 3 x 4 cm. Pang vién trong luc
lwgng vii trang 14 dnh médc quéan phuc thu déng, déi mi ké-pi.

b) Khai cdc muc trong phdn néi dung

1. Ho va tén dang dung: Ghi ding ho, chir dém va tén ghi trong gidy ching
minh nhén dan hodc cdn cuéc cong dén, bing chit in hoa, vi du: NGUYEN
VAN HUNG.

2. Nam, nir: La nam thi ghi chir “Nam”, 1a nir thi ghi chit “Nir”.
3. Ho va tén khai sinh: Ghi dung ho, chitr dém va tén ghi trong gidy khai sinh.

Cac muc: 4 (sinh ngay), 5 (noi sinh), 6 (qué quéan), 7 (noi cu tra), 8 (dan toc),
9 (t6n gido): Ghi nhu ndi dung turong umg céc myc (5, 6, 7, 8, 9, 10) trong ly lich
cua nguoi xin vao Dang (néu tai diém 1.3 muc I).
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Muc 10 (thanh phén gia dinh): Ghi thanh phén giai cép cua cha hodc me hogc
nguoi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach ruéng d4t nam 1954 (¢ mién
Bic) hodc trong cai tao cong, néng, thucmg nghlep nam 1976 & cac tinh, thanh
phia Nam tir Quang Tri tr¢ vao nhu: c0 nong, ban nong, trung nong, phu nong, dia
chu, céng chirc, vién chire, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tidu tu san, tu san..
Néu thanh phan gia dinh khong dugc quy dinh ¢ céac thoi d1em néu trén va hten
nay thi bo trong muc nay.

11. Nghé nghiép hién nay, ghi r6: Cong nhan, néng dan, céng chirc, vién
chirc, nhan vién van phong, bg déi, nha van, nha bao, chi doanh nghiép; hoc sinh,
sinh vién hodc chua c6 viée lam...

12. Ngay vao Dang va ngay chinh thire: Ghi ngay, thang, nim chi bé té chirc
1& két nap vao Dang, dugc cong nhan la dang vién chinh thirc (nhu trong ly lich
dang vién). Tai chi bg: ghi r6 tén chi bg, dang bd co so, huyén, tinh hodc déng bd
true thudée Trung uong.

Ngm‘)'i gioi thi¢u vao Pang: Ghi 16 ho tén, chirc vy, “don vi cOng tac cua timg
ngum glm thiéu minh vao Péng, hién nay dang ¢ dau; néu ban chap hanh doan co
s¢ gidi thi€u thi ghi 13 tén t6 chirc doan thanh nién co s& va to chic doan thanh
nién cap trén truc tiép (néu ban chép hanh cong doan co s& gi6i thiéu thi ciing viét
ndi dung tuong tu).

13. Ngay duoc tuyén dung:

Ghi rd ngay, thang, nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam cén
bg, cong chire, vién chire, cong nhan. ..

- Tham gia cach mang truée 19-8-1945: Ghi ngay, thdng, ndm tham gia hoat
dong trong mét t6 chirc hodc mét doan thé do Pang Cong san boéng Duong lanh
dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7- 1954: Ghi ngay, thdng, ndm tham gia hoat dong trong
mot co quan thudc hé thong t6 chirc cia Pang Cong san Pong Dwong; Dang Lao
dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé thong chinh quyén, doan thé tir cap
co 8O tr¢ 1€n; ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép, truong hoc, luc luong
vl trang.

- Tlr 8-1954 dén 30-4-1975: Céc tinh phia Béc (tir Vinh Linh, Quang Binh tré
ra): ghi ngay, thang, ndm dugc tuyén dung vao lam viée tai cac co quan thude hé
théng t6 chic ciia Pang Lao déng Viét Nam, chinh quyén, céc doan thé chinh tri,
co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang... cia nude Viét Nam dan chu
cong hoa, duoc huong luong tir ngan sach nha nudc. Cac tinh phia Nam ghi ngay,
thang, nam vao hoat dong trong mét co quan, mgt t6 chirc chinh quyén, doan thé tir
cap co s0 thugc hé thong t6 chirc ciia Pang Lao déng Viét Nam, Pang Nhéan dén
Céch mang mién Nam hay ctia Mat trdn Dan téc giai phéng mién Nam Viét Nam;
hodc ngay dugc cdch mang giao nhiém vu rd rang va hoat dong lién tuc.
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- Tr 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nam dugc tuyén dung véao lam viéc tai cac-
co quan thudc hé thong t0 chirc cua Pang Lao d¢ng Viét Nam, Dang Céng san
Viét Nam; chinh quyén, céc doan thé chinh tri, céc co quan, xi nghiép, truong hoc,
luc lrgng vii trang cia nude Cong hoa xa@ hdi chu nghia Viét Nam.

- Déi voi mot s6 chire danh chu chét cua Dang, chinh quyén €O SO ¢ x4,
phu'cmg, thi trén (sau 7-1954 & mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam dén ngay Nha
nudce ban hanh Phap 1énh Cén bg, cong chire (ngay 26-02-1998) nhu: Chu tich, phé
chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phé bi thu, uy vién thudng truc dang uy x4,
phuong; xa d6i trudng, xa déi phd, chinh tri vién trudng, chinh tri vién phé xa doi;
trudng va pho ban cong an, an ninh xa) llen sau d6 duoc tuyén vao co quan, don vi
thanh cong nhén, vién chie... thi ngay tuyén dung duoc tinh tir ngay dugc hudng
luong thude ngén sach nha nude.

- Tlr ngdy 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay, théng, nim dugc tuyén
dung lam cén b, cdng chure theo quy dinh cta Phép 1énh Cén bo, cong chire.

- T ngay 01-01-2010 tr¢ di: ghi ngdy, thang, nim dugc tuyén dung lam cén
bg, cong chirc theo quy dinh ciia Luat Can bg, cong churc.

- Tu ngay 01-01-2012 tr¢ di: ghi ngay, thiang, ndm duoc tuyén dung lam vién
chirc theo quy dinh cta Luét Vién chire.

14. Ngay vao Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh: Ghi ngay, thang, nam
duoc két nap vao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

15. Ngay tham gia cac t6 chirc xa hoi khéac nhu: Cong doan, hoi nong dén,
hoi chir thap d6, héi lién hiép thanh nién, héi cuu chién binh, héi phu ni..

16. Ngdy nhap ngfi, xuat ngii: Ghi ngay quyét dinh nhép ngii (tham gia quan
ddi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quén sy hogc bao dam giao
théng), quan ham hodc chue vu cao nhét trong quan ddi, cong an, thanh nién Xung
phong. Néu da xuét ngfi thi ghi & ngay phuc vién, chuyén nganh, nghi huu. Néu tai
ngfi thi ghi dy du ngay, thing, nim céc l4n xuét ngt, tai ngl.

17. Trinh d6 hién nay: Ghi nhu néi dung muc 12 “trinh d6 hién nay” trong ly
lich ctia nguoi xin vao Pang.

18. Tinh trang sirc khoé: Ghi tinh hinh stic khoé ban than hién nay: tét, trung
binh, kém; bénh mén tinh...

- Thuong binh loai: Ghi r& thuong binh loai ndo. Néu dugc huéng ché d6 gia
dinh liét si, gia dinh c6 c6ng véi cdch mang, danh dau “X” vao 6 tuong Umg.

19. S6 chiing minh nhén dén (hoac sb can cude cong dan): Ghi s6 chimg minh
nhan dan hodc so cin cudc cong dan da dugce cap.

20. Duqc mién cong tac va sinh hoat dang thi ghi r6 ngay, thang, nam, thoi
gian dugc mién.

21. Tém tat qua trinh hoat déng va cong téc:
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Ghi ro timg giai doan: Tir thang, nim nao dén thang, ndm nao; 1am nghé gi,
gilr chirc vu gi & cac co quan, don vi nao... theo trinh tu thoi gian, lién tuc; néu co
thoi gian gian doan phai ghi rd ly do.

22. Pio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, 1y ludn chinh tri, ngoai
ngu...:

Ghi rd hoc truong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tu thang, ndm nao den thang,

nam nao. Hinh thire hoc la chinh quy hay tai chie...; da duge cap bang t6t nghiép
hay chimg chi tot nghiép, tén van bang hoac chimg Chl

23. Khen thuéng: Ghi rd tén, hang huén chuong, huy chuong duge Nha nude
tang (ké ca huan chuong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen dugc ting; thang,
nam duogc tang.

24. PBugc tang Huy hiéu Dang: Pugc tang Huy hi¢u Dang 30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao céc 6 tuong Ung.

25. Danh hiéu dugc phong: Anh hung lao dong, Anh hung lue luong vii trang,
Nha gido nhan dan, Nghé si nhan dan, Nha gido wu t0, Thay thudc nhan dan...,
dugc phong ndm nao.

~26. Ky luat: Ghi rd hinh thuc ky luat Bang (khai trir, cach chue, canh cép,
khién trdch); ky ludt hanh chinh (budc théi viéc, cach chue, canh cdo, khién
trach, giang chirc, ha bac luong...); tén co quan quyét dinh ky luét, thoi gian bi

ky luat, ly do bi ky luét. Néu da duoc sira an ky luat thi ghi rd 1y do, cép nao ra
quyét dinh...

27. Piac diém lich st ban thén:

a) Bi khai trir hodc x04 tén trong danh siach dang vién; xin ra khéi Pang: Thoi
gian, ly do, tai chi bd, dang bd nao?

b) Pugc két nap lai vao Bang: Ghi nhu muc 13 néu trén.

¢) Bugc khéi phuc dang tich: Ghi rd ngay thang ném, tai chi b, dang bg nao?
Ly do dugc khéi phuc va cap uy dang ra quyét dinh.
d) Bi xur ly theo phap luat (ghi r5: Tu giam, 4n treo, cai tao khong glam git,

canh céo..., cap ndo quyét dinh, do chinh quyén nao, tir ngay, thang, nim nao dén
ngay, thang, ndm nao, ¢ dau).

d) Ban than c6 lam viéc trong ché d cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc
danh, chirc vy, thoi gian lam viéc...).

28. Quan hé voi nudc ngoai:

a) Da di nude ngoai: Nhitng nude nao, thoi gian di, di 1am gi, cip nao cur di
(chi ghi nhimg 1an di nudc ngoai tir 3 thang trd 1én).

b) Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh té, x4 hdi nao &
nudc ngoai (lam gi, t6 chirc nao, tru s& dat ¢ dau...?).
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c) Co6 than nhan (cha, me dé; cha, me vg hoic chéng; vo hoic chéng; con,
anh chi em rugt) & nuéc ngoai (ghi rd: ho va tén, quan hé, tén nude dang 6, lam
gi, dia chi...).

29. Quan hé gia dinh:

Ghi 18 ho tén, nam sinh, qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudce) cua cha me dé, cha me vo hoéc chong
(hodc nguoi nuoi duong ban than tir nhd); vo hoac chong, anh chi em rudt va cac
con dé, con nudi c6 diang ky hop phap.

30. Hoan céanh kinh té cua ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém ké khai.

+ Téng thu nhap cua hd gla dinh (trong 1 nam): Gom luong, céc nguon khac
cua ban thén va cla céc thanh vién cliing sinh song chung trong mét ho gia dinh vé
kinh té.

+ Nha &, dat &, dat san xuét, kinh doanh (ghi 16 ngudn gbc: nha duoc cap,
dugc thué, tu mua, tu xay dung, nha dugc thira ké, nha duoc tang hoac cho dat
duoc giao quyén sir dung, dat duoc thira ké, dit do chuyen nhuong, dét duge
thué... tong dién tich) ciia ban than va cua cac thanh vién khéc cung sinh song
chung trong mdt h¢ gia dinh (thanh vién nao da ra & riéng thi khéng khai & day).

+ Hoat dong kinh té: Ghi rd kinh té ca thé, ho gia dinh, hop tdc xa, doanh
nghlep tu nhan, céng ty trach nhiém hitu han, céng ty cd phén tu nhan, cha trang
trai..., s6 lao dong thué mudn.

+ Nhing tai san c6 gia trj 16n: Ghi nhimg tai san cua béan than va ho gia dinh
cé gié tri 50 triéu ddng tro 1én nhu 6 t6, tau, thuyeén...

Lueu y: Cép uy co s¢ dong dau giap lai tat ca cac trang trong Iy lich dang vién,
phiéu dang vién bang con dau uét cua cép uy; déng déu glap lai vao anh trong ly
lich dang vién va phiéu dang vién bang con dau uét clia cap ty. Sau khi chi bd td
chire 18 két nap vao Pang, dang vién phai khai ly lich dang vién trong thoi gian 30
ngay lam viéc dé 6 chuc dang quan ly.

2.3- Khai phiéu b6 sung ho so ding vién (mau 3- HSPV)
a) Cac muc & phén tiéu d& ghi nhu ndi dung tuong Umg trong phiéu dang vién.

b) Cac muc trong phan ndi dung: Chi ghi nhimg myc c¢6 néi dung thay d6i so
V61 nam trude, nhimg muc khong c6 thay d6i so véi nam trude thi ghi vao muc dé
chir “K”. Cdc muc da c6 chi dan thi ghl theo chi dan trong phiéu, cac muc con lai
ghi nhu huéng dan khai phiéu dang vién.

¢) Sir dung va quan ly phiéu bé sung hd so dang vién:

- Chi uy, chi bd huéng dan, thu nhan, kiém tra, xac nhan phJeu b6 sung hé so
dang vién, ghi b6 sung nhimg thay d6i vao danh sach dan% vién cua chi bd va
chuyén phiéu b sung hé so dang vién 1én dang uy co s& (néu la chi bd co sé thi
chi uy x4c nhén vao muc ctia cip uy co s0).
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- Cap uy co s& ghi bo sung nhitng thay doi vao ly lich dang vién va danh sach
dang vién cua dang b, chuyén phiéu b sung hd so dang vién 1én cap uy cép trén
truc t1ep

- Cap uy cap trén truc tiép cua té chirc co s& dang kiém tra, thu nhan phiéu bé
sung hd so dang vién; b sung nhimg thay déi vao phiéu dang vién, ly lich dang
vién, danh sach dang vién va co sd dir liéu dang vién; luu gitr phleu b6 sung hé so
dang vién cung vai ho so dang vién, néu cép uy co s quan ly hé so dang vién thi
chuyén phiéu cho cép uy co so.

3. Thi tuc gidi quyét nhirng truomg hop két nap ngudi vao Dang hoac
cong nhan dang vién chinh thirc sai quy dinh

Cép uy cac cép, qua kiém tra, x4c minh phat hién viéc két nap ngudi vao
Pang va cong nhén dang vién chinh thire sai quy dinh thi xir ly theo quy dinh tai
Diém 4.4 Quy dinh 24-QD/TW, thi tuc tién hanh nhur sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Pang va cdng nhan dang vién
chinh thic khong ding tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Dleu 1 Dleu 1¢ Pang;
ket nap lai khéng ding quy dinh thi hanh Diéu 1& bang, thi cap uy cip trén truc
tiép chi dao cap uy ra quyét dinh phai huy bo quyet dinh cua minh va théng béao
cho chi b noi dang vién sinh hoat xo04 tén dang vién d6 trong danh sach dang
vién. Truong hop td chirc déng da sap nhép, giai thé hodc bi giai tan thi cap ly co
thAm quyeén noi nguoi vao Dang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong van ban chi dao clia cdp uy cip trén dbi voi cAp uy ra quyét dinh két
nap nguoi vao Dang va cong nhén dang vién chinh thic phai huy bd quyét dinh
can néu rd cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chuén cua nguoi vao Dang theo quy dinh tai Piéu 1 Piéu e
Dang vé phim chét chinh tri; hodc pham chét dao dirc va 16i song; hodc y thirc t6
chue, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khong du diéu kién vé lich sir chinh trj va chinh tri hién nay; hodc khai ly
lich khong trung thuc; hodc chua du tuéi doi; hodc khong thudc dién duoc két nap
lai vao Péang theo quy dinh cia Ban Chip hanh Trung uong.

- Khi nhén dugc quyét dinh, dang uy co s¢ luu van ban chi dao cia cép uy
cap trén va quyét dinh néu trén vao hd so cua dang vién bi x0é tén dé quan ly theo
quy dinh, chi bd cong bo va giao quyét dinh khong dugc cong nhén la dang vién
cua Dang, xo4 tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bo.

b) Truong hop quyet dinh ket nap nguoi vao bang, céng nhén dang vién
chinh thirc khéng ding thAm quyén, khoéng dung thu tuc quy dinh tai Diéu 4, Piéu
5 Piéu lé Dang va quy dinh thi hanh Diéu 1& Péng; quyét dinh két nap lai khong
ding tham quyén, nhung nguoi vao Pang du tiéu chuan, diéu kién két nap hodc
dang vién du bi du diéu kién chuyen dang vién chinh thirc thi cap uy cap trén truc
tiép cia cdp uy ban hanh quyét dinh (hoic cap Uy ban hanh quyét dinh) chi dao cap
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uy c6 thAm quyén thim tra, xac minh viéc thuc hién khong dung tham quyén, thu
tuc; lam lai céc thu tuc ding quy dinh, theo nguyén tic sai thil tuc nao phai sua thu
tuc d6, ké thira cac thi tuc da thyc hién dung. Sau khi khic phuc céc sai sét, thuc
hién ding cac quy dinh vé thim quyeén, tha tuc thi c&n cur tung truong hop cu the,
xem xét ra quyét dinh huy bo quyét dinh khéng dung tham quyen, thu tuc va cong
nhan dang vién hodc cong nhan dang vién chinh thire; xac dinh lai ngay dugc két
nap (ké ca két nap lai), ngay dugc cong nhén chinh thirc va ghi vao quyét dinh.
Dong thoi, xem xét, xir ly trach nhiém cua t6 chirc, ca nhén c6 lién quan.

Sau khi nhan dwgc quyét dinh, cac cap uy true thude bd sung céc tai liéu trong
qué trinh lam lai thu tuc; hoan chinh ho so ctia dang vién dé quan ly theo quy dinh,
chi by cong bé va trao quyét dinh cho dang vién trong cudc hop chi bg. Truong
hop t6 chirc dang di sap nhap, giai the ho@c bi giai tan thi cap uy c6 thdm quyen
noi nguoi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thim tra, x4c minh va lam lai cac thu
tuc dung quy dinh.

¢) Trudmg hop dang vién chuyen dén co quan, don vi méi; cap vy noi dang
vién chuyen dén kiém tra, phat hién viéc ket nap ngudi vao Pang hodc cong nhén
dang vién chinh thirc khong dung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai E)leu 1 Piéu
1é Dang; két nap lai khong dung quy dinh thi hanh Piéu 1é¢ Pang, thi cap uy noi
déng vién chuyén dén dimg tlep nhin dang vién, c6 cbng vén gui cap Uy noi
chuyén di xem xét huy bo quyét dinh két nap hodc quyét dinh cong nhan dang
vién chinh thuec. Trucmg hop d tiép nhan dang vién, sau d6 md&i phat hién thi cap
uy co tham quyen noi dang wen dang sinh hoat huy bo quyet dinh sau khi co6 y
kién dong y bang vin ban cua cap uy cap trén co tham quyén.

IL QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT PANG

Té chirc thuc hién cong tac phat thé dang vién, quan ly hé so dang vién, gioi
thi¢u sinh hoat dang theo quy dinh tai Didu 6 Diéu 1¢ Pang, Diém 6 Quy dinh 24-
QDb/TW va Blern 7, 8,9, 10 Huong dan 01-HD/TW, ngay 28-9- 2021 cua Ban Bi
thu “Mét sé van dé cu thé thi hanh Diéu 1é¢ Pang” (sau day goi tat 1a Hudéng din
01-HD/TW).

1. Quén Iy ho so ding vién

1.1- Hé so dang vién

a) Khi xem xét két nap vao Dang

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Pang;

(2) Bon xin vao bang;

(3) Ly lich ctia nguoi xin vao Pang va cdc van ban thim tra kém theo;

(4) Gidy gi6i thiéu cua dang vién chinh thirc duge phan cong gitp d;
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(5) Nghi quyét gi6i thiéu doan vién vu ti vao Pang cia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoic ctia céng doan co s& (néu cd);

(6) Téng hop y kién nhan xét ciia doan thé chinh trj - xa hi noi nguai vao
DPang sinh hoat va chi uy (hodc chi bg) noi cu tri d6i vdi nguoi vao Pang;

b) Sau khi chi bj xét, dong y két nap vao Pang

(1) Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cta chi bo;

(2) Béo cdo tham dinh cia dang uy bé phan (néu co);

(3) Nghi quyét xét, dé nghj két nap dang vién cua dang uy co so;

(4) Quyét dinh két nap dang vién ctia cap uy c6 tham quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién da duoc cong nhan chinh thue co thém cdc tai liéu sau:

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudmg dang vién moi;

(2) Bén tu kiém diém cua dang vién du bi;

(3) Ban nhén xét dang vién du bi ctia dang vién chinh thic dugc phan cong
giup 4o;

(4) Tong hop ¥y kién nhan xét ctia doan thé chinh trj - x& héi noi dang vién
du bi sinh hoat va chi uy (hodc chi bé) noi cu tra déi véi dang vién du bi:

(5) Nghi quyét xét, dé nghi cong nhén dang vién chinh thtrc ciia chi bo;

(6) Bao céo tham dinh ciia dang uy bé phén (néu co);

(7) Nghi quyét xét, dé& nghi cong nhan dang vién chinh thirc cia dang uy co
SO;

(8) Quyet dinh cong nhan dang vién chinh thire va quyet dinh phét thé dang
vién, quyét dinh ting Huy hiéu Dang ctia cép uy c6 thdm quyén;

(9) Céc ban b sung hd so dang vién hang nam;
(10) Céc ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu co);

(11) Cée quyet dinh clia cdp c6 thdm quyen vé diéu dong, béd nhiém, nghi huu,
ngh1 mét suc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngil, ky luat, khen thudng; ban a0
cac van bang, chimg chi vé chuyén mén, ly luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc...

(12) Hé thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Déng;

(13) Céc ban tu kiém diém hang nam (cta 03 nam gan nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cia dang vién.
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Ngoai nhitng tai liéu trén, nhimg tai liéu khéc kém theo trong hé so dang vién
déu 1a tai liéu tham khao.

- Céc tai liéu trong hd so déng vién (trir phiéu dang vién dugc sap xép quan
ly theo quy dinh ri€ng) dugc ghi vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo trinh tu
nhu trén, dua vao tdi hd so dé quan ly; ban muc luc céc tai liéu trong hé so dang
vién phal dugc cip uy quan ly hd so dang vién kiém tra, x4c nhén, ky va dong
dau cap uy.

1.2- Ghi 56 Iy lich dang vién
a) S6 Iy lich déang vién

S6 ly lich dang vién gdm 6 chir s6 va 2 dén 3 chir ky hiéu ctia dang bo tinh,
thanh pho va dang bo trire thue Trung wong duge t6 chirc dang noi quan 1y hé so
dang vién ghi vao dong “s6 LL” & trang bia 1y lich dang vién va 1y lich cia nguoi
xin vao Pang da duoc két nap vao Pang.

- Cum s6 1y lich (6 chir s& cua s6 1y lich dang vién) thuc hién theo quy dinh
ctia Ban T4 chirc Trung vong, cu thé:

63 dang bd tinh, thanh pho’, Pang bd Khéi Doanh nghi¢p Trung wong va
Dang bd Quan doi sur dung cum so tir 000 001 dén 999 999 cho moi dang bd.

bang bo Khéi céc co quan Trung wong va Pang b Céng an Trung uong su
dung cum s6 tir 000 001 dén 099 999 cho mdi dang bé.

Can ¢ cum s6 néu trén, ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuge
Trung wong quy dinh cum s6 cho céac dang bd cap huyén va tuong duong (cho cum
s6 nhiéu hon 2-3 1an sb lwong dang vién cla timg déang bd tryc thudc), s6 con lai
dé du phong. Vi du: Dang bé quén Ba Dinh, thanh phd Ha Néi tai thoi dlem cho
cum s6 c6 s6 lugng dang vién 1a 13.000 dang vién, thi cho cum sb c6 sb lugng
nhiéu hon 3 1an: 13.000 x 3 = 39.000, lay tron l1a 40.000.

Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong cho so ly lich dang vién trong dang bo
theo trinh tur lién tuc tir nhéd dén 16m trong cum s6 do ban t6 chirc tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thugc Trung wong quy dinh. Vi du: Dang bd quén Ba Dinh ¢ 13.000
dang vién, cum s6 Ban Té chirc thanh uy Ha N6i quy dinh cho quin Ba Binh 1a tir
000 001 dén 040 000 (40.000 sb), Ban Té chirc Quan uy Ba Dinh ghi sb 1y lich déi
voi dang vién trong dang bd theo trinh tyr tir 000 001 dén 013 000 (13.000 dang
vién) dang sinh hoat dang chinh thirc va duge mién sinh hoat dang cua dang bo.
Sau d6 cho t1eP s6 1y lich d6i véi dang vién méi duge két nap vao Pang tir cum 50
013.001 cho dén 040.000.

Chi cap s ly lich d6i voi nhimg dang vién thudc dién phai khai phiéu dang
vién tai dang bd gom: nhimg dang vién dang sinh hoat dang chinh thirc, dang vién
dugc mien sinh hoat démg va dang vién méi dugc ket nap.

- Ky hiéu rrong s6 Iy lich dang vién: Thuc hién theo Quy dinh cua Ban Tb

chic Trung wong vé ky higu, sé6 hiéu va cum s6 cdc dang bo tinh, thanh phd va
dang bd truc thude Trung vong.
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b) Cdch ghi s6 Iy lich déng vién
6 6 dau ghi chix s6, mbi 6 ghi 1 chit s6 theo thir t tir trdi sang phai; 3 6 tiép theo
ghi ky hiéu bang chir in hoa, m&i 6 ghi mét chit theo thir tur tir tréi sang phai.

Vi du: Pang vién dau tién & bang b6 quan Ba Binh duge cho s6 1y lich
000001, ky hiu cua Dang bg thanh phé Ha Noi dugc Ban T6 chirec Trung wong
quy dinh la HN, s6 ly lich cia dang vién nay la:

0O(0(0(O0jJO(1]|] |H|N

2. Phat va quén ly thé dang vién
2.1- Phadt hanh thé dang vién

Mau thé dang vién thyc hién theo Quyét dinh s6 85-QB/TW, ngay 06-10-
2003 cua Ban Bi thu (Khod IX). Phoi thé dang vién do Ban Té chic Trung uong in
4n, phat hanh va quan ly thong nhét. Céc cdp uy truc thugc Trung wong t6 chirc
lam thé, phat cho dang vién va quan ly thé dang vién theo ché do mat.

2.2- Quy trinh lam thé, phat thé va quan ly thé dang vién
a) S6 thé dang vién

- Moi dang vién mang mét s6 thé dang vién gom 8 chit 0, chia lam 2 nhém,
ngin cach bing dau cham (.). Nhom 1 1a 2 chir s6 so hiéu cla dang bo truc thude
Trung wvong, nhém 2 gom 6 chir s6 nam trong cum s6 (t 000.001 dén 999. .999)
theo Quy dinh cua Ban To chirc Trung wong vé ky hiéu, sé hiéu va cum sb cuia
cac dang bo tinh, thanh pho va dang b6 truc thude Trung wong. Vi du: Pang vién
A cua tinh Ha Nam dugc cap so thé dang vién 30.000010 (hai chix s6 dau 30 1a so
hiéu cia Dang by tinh Ha Nam, séu chir 50 tiép theo la day s6 nam trong cum sb
tir 000001 dén 999.999 duge ghi trong Quy dinh ctia Ban T chirc Trung uong.

- Ban tb chure cua cép uy truc thude Trung wong st dung chirc nang thé dang
vién trong phin mém Quan ly co s& dir liéu dang vién duyét, cap sb thé dang vién
vao danh sach phat thé dang vién cla huyén uy va tuong duong (mau 1A-TDV)
theo nguyen tac lién tuc, tir nho dén 1én theo thoi gian nhén danh sach phat thé
dang vién, khéng chia cum s6 thé dang vién cho céc huyén uy va tuong duong;
hing ndm téng hop danh sich phat thé cia dang bd trong mdy tinh, truyén theo
mang lén Ban T6 chire Trung vong quan ly.

b) Lam theé dang vién

- Sau khi chi bo ra nghl quyet dé nghi cong nhan dang vién dy b thanh dang
vién chinh thirc; chi uy glri hd so d& nghi cong nhan dang vién chinh thic, danh
sach dé nghi phat thé va 2 anh chan dung (c& 2 x 3 cm) cia dang vién 1én dang uy
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co so; dang uy co s¢ xét, gin hé so de nghz cong nhén da.ng vién chinh thue va
danh sach (theo mau 1-TPV) dé nghi cap uy co6 tham quyen; ban t6 chirc cép uy cé
thdm quyén tap hop, 1ap danh sach dé nghi (theo mau 1A- TDV) bao cao ban
thudng vu cap uy; ban thuong vu xét, quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc
cling vai viéc xét, quyét dinh phat thé dang vién.

- Ban t6 chitc huyén uy va tuong duong lam thé dang vién theo trinh tu sau:

+ Sir dung phin mém Quan ly co s dir liéu dang vién dé lap danh sach cip
mai thé dang vién da dugc ban thudng vu duyet Néu khéng co két ndi mang téi
mdy chu cép tinh thi két xuit dir liéu ra file, giri 1én ban t6 chic tinh uy va tuong
duong. Ban td chirc tinh uy va tuong duong xét, cap 56 thé dang vién theo noi
dung tai diém 2.2.a néu trén vao danh sach phat thé dang vién. Néu khong co két
noi mang téi may chi cép huyen thi két xuat dir liéu ra file, giri vé ban td chirc
huyén uy va tuong duong dé cap nhat dir liéu da dugc phé duyét.

+ Cén cir danh sach phat thé dang vién da dugc ban t6 chirc tinh uy va tu'cmg
duong phé duyét, sir dung phan mém Quan ly co s& dit liéu dang vién dé in cac yéu
t6 ciia dang vién vao thé dang vién; dén anh (¢ 2 x 3 cm) vao thé.

+ Mang thé dang vién dén ban té chirc tinh uy va twong duong déng dau ndi
thu nho cua tinh uy, thanh uy va dang uy truc thugc Trung uong vao géc phai cua
anh dang vién (vanh ngoai cia con diu tinh tir dudi cdm trd xubng trong anh
dang vién).

+ Ep nhya bao vé (chl y ddu bdo vé in sin trong tAm nhya phai dit tring véi
vi tri anh cia dang vién trong thé dang vién).

+ Poéng dau kiérq tra ky thuét the vao 6 tuong ung voi ky kiém tra k¥ thuat
the (tir thang 4-2021 dén thang 4-2026 1a 6 s 4).

+ Can cr thé dang vién va danh sich phat thé dang vién, vao sé phat thé
dang vién (mau 8-TPV); giao thé dang vién cho cap uy co s& (mau 9-TPV),
nguoi nhan thé ky vao so.

+ Truong hop thé dang vién bi lam sai, lam héng: Mang thé dang vién lam
sai, lam hong va anh dang vién vé ban t6 chirc tinh uy va tuong duong dé kiém tra,
lam lai theé.

+ Ban t6 chuc tinh uy va tuong duong dung thé dang vién khong s6 dé in so
thé dang vién; nhép va in cdc yéu tb cia dang vién trén thé; dan anh, dong dau noi
va giao thé cho huyén uy va tuong duong tiép tuc hoan thién tam thé dang vién;
thu lai theé lam sai, lam hong dé quan ly.

¢) Thii tuc xét, cdp lai thé dang vién bj mat, déi lai the dang vién bj hong

- Chi bd can cir Iy do bj mat, bj hong thé trong ban kiém diém cia dang vién
dé xét va thu 2 anh chan dung (¢& 2 x 3cm) gui cung danh sach dé nghi dang uy co

s0; dang uy co so xét, giri danh séch (theo mau 2-TDV va 3-TBV) d& nghi cép uy
c6 tham quyén; ban tb chirc clia cap uy c6 thim quyén tap hop lap danh séach (theo
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mau 2A-TPV va 3A-TDV) bao cao ban thuong vu cap uy xet, ra quyet dinh cap lai
thé dang vién bi mat hoac ddi lai thé dang vién bi héng (theo mau 4- TDV).

- Sau khi ¢6 quyet dinh cua cap uy, ban t6 chuc cua cdp uy hoan thién danh
sach cép lai thé dang vién bi mét va doi lai the dang vién bi hong vao phan mém
Quan ly co s¢ dir ligu dang vién. Néu khoéng co két ndi mang t¢i may chu cap tinh
thi két xuét dir liéu ra file, giri 1én ban té chirc tinh uy va twong duong; guri anh cua
dang vién lén ban to chire tinh uy va twong duong; ban t6 chuc tinh uy va tuong
duong dung phan mém Quan 1y co s¢ dir liéu dang vién dé duyét va in thé dang
vién, d4n anh, déng dau ndi va giao thé cho huyén uy va tuong duong hoan thién
thé, giao cho chi bd dé trao thé cho dang vién.

d) Phat the dang vién

Cép uy co sd, sau khi nhén thé dang cia dang vién, giao cho chi bd t6 chire
trao thé dang cho dang vién trong cudc hop chi bd gan nhat.

e) Quan ly the dang vién

- T6 chirc dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh vé sir dung va bao
quan thé dang vién néu tai Piém 6.1 Quy dinh 24-QD/TW va Diém 7 Hu(mg dan
01-HD/TW. Pinh ky hing nam, chi b kiém tra thé dang vién cua dang vién trong
chi bg. Pang vién bi khai trl, x6a tén va dua ra khoi Bang bang céc hinh thire khac
thi chi bd c6 trach nhiém thu lai thé dang ndp l1én cép iy cép trén truc tlep

- Cép uy co sd va cap uy cip trén truc tiép clia co so sir dung, bao quan tot s6
phét thé dang vién (mau 8-TBV), 56 giao nhén thé dang vién (mau 9-TPV); dinh
ky hing nim, chi bo va cdp uy co s& to chire kiém tra thé dang vién, kip thoi xu ly
thé dang vién bi mét, bi hong cta dang vién.

- Hang nim ban t6 chirc tinh uy va twong duong giri bao cdo tong hop két qua
phét thé dang vién vé Ban Té chirc Trung vong.

3- Khéi phuc h so dang vién bi mat
3.1- Xdc dinh nguyén nhan, trach nhiém trong viéc mat hé so ding vién

Khi hé so dang vién bj mét, cap iy noi quan 1y hd so dang vién tlen hanh
tham tra, xdc minh (phm hop vdi cac co quan ¢6 lién quan néu can thlet) dé lam o
nguyén nhén mat hé so dang vién. Neu ho so do dang vién lam mat thi da.ng vién
phai lam ban tucmg trinh, béo céo cép ly noi dang vién dang sinh hoat va cap uy
co thdm quyén vé viéc mat hd so dang vién. Néu ho so do tb chuc dang lam mét thi
to chirc dang phai théng bao cho dang vién va bio cdo véi cap uy ¢o tham quyén
vé viéc mét ho so déang vién. Trudng hop hé so dang vién bi mét do nguyén nhén
bat kha khang (14 lut, héa hoan,.. ) thi kh6ng xem xét trach nhiém cta t6 chirc hoac
ca nhén co lién quan. Truong hop hé sor dang vién bi mat do  nguyén nhén chi quan
thi phai yéu cau t6 chirc hodc c4 nhan c6 lién quan kiém diém, lam rd trach nhiém
va tuy theo tinh chét, mirc d6 dé xur ly ky luat dang theo quy dinh.
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3.2- Quy trinh khéi phuc ho so ding vién
- Ban thuémg vu cép uy cip huyén cho y kién vé viéc khoi phuc hd so dang
vién.
- Can cir y kién ctia ban thuong vu cap Uy cép huyen, cap Uy noi quan Iy ho so
dang vién huéng din dang vién viét lai ly lich dang vién, phieu dang vién.

- Cép uy cb tham quyén thim tra, xac minh, chimg nhén ly lich déng vién,
phiéu dang vién va tién hanh lap lai ho so dang vién.

3.3- Cdc tdi li¢u khéi phuc trong ho so ding vién

Hb so dang vién bj mat phai kho6i phuc lai nhimg tai liéu sau: ly lich dang
vién, phJel.l dang vién; sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyet dinh céng nhén
dang vién chinh thirc va tai ligu khac c6 lién quan (néu c6). T4t ca cac tai liéu nay
va ban tuong trinh vé vigc lam mit hd so dang vién, xdc nhan cua cap uy noi quan
Iy hé so, ban kiém diém trach nhiém cua to chuc hodc ca nhan (néu co) duge lap
thanh muc luc hé so va dua vao trong hé so 18p lai cia dang vién.

4. Gi6i thiéu sinh hoat ding
4.1- Sir dung va quan Iy gidy gidi thigu sinh hoat dang

Céc loai gidy gioi thiéu sinh hoat dang do Ban Té chuc Trung uong phat hanh
thong nhat va chi duoc sir dung dé gi6i thidu dang vién chuyen sinh hoat dang. Cac
cap uy phai dung ding mau va ghi ding vi tri timg & trong gidy gioi thiéu sinh hoat
dang. Cap phat giay glm thiéu sinh hoat dang phai theo yéu cau thuc té, c6 sé ghi
day @i, ky nhan rd rang.

Khi sir dung hét gidy gidi thiéu sinh hoat dang, ban td churc tinh uy va tuong
duong lam céng van, kém theo bao cdo tinh hinh st dung va quan ly glay gioi
thiu sinh hoat dang cua dang b$ guri Ban T cchire Trung uong de xét cap bo sung
gidy gidi thiéu sinh hoat dang. Néu duge cap bd sung gidy gi6i thidu sinh hoat
dang khong ky higu thi ban t6 chire tinh uy va tuong duong déng ky hiéu cua tinh,
thanh uy véao gidy gidi thiéu do dé sir dung chuyén sinh hoat dang.

Dinh ky hang nam, cap Uy béo céo ban tb chirc cAp uy cAp trén tinh hinh sir
dung, bao quan; ban t6 chirc tinh uy va tuong duong béo cdo Ban T6 chiic Trung
wong veé tinh hinh sir dung, béo quan gidy gidi thiéu sinh hoat dang.

4.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang

a) Gidy gidi thiéu sinh hoat dang do can bd nghiép vu hodc ngudi duge ky
gidy g101 thi€u ghi; chi dung mét loai muc va mot kiéu chir; ghi ro rang, chinh xéc,
khéng tay xo4 sira chira, khong dung muc d6 va bit chi. Poi voi ca 4 loai gidy gidi
thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s0 1 thi phai thay giay khac dé viét lai, cac 6 con
lai bi sai s6t nhé thi c6 thé stra chira bang cach gach bé chd viét sa1 (nhung bao dam
van doc dugc chit sai do), viét lai cho ding 1én phia trén chd viét sai, dong dau cta
cap uy hoic ciia co quan td chire, co quan chinh trj ctia cap uy vao chd sira chita.
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b) Mot s6 diém chu y khi ghi gidy giéi thiéu sinh hoat dang

- S6 TDV: Ghi theo s6 trong thé dang dugc déi hoiic phat thé dang vién méi
cua dang vién.

- S6 LL: Ghi theo s6 ly lich ctia dang vién.

- S6 SPV...: Ghi theo thir tu trong danh séch dang vién cta chi bé.

- S6.... GTSHD: Ghi theo s6 thir t trong sb gidi thiéu sinh hoat dang cia
dang bo.

- Muc “da déng dang phi hét thang”: Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang cho
dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh gui”, “kinh chuyén” hoic “thay mat (T/M)”: Ghi 1a “chi uy chi
bd...”; hoac “Ban Thuong vu...”; hodc “Déang uy...”; ; hodc “Ban tb chirc...”; “Phong
chmh tri...”. Ky, ghi rd chic vy, ho tén va déng dau ciia cap uy, hoic cia co quan to
chire, hoac cua co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hé so kem theo: Giao cho dang vién chuyen sinh hoat dang mang theo
tai liéu nao trong hd so dang vién thi ghi vao muc “Hé so kém theo” trong gidy
gidi thiéu sinh hoat dang loai tai liéu do.

4.3- Quy trinh gidi thié¢u sinh hoat diang

Pang vién xudt trinh quyét dinh cta cap c6 thdm quyén tuyén dung, chuyén
cong tac, thay dbi noi cu tri, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi mat sire, phuc
vién, di cong tac biét phdi hodc dén lam hop dong & cac co quan, doanh nghlep
va ban tu kiém diém vé wu, khuyet dlem thuc hién nhiém vu dang vién trong
khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém nam trude lién k& dén thoi diém
chuyen sinh hoat dang, béo céo chi uy, chi bg lam thu tuc gid1 thiéu sinh hoat dang
Déi véi ‘dang vién dugc nudc ngoai cép hoc béng, ky hop dong lao ddng thi xuat
trinh glay nhdp hoc cua nha truong, hop dong lao dong cua cong ty st dung lao
dong... dé lam thu tuc chuyén sinh hoat dang.

4.3.1- Chuyen sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang 56 ¢ dang bg)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc ¢ trong nudre

- Str dung gidy giéfi thiéu sinh hoat dang chinh thirc (c6 10 8, nén hoa vin
mau 14 ma in ky hi¢u riéng cua timg dang b tinh va tuong duong), quy udc la
gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 10 6. H6 so kém theo khi chuyén sinh hoat
dang chinh thirc gom:

+ Phiéu déang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi dang bd
huyén va twong duong).

+ Thé dang vién.

+ Ho so dang vién.
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+ Ban tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cia chi bo va cép uy co & noi
gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

- Chi uy (ké cé chi uy co s0) noi c6 dang vién chuyen sinh hoat dang chinh
thire di, sau khi kiém tra quyet dinh ctia cdp c6 thim quyén cho dang vién chuyén
cong tac, hoc tép, thay dm noi cu tri..., ban ty kiém diém va thé dang cua dang
vién, viét 6 s6 1 trong gidy gioi thiéu smh hoat dang “loai 10 6” gidi thiéu dang
vién dén cap uy cap trén truc uep nhu: dang uy b phan hoic dang uy co sd, hoic
ban thuong vu huyén uy va tuong duong (néu chi bé co s& truc thugce dang bo
huyén va tuong duong), hodc ban t6 chire tinh uy va tvong duong (néu chi bd co
s¢ tryc thude dang bg tinh va tuong duong).

Chi b khéng co chp ny, khi dong chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh thirc
thi déng chi bi thu dugc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1).

- Pang uy b phén kiém tra, viét 6 s8 2 gi6i thiéu dang vién dén dang uy co so.

- Dang uy co s& kiém tra, v1et nhan xét vao ban klem diém cua dang vién; viét
6 s6 3 gidi thiéu dang vién dén cap uy cap trén truc tiép nhu: ban thuong vu huyén
uy va tuong duong, hodc ban t6 chire tinh uy va tuong duong (néu dang bd co sO
tryc thuge dang bg tinh va tuong duong), lam day du thu tuc, niém phong hé so
dang vién (neu da dugc giao quan Iy hd so dang vién) giao cho dang vién béo céo
cap uy noi dén.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong kiém tra, viét 6 sb 4 gidi thiéu
dang vién dén cap uy cap trén truc tiép cia té chirc co s& dang noi dang vién s&
chuyen dén nhu: ban thuong vu huyén uy va tuong duong, hodc ban to chuc
tinh uy va tuong duorng (néu tb chire co sé dang noi dang vién chuyén dén truc
thudc dang bd tinh va twong duong); kiém tra ddy du céc tai lidu trong hd so
dang vién (ho so két nap, phiéu dang vién va céc tai liéu lién quan khac), niém
phong hé so dang vién giao cho dang vién mang theo; wet 02 phxeu bao chuyen
sinh hoat dang, guri bing duong cong van (01 ph1eu gui cap uy cap trén tryuc uep
ca tb chirc co s& dang noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu guri cép uy co sé noi
dang vién chuyén dén).

- Ban t6 chirc tinh uy va twong duong; co quan chinh tri cia dang uy Quan
khu, Quén doan, Quan ching, Binh chfmg, cac Téng cuc va tuong duong trong
Pang b Quan doéi, Cuc Cong tac dang va cong tac chinh tr1 trcmg Pang bo Cong
an Tmng ong noi dang vién chuyen di kiém tra, viét 6 sb 5 glcn thi€u dang v1en
dén cép uy cip trén truc tiép ciia té chirc co s& dang noi dang vién sé chuyén dén
nhu: ban thuong vu huyén uy va tuong ducmg, ban t6 chirc tinh uy va tuong
duong; klem tra va niém phong hé so dang vién giao cho dang vién mang theo
v1et 02 phleu bdo chuyen sinh hoat dang gun theo ducmg cong van (01 phleu dén
cap uy cép trén tryc tiép cta td chic co s& dang noi dang vién chuyen dén, 01
phiéu giri cdp uy co s0 noi dang vién chuyen dén); viét 6 sb 6 dé tleg nhén va gioi
thi€u dang vién vé cap uy cap dudi truc tlep nhu: ban thudng vu cap uy cap trén
truc tiép clia cap uy co so, hodc dang uy co s¢ hodc chi uy co s& true thude noi
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dang vién chuyén dén sinh hoat; kiém tra thu nhan quan Iy toan bo hé so dang vién
(neu cép uy co s¢ da duge giao quan 1y hd so dang vién thi niém phong hé so dang
vién giao cho dang vién mang theo).

- Ban thuong i huyén uy va tuong duong noi dang vién chuyen dén, klem
tra, viét 6 sb 7 dé tlep nhan va glm thiéu dang vién vé cap uy cap dudi tryc tlep
nhu: dang uy co s@, hoac chi uy co sd noi dang vién chuyén dén sinh hoat; kiém
tra, thu nhan quan ly hoic chuyén hd so dang vién nhur trén.

- Dang uy co s noi dang vién chuyén den klem tra, thu nhén ho so dang
vién dé quan ly (néu duge giao quan ly), viét 6 sb 8 dé tiép nhan va glcn thiéu
dang vién vé dang uy bg phan (néu c6), hodc chi uy chi bd noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

- Bang uy b6 phan noi dang vién chuyén dén, wet 6 s6 9 dé tiép nhan va gioi
thiéu dang vién vé chi uy chi bd noi dang vién chuyen dén sinh hoat.

- Chi uy (ké ca chi uy co so) viét 6 sb 10 nep nhan dang vién vé sinh hoat va
chuyén gidy gioi thiéu sinh hoat dang cla dang vién lén dang uy co s& dé quan ly
theo quy dinh; néu la chi uy co sé thi truc tiép quan ly gidy gidi thiéu sinh hoat
dang do.

b) Chuyén sinh hoat dang chinh thicc tir chi bg nay dén chi by khdc trong
cung mgt dang bo co so

Sir dung gidy glcn thiéu sinh hoat dang ndi bd (c6 5 6, nén hoa vin mau nén
chuoi), quy uéc 1a gidy giéi thiéu sinh hoat dang “loai 5 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thitc ra ngodi nude va tir ngodi nude vé

- D6i véi dang vién di hoc (c4 dién duge clp hoc béng va tu tic), duge co
quan, don vi cur di cong tac, lam chuyén gia... (quy dinh chuyén sinh hoat dang
nay thay thé quy dinh chuyen sinh hoat dang d’oz voi dang vién di hoc tw tic néu tai
Diém 9, Huéng dan sé 30-HD/BTC TW, ngay 09-2-2015 cua Ban T6 chic Trung
wong “Huong dan thue hién Quy dinh sé 228- -Ob/TW ngay 07-2-2014 cua Ban Bi
thu vé nhiém vu cia dang vién va céng tdc quan ly dang vién & nude ngoai”):

+ Sir dung gidy gidi thi€u sinh hoat dang ra ngoai nudc (cé 2 6, nén hoa vin
mau hong dao), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”.

+ Dang uy B Ngoai giao: klem tra ho so dang vién chuyén sinh hoat dang tir
to chire dang trong nudc chuyén dén, dung glay gioi thiéu sinh hoat dang “loai 2
8", viét 6 s6 1 dé tlep nhéan dang vién va luu gilr giay gidi thigu sinh hoat dang do
cung v6i toan bo hd so cla dang vién; viét “Phleu cong tac chinh thirc ngoal nuoc”
va thong bdo danh sach dang vién d6 dén cap uy cia ta & ngoai nudc noi dang vién
dén theo dai, quan ly theo quy dinh. Péng vién ra ngoai nuéc béo céo véi cap uy
noi dén dé duoc tiép nhan sinh hoat dang va lam nhiém vy déng vién.
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Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phai nop “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuéc” cho co quan dai dién Viét Nam &
nudce sé tai (cAp ty nude) dé duoc tiép nhédn sinh hoat dang. Dbi voi dang vién du
bi, mang theo c4c vdn ban photocopy Quyét dinh két nap dang vién, ban tu kiém
diém cia dang vién du bi va ban nhan xét dang vién du bi cua dang vién chinh
thirc dugc phan cong gitp do trong thoi gian & trong nurée.

+Khi déng vién tré vé nude, cip uy & ngoai nuée ghi nhan xét vao ban tu kiém
diém ciia dang vién trong thoi gian & ngoai nude, giao cho dang vién dé bao cdo véi
Dang uy B Ngoai giao xét, lam thi tuc chuyén sinh hoat dang vé trong nudc.

1 Bang uy Bo Ngoai giao can cir ban klem dxem cua dang vién va nhan xét
cua cap uy & ngoax nudc de viét tlep vao 6 s 2 gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai
2 6” cua déang vién dé tiép nhan va glm thiéu dang vién dén cép uy cép trén truc
tiép cuia tb chirc co s& dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban t6 chirc tinh uy
va trong duong (néu té chic co s& dang noi dang vién vé truc thugc dang bg tinh
va tuong duong), hodc ban thuong vu huyén uy va twong du'ong, kxem tra va niém
phong hé so dang vién giao cho dang vién mang theo cung véi gidy glm thiéu sinh
hoat dang chinh thitc cua dang vién lic chuyén di @ bao céo véi cap uy noi
chuyén dén.

+ Cac cap uy cap trén cua t6 chirc co sé dang va chi uy chi bd noi dang vién
sé chuyen den su dung gidy glOfl thiéu sinh hoat dang chinh thirc ctia dang vién luc
chuyén di dé lam tiép thu tuc tiép nhén dang vién ve sinh hoat dang tai chi b theo
trinh tu néu & diém (a) néi trén.

Truong hop dang vién vé nuéc, nhung chua c¢6 noi tiép nhan cong téc thi
Dang uy Bo Ngoai giao lam thu tuc chuyen sinh hoat dang chinh thirc cho dang
vién veé dang bd noi cu tra, khi c6 quyét dinh nhén céng tic, cap uy noi dang vién
cu tri lam thu tuc chuyen sinh hoat dang cho dang vién den dang bd noi nhéan
cong téc.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nude, néu déng vién dugc co quan chu
quan va Pai sir quan hodc co quan dai dién ctia Nha nudce ta cho phép chuyen sang
nude khac, thi cap uy noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tu kiém d1em
cua dang vién trong thoi gian & tai nudc do, giao cho dang vién dé béo cdo voi cap
uy noi chuyen dén dé tiép tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién. Cép uy
noi dang vién chuyén d; bao cao danh sich dang vién do6 vé Pang uy Bo Ngoai
giao dé thong bao cho cap uy noi dang vién sé chuyén dén.

Truong hop dang vién da lam xong tha tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc
dén Dang uy Bo Ngoal giao, nhung lai co quyet dinh khéng ra ngoai nudc nita, thi
Dang uy Bé Ngoai glao viét vao 6 sb 6 gidy gidi thiéu sinh hoat dang cua dang
vién dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién tr¢ lai dang b noi gidi thi¢u dang vién
di. Truomg hop dang vién trd vé td chirc co sd dang truc thude tinh uy va tuong
duong thi Pang uy Bé Ngoai giao khong ghi vao 6 sb 6 gidy gidi thiéu, lam cong
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van riéng theo huéng dan tai Piém 10.3, Tiét ¢ Huéng dan 01-HD/TW dé ban td
chire tinh uy va tuong duong viét 6 sb 6 tiép nhan va gidi thiéu dang vién tré lai
dang bd noi gidi thiéu di.

- Péi véi dang vién di lam viéc theo thoi vy, luu dong thudng xuyén theo
cong trinh hop tac & nudc ngoa1 khéng cét bién ché ¢ co quan, doanh nghiép... thi
td chirc ‘dang noi cur dang vién di thanh 14p chi b$ hoéc to dang sinh hoat theo hé
théng t chirc dang cua co quan, doanh nghiép... va théng bao cho Pang uy B
Ngoai giao biét dé cting phéi hop quén Iy.

- Ddi véi dang vién di lao dong xuat khau ¢ ngoai nudc:

+ Thuc hién céc thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh chuyén sinh
hoat dang chinh thirc trong nudce tir chi bg tdi cap uy huyén va twong duong.

* Cap huyén va tuong durmg tiép nhan, viét “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai
nudc” (mau so 3A- -SHD) giao cho déng vién béo cdo vdi co quan dai dién Viét
Nam & nuée s& tai (cip iy nudce) dé duge tiép nhan, bé tri sinh hoat déng (déng
vién khong phai qua Dang iy B¢ Ngoai giao); dong thoi, gui “Béo cdo danh sich
dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nudce” (mau sb 3C-SHD) vé bang
uy Bo Ngoai g1ao dé theo dbi va théng bao cho t6 chirc dang & ngoai nugc biét,
tiép nhan déng vién dén sinh hoat (cap huyén va tuong dwong giit lai hé so dang
vién va thé dang vién dén khi dang vién vé nuéc thi chuyén sinh hoat dang vé chi
bé noi chuyén ).

Péi véi dang vién du bi, mang theo céc van ban photocopy: Quyét dinh két
nap dang vién, ban tu kiém diém cuia dang vién du bi va ban nhéan xét dang vién dyu
bi ciia dang vién chinh thirc dugc phéan cong gitp d& trong thoi gian & trong nudec.

+ Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay chuyén ra ngoéi nudc, dang vién
phai béo cdo, nop “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nudc” cho co quan dai dién
Viét Nam & nuée ngoai (cap uy nude) dé duoc tiép nhan, bé tri sinh hoat dang.

+ Khi vé nudc, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai nudc, ¢d
xac nhén cua dang uy hodc chi uy ngoai nudc,  trong thoi han 30 ngay lam viée ké
tir khi vé& nudc, dang vién phai bao céo vdi cap uy huyén va tucmg duong noi da
gidi thigu dang vién ra ngoai nudc dé duoc _tiép nhén, gidi thiéu vé cap uy co so
bing gidy gi6i thiéu sinh hoat dang lic chuyén di.

d) Thu tuc xod tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cap uy co so noi cb dang vién chuyen dén, qua kiém tra phleu bao chuyen
sinh hoat dang va co s¢ dit liéu déng vién cin lién hé, thdng bao dén dang vién va
t6 chic co s& dang noi chuyén dang vién di dé dang vién do kip thai dén lam thi
tuc chuyen sinh hoat dang. Néu qua 3 thang ké tir ngdy nhan duoc phiéu béo
chuyén sinh hoat hodc tur ngay dang vién nhén h6 so chuyén sinh hoat dang ma
dang vién khong nop ho so chuyén sinh hoat dang thi lam van ban bdo cao cap uy
c6 thdm quyén.
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Cap uy c6 tham quyén noi dang vién chuyen dén xem xét, néu dang vién
khong nop hé so hodc cham ndp ho so chuyén sinh hoat dang qua 3 thang ma
khong o ly do chinh déang thi ra quyet dinh xo4 tén dang vién dé theo thAm quyén
voi ly do “ty y bo sinh hoat dang”, dong thoi gui thong bdo viéc xo0d tén dang vién
t&i chi bd va cp uy cép trén truc tiép ctia chi bd noi dang vién chuyén di biét.

4.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng cat dang sé & dang bg)
a) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nude

- Sir dung giéy 161 thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 9, nén hoa vin mau
vang chanh), quy udc la giay gidi thiéu sinh hoat dang “loai 8 6”.

- Tai lidu chuyén sinh hoat dang tam thoi ¢ trong nudce gc"irn:
+ Thé dang vién hoic quyét dinh két nap dang vién (néu la dang vién du bi).

+ Bén tu kiém diém dang vién, c6 nhan xét cia chi bd va cap uy co sé noi dang
vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi trd vé.

- Chi uy (ke cd chi uy co s¢) noi o da.ng vién chuyen sinh hoat dang tam thoi
di, sau khi kiém tra quyet dinh cia cép c6 tham quyén cho dang vién di cong tac,
hoc tap..., ban tu kiém diém va thé dang cta dang vién, viét 6 86 1 gidy glm thiéu
sinh hoat dang tam thoi “loai 8 6” dé gioi thiéu dang vién dén dang uy co s&; néu
la chi uy co sé thi giéi thiéu dang vién dén dang uy co sd, hoic chi uy co sd noi
dang vién s& dén sinh hoat dang tam thoi.

- Dang uy co sé noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 s 2 gioi thiéu
dang vién dén dang uy co s& hodc chi uy co sé noi dang vién sé& dén sinh hoat dang
tam thoi.

- Dang uy co s6 noi dang vién chuyén den sinh hoat dang tam thoi: kiém tra,
viét 6 sb 3 tlep nhan va gioi thiéu dang vién vé chi uy chi bd true thude; chi uy hoac
chi uy co s& viét 6 s 4 dé tiép nhan dang vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vy tr& vé: Chi uy, hodc chi uy co sg noi
dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, ghi nhén xét vao ban tu kiém diém cta
dang vién, viét 6 so 5 gioi thiéu dang vién dén dang uy co sd hodc chi uy co sé noi
dang vién s& trgy vé.

- Dang uy CO sO noi dang vién sinh hoat dng tam thoi kiém tra, viét ] s 6 gidi
thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi uy co s& noi dang vién sé trd vé.

- Dang uy co s¢ noi dang vién tro vé, kiém tra, viét 6 sé 7 tlep nhén va gidi
thiéu dang vién tro vé chi uy chi bé truc thude. Chi uy hodc chi uy co sg tlep nhan
dang vién vio 6 sb 8 cho dang vién sinh hoat chi bo, dong thdi chuyén gidy sinh
hoat dang cua dang vién lén dang uy co s& quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat ddang tam théi ra ngodi niede

- Chi uy chi bd noi c6 ding vién chuyen sinh hoat dang tam thoi ra ngoai
nuéde, sau khi kiém tra quyét dinh cua cap c6 tham quyén cho dang vién ra ngoai
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nudc cong tac, hoc tﬁp thoi gian tir 3 théng dén dudi 1 nam; ban tu kiém diém va
thé dang cua dang vién, gidi thi¢u dang vién dén dang uy co so; dang uy co so
kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thdi ngodi nude” (mau sé 3B- -SHD) giao cho
dang vién béo céo voi co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce so tai (cap uy nudc) xét,
tzep nhan sinh hoat dang (dang vién khong phai qua Pang uy B Ngoai giao); dong
thoi gui danh séch trich ngang “Bdo cdo danh sach dang vién chuyen sinh hoat tam
thoi ra ngoai nudc’ ’ (mau s6 3D-SHD) cua dang vién dé dén bang uy B Ngoai
giao dé theo dai va théng bao cho té chirc dang & ngoai nudc biét, tlep nhan dang
vién dén sinh hoat.

Trong thai han 30 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phal nop “Phxeu cong tac tam thoi ngoai nudc” cho co quan dai dién Viét Nam ¢
nudce so tai (cap uy nude) dé duoc tiép nhan, bb tri sinh hoat déang.

- Khi dang vién tré vé nudc, dang uy hodc chi uy co s¢ & ngoai nuéce ghi nhén
xét vao ban kiém diém cua dang vién dé dang vién bdo cao voi dang uy hodc chi
uy co s¢ noi da gidi thiéu dang vién di xét, lam thu tuc tiép nhan dang vién trd vé
sinh hoat.

c) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

Pang vién dén & voi nguoi thén (v, chéng, bd, me, con, chéu...); di cong tac
biét phai, di lam hop ddng do yéu cau cong tac; di hoc ¢ trong nudce do yéu cau hoc
tap; dang vién nghl cho viéc lam; dang cong tac, hoc tap, lao dong, tham quan,
chita bénh... & ngoai nudc do yéu cau cdng tac hodc viée riéng duge co quan chu
quan & trong nudc, s quan, hodc tong lanh su quan, trucmg doan dai dién cua Nha
nudc ta ¢ nude so tai dong y cho & lai thém mat thoi gian dudi 1 ndm thi phéi lam
van ban bao cdo vdi cap uy co sé noi dang vién sinh hoat déng tam thoi ¢ trong
nuoc, hodc Dang uy B6 Ngoai giao (di véi dang vién sinh hoat dang tam thoi &
ngodi nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao giay gi6i thiéu sinh hoat dang tam
thoi cua dang vién sinh hoat dang tam thoi & trong nudc hodc phiéu cong tac tam
thoi & ngoai nudce cua dang vién sinh hoat tam thoi ¢ ngoai nudc; dang vién c6
trach nhiém bao céo véi cap uy co sé noi sinh hoat dang chinh thirc dé theo déi.

4.3.3- Chwen giao 16 chirc va chuyén sinh hoat dang cho dang vién o 16 chirc
dang gidi tan, gidi thé; thanh ldp mdi, chia tdch, hop nhat, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién 6 t6 chike dang bi gidi tan, hodc gidi thé

Thyc hién theo ndi dung tai Piém 10.3, Tiét d Huéng dan 01-HD/TW, cu thé
nhu sau:

- Dang vién & chi bd true thude dang U uy co sO bl giai tan thi dang uy co so
can cir vao hd so dang vién viét 6 sb 1 trong gidy gioi thiéu sinh hoat dang (loai 10
6) khéng ky tén, khong déng dau, viét t1ep vao 6 s0 3 dé gidi thiéu dang vién dén
dang bd mdi theo trinh tu, thi tuc néu & Tiét a, Didm 4.3.1 Hudng dan nay dé dang
vién duoc sinh hoat dang & chi bo noi chuyén dén.
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- Dang vién & dang b0, chi bd co s& bi glal tan, thi cap uy cép trén truc tiép
clia tb chirc co s& dang cin cir ho so dang vién, viét 6 sb 1 trong g1ay gioi thiéu
sinh hoat dang (loai 10 6) khong ky tén, khong dong dau; viét t1ep 6 s6 4 (néu
cap trén truc t1ep cua t6 chirc CO 8O dang do6 1a cap uy huyen va tucmg duong)
hoic 6 sb 5 (neu cap trén truc tlep cua té chuc co s& dang dé 1a cap uy tinh va
tuong duong) dé gidi thiéu dang vién dén dang b6 mdi theo trinh tu thi tuc néu
& Tiét a, Blem 4.3.1 dé dang vién dugc tham gia sinh hoat dang & chi b noi
chuyén dén.

- T6 chirc dang bi giai thé thi cap uy t6 chirc dang bi giai thé dé thue hién viéc
chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyet dinh giai thé, sau khi
gidi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi g1ao nép con dau cua cép uy
theo quy dinh. Thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién thuc hién theo trinh tu
nhu Tiét a, Piém 4.3.1.

b) Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho dang vién o
nhitng noi thanh lap mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

Thyc hién theo ni dung tai Piém 10.5 Huéng dan 01-HD/TW. Cu thé, sau
khi cap uy ¢6 thAm quyen quyet dinh thanh lap mdi, chia tach, hop nhat hoic sap
nhap t6 chirc déang thi cap uy cap trén truc tiép tién hanh lam thu tuc chuyén giao tb
chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong mdi cAp nhu sau:

- Déi véi chi bd truc thudc dang uy co sé:

+ Néu trong pham vi déng bd co s, thi dang Uiy co s& ra quyét dinh chuyén
giao t6 chirc va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhén 1ap bién ban ban giao
s0 danh séch déng vién cta chi by va cling ky tén vao bién ban.

+ Néu ngodi pham vi dang bd co s0, thi cp Uy huyén va tuong duong ra
quyét dinh chuyén giao; dang Uiy co sO noi nhin ra quyét dinh tlep nhén t6 chic va
dang vién; dang uy co sd noi giao va noi nhan l4p bién ban ban glao 50 danh sich
dang vién cua chi bg, kém theo ho so dang vién, ky tén, déng dau cua cap uy noi
giao, noi nhan vao trang dau sb danh sich dang vién va bién ban ban giao.

- Béi voi dang bg, chi bo co sd:

+ Néu trong pham vi dang bd huyén va tuong ducmg thi cdp uy huyen va
tuong ducmg ra quyét dinh chuyén giao 16 chirc dang va dang vién, da.ng uy co so
noi giao va noi nhan 14p bién ban ban giao s0 danh sach dang vién cua céc chi bo
tryc thude, kém theo ho so dang vién, ky tén, déng du cta cdp uy noi giao, noi
nhan vio trang du s6 danh séch dang vién va bién ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang bd huyén va tuong duong thi cap uy tinh va tuong
ducmg noi chuyen glao ra quyeét dinh chuyén g1ao td chirc dang va dang vién; cap
uy huyen va tuong duong noi tiép nhén ra quyét dinh tiép nhén. Ban t6 chuc cua
cap uy huyén va tuong duong noi giao va noi nhén lap bién ban ban giao s6 danh
séch dang vién kém theo hd so dang vién, ky tén, déng dau cta ban t chirc noi
giao va noi nhan vao trang dau sé danh sach dang vién va bién ban ban giao.
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- Péi v6i dang bd huyén va tuong duong;
+ Trong pham vi dang bo truc thuge Trung wong:

Cap uy truc thude Trung uong ra quyét dinh chuyén giao tb chirc va dang vién;
ban t6 chuc cua cap uy noi giao va noi nhén 14p bién ban ban giao s6 danh sach
dang vién cua to chuc co s¢ dang truc thuge kém theo hd Sy dang vién, ky tén,
dong dau cia ban t6 chic noi giao va noi nhan vao trang ddu sb danh sich dang
vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang bo truc thude Trung wong:

Céap uy truc thude Trung uong c6 dang b huyén va tuong duong duge chuyén
giao ra quyet dinh chuyen giao t6 chirc dang va dang vién; cap uy truc thudc Trung
uong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan dang bd huyén va tuong dwong.

Ban t6 chire cia cap uy tryc thuge Trung uong noi g1a0 va noi nhén lap bién
ban ban giao sé danh sach dang vién cua cdc t6 chirc co sd dang truc thudc kéem
theo hq so dang vién, ky tén, déng dau cia ban td chirc noi giao, noi nhén vao
trang dau so danh sach dang vién va bién ban ban giao.

. Déi voi dang bg tinh va tuong duong:

Sau khi c¢6 quyét dinh cua Trung uong, tinh uy (va tuong ducmg) noi trudc

khi chia tach hodc sap nhép ra quyét dinh chuyén giao td chirc dang va dang vién
guri tinh uy (va tuong duong) dugce chia tdch hodc sap nhap.

Ban to chire cua céc cép uy néu trén lap bién ban ban giao sé danh sich dang
vién cua cac to chuc co s dang truc thude kém theo hd so dang vién, ky tén, déng
d4u cia*ban t chirc noi giao va noi nhan.

III. KHEN THUONG TO CHUC PANG VA DANG VIEN

Hinh thirc, thim quyén khen thudng; tiéu chudn, ddi twong khen thudng trong
Dang, muc ting pham kém theo thuc hién theo Piém 27, Quy dinh 24-QD/TW va
Diém 18, 19 Huéng dan 01-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hiéu Ping

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Dang

a) Dang vién

Pang vién c¢6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
lam to khai dé - nghi chi bg; dang vién mat Huy hiéu Pang lam ban tudng trinh noi
ro 1y do bi mat Huy hiéu Pang dé nghi chi bo; d6i voi dang vién da tir trdn thi
ngudi thén trong gia dinh 1am to khai dé nghi chi bo xem xét.

b) Chi b

Xét, néu co du tiéu chuén quy dinh tai Dlem 27.3.1, Quy dinh 24-QD/TW va
Piém 18, Hudng dan 01-HD/TW thi dé nghi cAp uy cdp trén xem xét tang Huy hiéu
Dang, cap lai Huy hiéu Pang bi mét hodc truy tang Huy hiéu Pang cho dang vién
da tir tran.
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¢) Dang uy co so

- Xét va bao céo cg"ip uy cép trén truc tiép danh sach dang vién dé nghi ting
Huy hiéu Dang (hoéc dé nghi cap lai Huy hiéu Dang, dé nghi truy tdng Huy hiéu
DPang) cho dang vién.

- T6 chirc 1€ trao tang Huy hiéu Pang cho déng vién. Viéc trao tang Huy hiéu
Dang cho dang vién da tir tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai buoi 1& hodc tb
chuec tai gia dinh dang vién.

d) Huyén uy va twong duong

_ - Xét, dé nghi ban thuémg vu tinh uy (va tuong duong) ting Huy hiéu Pang,
cap lai Huy hiéu Déang va truy tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Sau khi ¢6 quyét dinh, ban té chirc cia cap uy ghi s6 Huy hiéu Pang vao
danh sach dang vién, ghi gidy chimg nhén, vao sé tang Huy hiéu Pang cua dang
b6, giao Huy hiéu Pang ciing quyét dinh va gidy chimg nhén ting Huy hiéu Pang
cho cép uy co s dé td chire trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Phan c6ng cap uy du va trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién.
e) Ban thuong vu tinh uy va tuong dwong
Trén co s dé nghi ctia ban t6 chire cip uy:

- Xét, ra quyét dinh tang Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Diang hojc truy ting
Huy hiéu Pang (quyét dinh chung va danh séch kém theo, quyét dinh déi véi ca
nhén dang vién).

- Ban td chire tinh uy va tuong duong sau mdi dot xét ting Huy hiéu Dang
(3-2, 19-5, 2-9, 7-11 hang nam) téng hgp danh sach dang vién duoc ting Huy hiéu
Dang dé quan ly.

1.2- Quy trinh lam Huy hiéu Ding b&:ng phén mém

- Qa‘ip huyén: Lap va gii danh sach dé nghi cap méi, cé‘ip lai, truy ting vao
phan mém Quan ly co s& dir liéu dang vién. Néu khong cé két ndi mang téi cap
tinh thi ket xuét dit liéu ctia huyén ra file giri 1én ban té chirc tinh iy va twong
duong dé cap nhat dir liéu.

- Cép tinh: Phé duyét va cap s6 Huy hiéu Pang, s6 quyét dinh cé nhén va tap
thé vao phén mém Quén ly co s6 di liéu dang vién. Néu khong c6 két ndi mang t6i
cép huyén thi két xuit toan bo dir liéu cia huyén d6 ra file giri vé huyén dé cap
nhat dit liéu. Sir dung phin mém Quan ly co sé& dir liéu dang vién dé in gidy chimg
nhén va céc quyét dinh c4 nhan, tip thé.

1.3- Lé trao tang Huy hiéu Dang

- Viéc trao tang Huy hiéu Pang duoc t6 chire vao dip ky niém c4c ngay 1é l6n
3-2, 19-5, 2-9 va 7-11 hing nam tai t chirc co s& dang. Hinh thite trang tri budi 18
nhu 1€ két nap dang vién néu tai Diém 3.8 Huéng din 01-HD/TW, véi tiéu dé “Lé
trao tang Huy hiéu Dang”.
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- Noi dung chuong trinh 1é trao tang Huy hi¢u Dang goém: Chao cd, tuyén bd
ly do, gidi thigu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi ty co sé doc
quyét dinh ting Huy hiéu Pang; ddng chi thay mit ban chap hanh dang bé cép
trén trao tang Huy hiéu Pang cho dang vién, phét biéu y k1en (cac tinh uy, thanh
uy, dang 1y truc thuée Trung uong cin cir tinh hinh thue té quy dinh cu thé cac
chic danh dy va trao tang doi véi tlmg loai Huy hiéu dang); dang vién dugc tang
Huy hiéu Pang phat bleu y kién va ky vao sb ting Huy hiéu Dang cua dang bo,
chi bé co s&; chao cd, bé mac.

- Thanh phan dy 1€ trao ting Huy hiéu Déng 14 toan thé dang vién cia dang
b0, chi bd co s6; dang bd c6 dong dang vién thi moi toan thé dang vién cua chi bo
co dang vién duoc ting Huy hiéu Dang va dai dién cua cac chi bd khac.

- B6i v6i nhimg dang vién dugc ting Huy hiéu Péng nhu’ng do gia yéu hoic

vi 1y do suc khoe khong thé dén du 18 trao tang Huy hiéu Dang, t6 chirc co s& dang
t6 chire trao Huy hiéu Dang tai gia dinh, bao dam chu ddo, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy hi¢u Ding va cho sé Huy hiéu Ping

- MAu, chit liéu Huy hiéu Pang thuc hién theo quy dinh tai Théng bao s6
57-TB/TW, ngay 27-4-1985 ctua Ban Bi thu va huéng dan ctia Ban T6 chirc
Trung vong.

- M6i dang vién dugc tang Huy hiéu Pang mang mot sb Huy hiéu Dang trong
timg loai Huy hiéu Dang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam. S6 Huy
hi¢u Pang gém ky hiéu ctia dang bd truc thude Trung uong (neu trong Quy dinh
ctia Ban T4 chirc Trung wong vé ky hiéu, sb hiéu va cum s6 cua cac dang bd tinh,

thanh phé va dang bd truc thuéc Trung uong) va chir s6 nam trong cum sé theo
timg loai Huy hiéu Dang nhu sau:

+ Huy hiéu Pang 30 nam: Tir 00000001 dén 99999999 (8 chit s);
+ Huy hiéu Pang 40 nam: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chir s6);

+ Huy hiéu Pang 45 ndm: Tir E0000001 dén £9999999 (7 chit sb, c6 chit E
dau day sd);

+ Huy hiéu DPang 50 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chir sb);

+ Huy hiéu Pang 55 nam: Tir D000001 dén D999999 (6 chir s6, ¢6 chit D dau
day sb);

+ Huy hiéu Pang 60 nam: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sd);

+ Huy hiéu Dang 65 nam: Tir C00001 dén C99999 (5 chit sb, c6 chit C dau
day sb);

+ Huy hi¢u Pang 70 nim: Tir 0001 dén 9999 (4 chit sd);

+ Huy hiéu Pang 75 nam: Tir BO001 dén B9999 (4 chit sé, c6 chit B dau
day sb):

+ Huy hiéu DPang 80 nam: Tir 001 dén 999 (3 chi¥ sb);
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+ Huy hiéu Dang 85 nam: Tir A001 dén A999 (3 chir 6, ¢6 chir A diu day

+ Huy hiéu Dang 90 nam: Tir 001 dén 999 (3 chit sb);

Vi dy, Pang bg thanh phé Ha Nai c6 ky hiéu HN, s Huy hiéu Pang timg loai 1a:
Huy hiéu Dang 30 nam: Tir HN 00000001 dén HN 99999999:

Huy hiéu Pang 50 nam: Tir HN 000001 dén HN 999999;

Huy hiéu Dang 55 nam: Tir HN D000001 dén HN D999999:

Huy hiéu Pang 65 nim: Tir HN C00001 dén HN C99999 v.v..

- Ban t6 chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung wong cho sé Huy
hi¢u Pang trong danh séch tang Huy hi¢u Péang (timg loai) ctia cac huyén uy va
twong duong, theo nguyén tic: Theo timg loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55,
60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tu nhé dén 16n theo trinh tu thoi gian xét
tang Huy hleu Déng (khéng chia cum s6 Huy hiéu bang theo cac huyén uy va
twong duong).

1.5- Mjt s6 néi dung lién quan dén ting Huy hi¢u Dang

a) Mirc tang phédm kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh ctia Ban B thu va
Huéng dan cia Vin phong Trung wong Pang.

b) Kinh phi san xuét Huy hiéu Pang cta dang bg truc thude Trung uong duoc
tinh trong du todn chi thuong xuyén cia cic co quan dang.

¢) DBang vién sinh hoat déng tam thoi khi c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90 nam tudi dang, 1am to khai dé nghi taing Huy hiéu Pang, bdo céo chi
b noi sinh hoat dang tam thai ghi y kién nhén xét vao ban khai, sau d6 dang vién
bao cdo vai chi b noi sinh hoat chinh thire xét ting Huy hiéu Pang.

d) Pang vién c¢6 du tiéu chuan xét tang Huy hi¢u Dang nhung chuyén sinh
hoat dang chinh thirc dén dang b khéc, thi té chic dang noi dang vién chuyén di
xét tang Huy hi¢u Dang cho dang vién trudc khi lam thu tuc chuyen sinh hoat
dang. T6 chire 1& trao tang Huy hiéu Pang & noi dang vién chuyén dén.

2. Quy trinh xét khen thuéng to chire dang va dang vién

2.1- Xét ting gidy khen, bang khen cho chi bo trwe thudc dang uy co so
theo dinh ky

a) Chi bg tu nhan xét dénh gid, thdy cd du tiéu chudn thi 1am ban thanh tich dé
nghi dang uy co s& ting gidy khen, hoic dé nghi ban thuong vu huyén uy va tuong
duong ting gidy khen hodc dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong duong ting
bang khen.

b) Dang uy co s¢ tham dinh thanh tich (thong qua cac chi uy chi bo; lanh dao
co quan chinh quyén, doan thé truc thudc) dé quyét dinh tang gidy khen hodc aé
nghi ban thuong vu huyén uy va turong duong ting gidy khen hodc dé nghi ban
thuong vu tinh uy va tuong duong ting bang khen cho chi bd.
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c) Ban to chic huyén uy va tuong dwong chu tri phdi hop voi cac ban tham
muu cua cap uy thdm dinh thanh tich, bdo cédo ban thudng vu clp uy xét, quyet
dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thuomg vu tinh uy va tuong duong ting bang
khen cho chi bg.

d) Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong chu tri phéi hop voi cac ban tham muu
cua cdp uy thim dinh thanh tich, b4o céo ban thuong vu cap uy xét, quyét dinh
ting bang khen cho chi bd.

Sau khi c6 quyét dinh, “ban t6 chic cua cép uy vao sb khen thuéng va tham
muu cho cip uy trao ting gidy khen, bang khen cho chi bd.

2.2- Xét ting gidy khen, bang khen, tang co cho o chirc co sé ding theo
dinh ky

a) To chirc co s¢ dang tu nhan xét danh gig, thay ¢ du tiéu chuén, lam ban
thanh tich dé nghj cap iy cép trén khen thudng theo quy dinh.

b) Ban td chirc huyén uy va tuong duong chu tri phDI hop vai céac ban tham
muru cta cdp uy va lanh dao co quan chinh quyen doan thé quan ching... cung cap
tham dinh thanh tich, bao cdo ban thuémg vu cap uy xét, quyét dinh ting giay khen,
hoac de nghj ban thuong vu tinh uy va twong duong ting bang khen, hoic tang co
cho td chirc co s& dang.

¢) Ban t6 chirc tinh uy va twong du'cmg chu tri phm hcrp Vv0i cac ban tham muu
clia cép uy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé quan ching... cung cap thdm
dinh thanh tich, bédo cdo ban thuong vu cap uy xét, quyét dinh ting bing khen,
hodc ting co cho t6 chirc co s& dang.

Sau khi co quyét dinh, ‘ban t6 chirc ciia cdp uy vao sb khen thudng va tham
muu cho cép uy trao ting gidy khen, bang khen, ting c& cho té chirc co s& dang.

2.3- Xét ting bang khen, ting co cho ding bp huyén va twong dwong hang
ndam va theo nhiém ky dai héi cia ding bé
a) Hang nam va két thic nhiém ky dai hoi, ban thudong vu huyén uy va tuong

duong tu nhédn xét danh gia, thiy c6 du tiéu chuan lam ban thanh tich dé nghi ban
thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bing khen, hoac tang co.

b) Thuong truc tinh uy va tuong duong chi dao ban té chire cap uy phéi hop
vOi cac ban dang, ban cén sy dang, dang doan thdm dinh thanh tich va bao céo ban
thuong vu xét, quyét dinh ting bang khen hodc tdng co cho dang bd huyén va
tuong duong.

Sau khi c6 quyet dinh, ban t6 chirc ciia cap uy vao sb khen thuong va tham muu
cho cép uy trao tang bang khen, tang co cho nhimg dang bo duge khen thuong.

2.4- Xét tang giay khen, bang khen cho dang vién theo dinh ky

a) Dang vién tu danh gia, thay c6 du tiéu chuén, lam ban thanh tich bdo céo
chi bd xét, dé nghi chi bd co s& hodc dang uy co so tang gidy khen hodc huyén
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uy va tuong duong tdng gidy khen hodc dé nghi ban thudng vu tinh uy va tuong
duong tang bang khen.

b) Chi bd xét, dé nghi dang uy co sd xet tang gidy khen hodc dé nghi ban
thuong vu huyén uy va tuong ducmg tang gidy khen hoic dé nghi ban thuong vu
tinh uy va tuong duong ting bing khen cho dang vién. Chi bd co s& xét, quyét
dinh ting gidy khen cho dang vién cua chi bé.

c) Ban t6 chirc huyén uy va tuong duong chu tri phéi hop v0i cac ban tham
muu cua cap uy thdm dinh thanh tich, béo c4o ban thuomg vu cap uy xét, quyet
dinh tang giay khen, hoic d& nghi ban thuong vu tinh uy va twong duong ting bang
khen cho dang vién.

d) Ban t6 chirc tinh uy va tuong duong chu tri phéi hop vGi cac ban tham muru
cua cap uy thdm dinh thanh tich, béo céo ban thudng vu cép uy xét, quyét dinh
tang bang khen cho dang vién.

Sau khi c6 quyét dinh, ban té chirc cia chp uy vao sb khen thudng va tham
muru cho cép uy trao ting gidy khen, bing khen cho dang vién.

2.5- Xét khen thwdng té chirc dang va dang vién khong theo dinh ky

a) Viée xét khen thuong to chirc dang khong theo dinh ky thuc hién theo noi

dung tai Dlem 19.1 T1et d Huéng dan OI-HD/T W. T chirc dang lam ban thanh
tich bao céo cip uy cép trén xét theo trinh tyr tir cép uy cép trén trye tiep dén cap uy
ra quyét dinh khen thudng.

b) Viéc xét khen thuong dang vién khéng theo dinh ky thuc hién nhu néi
dung tai Piém 19.2, Tiét b Huéng dan 01 HD/TW Dang wen lam ban thanh tich
béo céo chi bo xét theo trinh tu tir chi b dén cap uy ra quyet dinh khen thudng.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN DEN DANG VIEN

1. Ddng vién xin mién cong tic va sinh hoat ding

1.1- Bang vién xin giam, mién cong tic va sinh hoat dang theo quy dinh tai
Diéu 7, Piéu I¢ Ding

Thuc hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 24-QD/TW, cu thé nhu sau:

a) Pang vién tudi cao, suc yeu khong thé tham gia sinh hoat dang duogc (co
gidy xac nhén cia co sor y té ¢6 thim quyen) tu lam don hoéc truc tlep bao céao
v6i chi b xin gidm, mién cong tac va sinh hoat dang.

b) Chi bo X€t, ra ngh1 quyet cho dang vién duoc mién coéng tdc va sinh hoat
déng (ghl sb nghi quyét cua chi bg), chi uy hoac bi thu (phé bi thu) chi b bao
cdo cap uy cap trén truc tiép biét.

c) Khi dang vién muén tré lai cong tac va sinh hoat dang, tu lam don hoac
truc tiép béo céo vdi chi b xét, quyét dinh.
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1 2- Dang wen xin mién céng téc va sinh hoat ding khong vi Iy do tuéi cao,
siec yéu nhuw ¢ diém 1 (1.1 ) néu trén

a) Pugc van dung Diéu 7, Diéu 1é Dang xét cho dang vién dugc mién cong
tac va sinh hoat dang trong cac trudong hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cu tru.

- Déng vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1é, vi viée riéng (du lich, chira

bénh, tham thén nhén...); dang vién di lao dong don Ié, & nhitng ving xa, khéng cd
t6 chirc dang hodc didu kién di lai khé khan, khong thé tham gia sinh hoat dang.

- b1 lam viéc luu dong & cac dia phuong, don vi trong nudc thoi gian dudi 1
nam, viéc lam khong 6n dinh, hodc & nhimg noi chua c6 t6 chuc dang, khéng cé
diéu kién tros vé tham gia sinh hoat chi b theo quy dinh.

- Dang vién la cdn b, cong chire, vién chire nghi cong téc cho dén tudi nghi
hwru theo ché do quy dinh cua Nha nudce ¢6 nguyén vong dugc mién sinh hoat dang
trong thoi gian nghi chd quyét dinh nghi huu.

- Dang vién nir trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cia B¢ luat Lao
ddng c6 nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Péang vién phai lam don néu 15 1y do va thdi gian xin mién céng tdc va sinh
hoat dang, bao cédo chi bd.

c) Chi bd xét, ra nghi quyét dé nghi cip uy co s& xét, quyét dinh.

2. Phan cong cong tac cho ding vién

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng dan 01-HD/TW, cu thé nhu sau:
2.1- Yéu cau

a) Bao dam & mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién sinh hoat dang
tam thoi) déu duoc phén coéng nhiém vu cu thé, phu hop véi kha nang, didu kién,
hoan canh va strc khoé.

b) Viéc phéan cbng cong tic cho dang vién dugc tién hanh & chi bd hang nam
va duge bd sung, diéu chinh theo yéu cau nhiém vu cua chi by trong nam; két qua
thuc hién nhiém vy dugc phan cong la co sd dé xem xét danh gi4 chit hrorng dang
vién hing nim.

2.2- Noi dung phan cong

Trén co s thue hign Piéu 1é Dang; chirc nang, nhiém vu cta chi bd va nhiém
vu duoc cp uy cép trén giao, chi b tién hanh phan cong cong tac cho dang vién
nhu sau:

a) Péi véi dang vién dang céng tdc trong cdc co quan, don vi su nghiép, luc
lwong vii trang, doanh nghiép ...

- Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é Dang.
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- Thuc hién chitc trach, nhiém vu chuyén mén do chinh quyén, co quan, don
Vi giao.

- Thuc hién chitc trach, nhiém vu do t6 chirc dang, doan thé phéan cong.

- Thuc hién mdt sé nhiém vu cu thé vé xay dung chi b trong sach, vimg
manh, co quan, don vi va cac doan thé vimg manh.

- Thuc hién nghia vu cong dan noi cu tri theo Quy dinh s6 213-QD/TW, ngay
02-01-2020 cua B9 Chinh tri (Khoa XII).

b) Déi véi dang vién ¢ xa, phuong, thi trdn

- Dang vién la cong chirc co s6:

Thuc hién c4c ndi dung twong ty tai diém (a) néu trén va mét sé nhiém vu cla
dang vién khong phai la cong chuc co s& néu dudi day.

- Dang vién khong phai la cong chire co so:

+ Thue hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é Pang.

+ Thuc hién hodc tham gia thuc hién m6t sé chuyén dé nhu: chuyén déi co
chu cdy trong, vat nudi; lam kinh té ho gia dinh; xay dung thon, xém, to din pho
sach dep van minh va xay dung gia dinh van hod; phong chong cac té nan xa hdi;
bao dam trat tu, an toan, doan két khu dan cu; gitp d& ho gia dinh xoa déi giam
ngheo...

+ Theo dai, gitp 4o quan chiing wu ti phan dau vao Pang; gitip d& cac t6
chltc quan ching hoat dong va tuyén truyen, gido duc doan vién, hdi vién phan
dau vao Dang.

- Péi véi dang vién duge mién cong tac va sinh hoat dang thue hién nhiém vu
dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é¢ Dang phu hop véi diéu kién, hoan canh
va suirc khoé cua dang vién; gido duc gia dinh, con chéu chap hanh t6t cac duong
16i, chu truong cia Pang, chinh sich, phép ludt cia Nha nudce, cac quy dinh cua
dia phuong va xay dung gia dinh vén hoa.

2.3- Phwong phdp tién hanh

a) Déi véi chi bé (ké ca chi b co s6)

- Héng nam (vao dip d4u nim) chi uy (hodc bi thu chi bd) ra soat, diéu
chinh viéc phén cbng cong tac trong nam cho timg dang vién, bao cao chi bé.

- Chi b6 thao lun, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong téc cho timg dang vién;
phén cdng chi uy vién theo ddi, kiém tra va bdo cdo chi by két qua thuc hién cong tac
cua dang vién, noi chua co chi uy thi dong chi bi thu chi bé thyrc hién.

- Can ¢ nhiém vu dugc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thyuc hién
va bao cdo két qua thuc hién trong cac ky sinh hoat chi bd.
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- Cudi nim, dang vién tr kiém diém, danh gia két qua thue hién nhiém vy duoc
phan cong va tu danh gia chat luong dang vién trude chi bo dé chi bo xem xét, danh
gia chat luong dang vién theo Huéng dan ctia Ban T6 chire Trung wong.

b) DBéng uy co so

- Chi dao, huéng dan, kiém tra cdc chi bd truc thudc té chire thuc hién cac noi
dung tai diém a néu trén.

- Chi dao céc td chuc chinh quyén, doan thé quan chung truc thude kip thoi
thong bao cho chi bg vé nhiém vu chuyén mén da giao cho can bg, cong chirc, vién
chic va nhiém vu duge doan thé quéan ching phan cong cho doan vién, hoi vién la
dang vién cua chi bg.

- Hang nam to chirc so két rat kinh nghiém va bao cdo két qua thue hién viéc
phan cong cdng tac cho dang vién lén cép uy cap trén.

¢) Cdc cdp uy cap trén co so

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac cép uy truc thude thyc hién viéc phén cong
cong tac cho dang vién;kip.thoi biéu duong, khen thudng t6 chic dang thuc hién
tbt, nﬁg:: nho td cﬁuc dang thire hién chua tét.

V.’TAL LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN NGHIEP VU CONG
TAC PANG W%N

1. Tdi lleuwa,phuo‘ng t%phuc vu nghiép vu cong tic dang vién gdm:

- Phuong tlenhu-ﬁm-?f) so dang vién (ti dung, cap, tii hé so.. ) va tai liéu vé
dang vién; cic trang thiét bi k¥ thuat nhu: May vi tinh, may in, dau kiém tra k¥
thugt thé dang vién, phuong tién phuc vy viéc lam thé dang vién, ting Huy hiéu
Dang, x4y dung va quan ly co so dit liéu dang vién tir huyén dén tinh.

- Hé thong sb sach phuc vu viée quan ly dang vién la: Cac sb phat thé dang
vién, giao nhén thé dang vién, tang Huy hiéu Pang, giao nhén Huy hiéu Pang,
danh sach dang vién, dang vién du bi, dang vién tir trdn, dang vién ra khoi Dang,
giao nhan ho so dang vién, gidi thleu sinh hoat dang, theo doi phleu bao chuyen
sinh hoat dang, theo ddi khen thudng, theo doi gl(n thiéu dang vién vé gitt moi lién
hé noi cu tria va sé ghi nghi quyét ctia chi bd, cap uy.

- Ban Té chirc Trung uong Ihong nhat phét hanh va cdp phat cho céc tinh
uy va tuong dwong phéi thé dang vién; gidy gioi thiéu sinh hoat dang céc loai.

Cac tai liéu, trang thiét bi khac do Ban T4 chic Trung wong quy dinh mau,
ban t6 chirc cua cap uy co trach nhiém lap ké hoach, du tru kinh phi dé xuat véi
cap uy dit in tai liéu, mua sim.

- Ban t6 chire tinh uy va tuong duong c6 trach nhiém quan 1y chit ché céc tai
li¢u va phuong tién néu trén theo ché do bao mat; st dung dung muc dich; néu dé
mat mét, hu hong phai lép bién ban, klem diém, 1am rd nguyén nhan, quy dinh ro6
trach nhiém, xir 1y kip thoi va bdo cdo vé Ban Té chirc Trung uvong.
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2. T6 chire thanh Iy cdc tai liéu khong con gi tri sir dung

Tai liéu khong con gié tr st dung gém: Thé dang vién lam hong (ké ca thé
dang vién khong cé sd) va the dang cua dang vién bi hong; gidy gidi thiéu sinh
hoat dang 1am hong va cudng gidy gi6i thiéu sinh hoat dang.

Céc ban t6 chirc huyén uy va tuong duong qua.n ly va td chirc thanh 1y céc tai
liéu khéng con gid trj sir dung; lap bién ban va bao céo ban td chirc tinh uy va

tuong duong. Ban to chire tinh uy va tuong duong téng hop bio c4o Ban Té chire
Trung wong vao cudi nam.

Hudng dan nay thay thé Hudng dan s6 09-HD/BTCTW, ngay 05-6-2017 cua
Ban T6 chirc Trung uong; duge phd bién dén chi b va thuc hién ké tir ngay ky.

Qua trinh thyc hién néu con vuéng mic, cac cép uy phéan 4nh vé Ban Té chirc
Trung vong xem xét, huéng dan.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN
- Ban Bf thu (dé bao céo), s AN
- Céc tinh uy, thanh uy,

déng uy truc thude TW,

- Cac d/c Lanh dao Ban,

- Céc vy, don vi trong B
- Luu VP, Vu CSD, bV.

Mg Ding Quang



PHU LUC 1

QUY PINH THOI GIAN DU BI VA TINH TUOI PANG
CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HQI DPANG

1- Diéu 1é Pang Céng san Péng Duong (thuc hién tir khi thanh lap
Pang dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi ctia dang vién nhu sau:

Cong nhéan: 2 thang, néng dan: 4 thang, tri thirc va thanh phén khac: 6
thang, nhimg nguoi phu trach cac dang phai khac: 12 thang.

2- Diéu lé Dang Lao dong Viét Nam khoa Il (thuc hién tir thang
12-1951 dén thang 8-1960) quy dinh thoi ky dur bj ciia dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, cb noéng, ban néng, dan nghéo ¢ thanh thi: 6 thang.

b) Trung ndng, tiéu tu san tri thirc va nhimg nguoi thude céc tang 16p
tieu tu san khéc: 1 nam.

¢) Thude cac tang 16p xa hoi khac: 2 nam.

+ Binh s cach mang tuy theo thanh phan giai cap ma két nap. Nhing
binh sT da tham gla quan doi trén 3 ndm, neu thude thanh phan giai cap loai
b (tre la trung nong, tiéu tu san tri thic...) thi duge huong dleu kién loai a
(1a thg thuyen c¢6 noéng, ban néng, dan nghéo & thanh thi), néu thudc thanh
phén giai c4p loai c thi duoc huéng diéu kién loai b.

Nhing binh si c6 cong dac biét, khi duoc két nap vao Dang thi c6 thé
dugc rut ngan thot ky du bi. Viéc rut ngan thoi ky du bi nay sé do chi bo
quyét dinh va c4p trén chuén y.

+ Nhimng nguoi d6i nghé trén 3 nim thi tinh theo thanh phan giai cap
moi.

Khi hét thoi ky du bj thi xét chuyén thanh dang vién chinh thire. Neu
thdy chua du diéu kién thi ¢6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhiéu nhat la gap

doi. Néu hét thoi gian 4y ma xét van khong du diéu kién cong nhan 1a dang
vién chinh thire thi dua ra khoi Dang.

3- Diéu 1é Pang Lao déng Viét Nam khod III: (thuc hién tir thang
9-1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky dy bi ctia dang vién nhur sau:

Cong nhan: 9 thang, cac thanh phan khéc: 1 nim, thoi ky dy bi tinh tur
ngdy chi bd tuyén bé két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu
chua du diéu kién c6 thé kéo dai thoi ky dyu bi nhung khong qua 1 nam, hét
thoi gian kéo dai néu khong du diéu kién thi dua ra khoi DPang.
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O mién Nam, Piéu 1é Pang Nhn dan cdch mang quy dinh: céng
nhén, c6 ndng, ban ndng, dan nghéq thanh thj phai qua 9 thang du bj; trung
néng, hoc sinh, sinh vién, tri thire tidu tu san phai qua 1 nim du bi.

4- Dieu l¢ Dang Céng san Viét Nam (khod IV, tir thang 12-1976 dén
thang 2-1982 va khod V, tir thing 3-1982 dén thing 11-] 986) quy dinh:

Thoi gian du bi 1a 1 nam d6i v6i cong nhan d3 tnre tiép san xuét tir 5
nam tr¢ lén; can bg, nhan vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tir §
nam tr¢ lén trong b may cia Pang, cia Nha nuoc, cua cic doan thé cach
mang va trong céc luc lugng vii trang nhan dan; 18 thang dbi vdi cac thanh
phén va nhiing trudng hop khac.

Het thoi ky du bi néu xét thiy khéng du tir cach dé cong nhan la dang
vién chinh thire thi x04 tén trong danh sach dang vién dur bi.

Thoi ky dy bi tinh tir ngay chi bd tuyén b6 két nap vio Dang.

Tubi dang cua dang vién tinh tir ngay duoc chi bo quyét dinh cong
nhén 13 dang vién chinh thuec.

5- Diéu [é ang Cong san Viét Nam (khod VI, Vil, VIII, IX, X, tir
thang 12-1986 den thang 12-2010) quy dinh:

Ngudi duoc két nap vao Dang phdi trai qua thoi ky du bi mudi hai
thang, tinh tir ngay chi b6 6 chirc 1& két nap. Trong thai k¥ du bj chi b
tiép tuc gido duc...; néu khéng du tu cach dang vién thi dé nghj lén cp uy
c6 thAm quyén quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vin du bi.

Tudi dang cua dang vién tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh cong nhan
dang vién chinh thue.

6- Dieu ¢ Dang Cong san Viét Nam khod X1 quy dinh:

Nguoi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi ky du bi muoi hai
thang, tinh tir ngay chi bg t6 churc 18 két nap.

Tudi dang ctia dang vién da dugc cong nhan chinh thire tinh ti ngay
ghi trong quyeét dinh keét nap.

7- Diém 4.5a, Quy dinh s6 29-OD/TW, ngay 25-7-2016 ciia Ban Chadp
hanh Trung wong khéa XII va Piém 4.5.1, Quy dinh s6 24-OD/TW, ngay
30-7-2021 ctia Ban Chdp hanh T rung wong khéa XIII quy dinh: Pang vién
dugc cong nhén chinh thic thi tudi dang cua dang vién dugc tinh tr ngay
cép ¢6 tham quyén ra quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh
hoat dang.
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CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

T Tén tai liéu Ky hiéu
I TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN
i VA CONG NHAN DANG VIEN CHINH THUC
| | Giy chimg nhan hoc 16p nhan thirc vé Dang CN-NTVD
i 1-
2 | Pon xin vao Pang I%:I‘D
3 | Ly lich cia ngui xin vio Ding iy
4 | Giky gi6i thiéu nguoi vao Ding ﬁﬁg
5 | Nghi quyét gici thiéu doan vién wu ti vio Dang ’%3;
6 | Nghi quyét gi6i thiéu doan vién cong doan vao Déng Mé‘l‘g"
Téng hop ¥ kién nhan xét cia céc doan thé chinh tri - xd hoi noi x
Mau 5-
7 | ngudi vao Déang sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trd d6i voi KND
ngudi vao Pang
8 | Nghi quyét d& nghi két ngp dang vién cta chi b I‘g}g‘
g |Bdocio vé viée thim dinh nghi quyét dé nghj két nap dang vién (cua | Mau 7-
déng uy bo phén) KND
. X, ak .1 & = i 3 2 , s MEU 8-
10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cta dang uy co so) KNE
Lo e £ . ia . £ » 3 ! Mﬁu 9-
11 | Quyét dinh ket nap dang vién (cla cép uy c6 thaim quyén) KND
12 | Quyét dinh két nap lai ngudi vao Pang (ctia cap uy ¢ tham quyén) MEIIJ\%A'
13 | Quyét dinh két nap dang vién (ctia dang uy co s duge uy quyén) Mlg;]%B'
14 | Gidy chimg nhan hoc 16p dang vién méi CN-BVM
s Bén tu kiém diém cta dang vién du bi (dé nghi cong nhén dang vién | Mau 10-
chinh thirc) KND
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i g o Tén tai liéu Ky hiéu
16 B.é'n nhén xét dang vién dy bj (cua dang vién dugc phan cong | Miu 11-
gitup do) KND
17 | Tong hop ¥ kién nhin xét cia cic doan thé chinh trj - x& hoi noi | Miu12- |
dang vién dy bi sinh hoat va chi uy noi cu tri déi véi dang vién du bj KNb
18 | Nghi quyét dé nghj cong nhin ding vién chinh thirc (ca chi b) g
19 |Béo cdo ve viée thim dinh nghi quyét ciia chi bd dé nghi cong nhan | M3u 14-
dang vién chinh thirc (cua dang uy bd phan) KND
Nghj quyét dé nghj cng nhan dang vién chinh thirc (ctia dang uy co | MAu 15-
7.1 I !
sO) KNDb
51 Quyét dinh céng nhén ding vién chinh thirc (cta clp uy ¢ thdm | Miu 16-
quyén) KND
Py Quyét dinh cong nhén dng vién chinh thirc ciia dang uy co s& dugc | Mau 16A-
uy quyeén KND
23 Gidy chimg nhan ngudi vao Déang dang trong thdi gian dugce té chire | Mau 17-
dang gitip d5, xem xét két nap cua cap uy co s¢ KND
24 | COng van ciia cap Uy co s& gidi thiéu ngudi vao Pang da duoc chi| Mau 17A-
b, dang uy co s& lam thu tuc dé nghi két nap Déng KND
55 | Cong van ciia cép iy c6 thim quyén gioi thi¢u ngudi vio Dang di | Mu 17B-
duge cap uy co sé lam thu tuc dé nghi két nap dang KND
26 | ©Ong van gi6i thiéu ngudi vio Dang da dugc cép uy c6 thim quyén | M&u 17C-
ra quyét dinh két nap Dang KND
Cong van gidi thi¢u ngudi vao Péang da dugc cdp uy ¢6 thim quyén Miu 17D.
27 |ra quyét dinh két nap vao Dang nhung chuyén ra ngoai dang bd
g KND
huyén (va tuong duong)
28 | S6 dang vién dy bj (cia chi uy co s trd Ién sir dung) Mé;’pj)g'
59 Giay gici thiéu (cia dang uy, chi uy co so) cir dang vién hodc cApuy | Mau 19-
vién di tham tra 1y lich ciia ngudi xin vao Dang KND
30 | Cong van dé nghi thém tra 1y lich ciia nguei xin vao Ding MI?;I,I?)O‘
I PR RS | 3 - - ; Miu 21-
31 | Quyét dinh ca cap uy c6 thdm quyen xoa tén dang vién du bj

XTbV




i b Tén tai liéu Ky hiéu
: 2 e 3 ; " 3 Mau 21A-
32 | Quyét dinh xo04a tén dang vién du bi cua dang uy co s& duge uy quyen XTDV
Cong van chi dao viéc 1am lai, thyc hién ding cic quy dinh vé thim | Miu 1A-
33
quyén, thu tuc xem xe€t, quyét dinh két nap dang vién HKN
34 Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phue, thye hién ding Miu 1B-
quy dinh vé tham quyén, thii tuc két nap dang vién HKN
35 Coéng vin chi dao viéc lam lai, thuc hién ding cac quy dinh vé thim | Mau 2A-
quyen, thi tuc cong nhén dang vién chinh thuc HKN
3¢ | Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thisc sau khi khéc phuc, thyc | - Méu 2B-
hién ding quy dinh vé tham quyén, thu tuc HKN
4 Quyét dinh hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong | M&u 3A-
dung tiéu chuén, diéu kién HKN
38 Quyét dinh huy quyet dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong | Mau 3B-
dung tiéu chuén, diéu kién HKN
19 Quyét dinh hiy quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc sai quy | Mau 4-
dinh, khéng ding tiéu chudn, diéu kién HKN
T i 3 s 5 R Mﬁu 1-
40 | Quyeét dinh khdi phuc quyén cua dang vién KPPV
41 | Quyét dinh néi lai sinh hoat dang cua dang vién Mau 1-NSH
Il. | PHAT THE PANG VIEN
1 | The dang vién
2 | Danh sach dé nghi phat thé dang vién ciia cap uy co sé va chi bo Maiu 1-TBV
3 | Danh sich phat thé dang vién cta huyén uy va tuong duong M,?;LA-
4 Dgnhn sach dé nghi cap lai the dang vién bj mat cua cap uy co sd va Miu 2-TDV
chi bd
Danh sach cap lai thé dang vién b1 mat ciia huyén uy va tuong | Mau 2A-
5
duong DV
6 D‘anhlsaf:h dé nghi doi lai thé dang vién bi hong cua cép uy co so Miu 3-TDV
va chi bd
7 Danh sach d6i lai thé dang vién bi hong cia huyén uy va tuong | Mau 3A-
duong bV
g Quye} dmlollphé.t thé dang vién (hodc cdp lai theé bi mat hodc doi lai Miu 4-TPV
thé dang vién bj hdng)
9 | Quyét dinh phat thé cho ca nhan dang vién Mau 5-TbV




TT Tén tai liéu Ky hiéu
10 Quyét dinh cép lai thé dang vién bi mit cho c4 nhan dang vién Miu 6-TDV
I1 | Quyét dinh dbi lai thé dang vién bj hong cho c4 nhan dang vién Miu 7-TBV
12 | Sé phat thé dang vién Mau 8-ThV
13 | Sé giao nhan thé dang vién Miu 9-TPV

III. | QUAN LY HO SO DANG VIEN
1 |Ly lich déng vién If‘i‘g‘f‘){,

2 | Phiéu dang vien I‘}’Iig‘,_j)f/
3 | Phiéu bd sung hd so dang vién ?{dg%i,
4 | Phidy bs e < g : Mau 4-
i€u bédo dang vién dugce cong nhan chinh thire HSDV

5 Phi £ R s Méll 5-
i€u bdo dang vién ra khoi Pang HSDV

6 | Phiéu bio ding vién tir trin o
7 | S danh séch dang vién ’;?2%3;
8 | S4 dang vién ra khoi Pang L‘g}‘)ﬁ,
9 | Sé dang vién tir trdn I]fg‘;)%
10 | Sé giao nhan hd so dang vién %58“918'
; — 5 R TI Miu 11-

11 | S6 cho muon tai liéu trong ho so dang vién dé nghién ciru HSPV
12 | Muc luc tai liéu trong hd so dang vién I\ﬁlﬁsuf)lé-

IV. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thirc (loai 10 8) Miu 1-SHD
2 | Giay giéi thiéu sinh hoat dang tam thoi (loai 8 6) M4u 2-SHP
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) gidi thiéu sinh hoat déang

TT Tén tai liéu Ky hiéu
3 | Gidy gi6i thidu sinh hoat dang ra ngoai nudc (loai 2 6) Miu 3-SHD
; e Méu 3A-
4 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc ;1}1{9
, : L Mau 3B-
5 | Phiéu cong tic tam thoi ngoai nude i
g | Béo co danh sich dang vién chuyén sinh hoat déng chinh thirc ra Mau 3C-
ngoai nugc SHD
;| Bédo cdo danh sich dang vién chuyén sinh hoat déng tam thai ra Mau 3D-
ngoai nudc SHD
8 | Gidy gidi thiéu sinh hoat dang ndi b (loai 5 6) Mau 4-SHD
5 Quyét dinh chuyén giao td chuc va dang vién déi véi chi bd true Ny 5.SHD
thudoc PU co s& chia tach hodc sdp nhdp trong pham vi dang bd co sd
Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién ddi véi chi bd true |
10 |thudc PU co sd chia tdch hodc sap nhdp ngoai pham vi dang bd | Mdu 6-SHD
co SO
Quyét dinh chuyén giao té chirc va ding vién déi véi td chuc co
11 |sd dang chia tach hodc sap nhdp trong pham vi dang bd huyén va Mau 7-SHD
trong duong
Quyét dinh chuyén giao té chuc va déng vién ddi véi td chuc co x
& i : ; . ot § e " . .| MauT7A-
12 | s& dang chia tach hodc sép nhap ngoai pham vi dang bg huyén va SHP
trong duong
Quyét dinh chuyén giao td chirc va dang vién déi voi dang bo huyén |
13 | va tuong duong chia tach hoac sap nhap trong pham vi dang b§ tryc | Méu 8-SHD
thugc Trung vong
Quyét dinh chuyén giao t chirc va dang vién ddi véi dang b huyén Miy BA
14 | va tuong duong chia tach hodc sép nhap ngoai pham vi dang bd truc SHD
thugc Trung vong
Quyét dinh tiép nhan t6 chirc va dang vién ddi vai dang bd huyén va Miu 8B-
15 |wrong duong chia tach hodc sap nhip ngoai pham vi ding bd truc SHD
thugc Trung wong
Bién ban giao nhdn sd danh sach dang vién va hé so dang vién cuatd | , x
2 chirc dang chia tach hodéc sip nhip Min. 2500
|7 | Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va hd so dang vién ciatd | Méu 9A-
chirc dang chia tach hodc sép nhép do ban t6 chirc lap SHD
Mau 10-

SHD




Tén tai li¢u Ky hiéu
N T i - ; . Miu 11-
19 | Phi€u bdo dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc SHD
20 | Cong van giéi thi¢u dang vién do yéu cu phai chuyén sinh hoat tiép Mg;{éz'
V. | XOA TEN DANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI DANG
1 Quyét dinh x4 tén trong danh sach ding vién (theo Pidu 8 Diéu 1é Mau 1-
Dang) XTbvV
5 Quyét dinh cua huyén uy (quén 1y, thanh ty, thj uy) cho dang vién Mau 2-
ra khéi Dang CRKD
3 | Quyét dinh cia cdp uy c6 thdm quyén cho dang vién ra khoi Pang I\éa;ég-
<A 4 A Mﬁu 4-
4 | Gidy xé4c nhén tu6i Dang XNTD
VL | TANG HUY HIEU PANG
| M,iu Huy hiéu dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nim
tudi dang
2 | Gidy chimg nhan tang Huy hiéu Dang hﬁ?&g'
3 | Quyét dinh ting Huy hi¢u Dang (chung) “:ﬁgé
£o ar - .a ’ Zi . 2 b Mﬁu 3-
4 | Quyet dinh tang Huy hiéu Pang di v&i c4 nhan dang vién HHD
S| Quyét dinh cdp lai Huy hiéu Ding bi mét d6i v6i c4 nhan ding vien | Miu3A-
s s B A it e e Mau 3B-
6 | Quyet dinh truy ting Huy hiéu Dang d6i v&i c4 nhéan dang vién HHD
; 2 " : - : Mau 4-
7 | Danh sich dang vién dé nghi tdng Huy hiéu Pang HHD
8 | Danh sach dang vién d& nghj chp lai Huy hiéu Ding g
; : o 4B-
9 | Danh sach déng vién dé nghij truy ting Huy hiéu Pang MEI?—ID
10 Mau 5-

S6 tang Huy hiéu Déang




T Tén tai li¢u Ky hiéu
" Mau 6-
11 | To khai d& nghi tang Huy hiéu Dang Hﬁa
12 | Té khai d& nghi truy ting Huy hiéu Dang Mau 6A-
HHD
VIL | KHEN THUONG TO CHUC DANG VA PANG VIEN
1 | Méu cor Miu 1-KT
2 | Bing khen Mau 2-KT
3 | Gidy khen Miu 3-KT
4 | S4 theo dai khen thuéng Méu 4-KT
5 | Quyét dinh céng nhén tb chirc co s& dang trong sach, vilng manh Mau 5-KT
6 Quyét dinh cOng nhén chi bd truc thudc dang uy co sé trong sach, Maiu 6KT
virng manh
* Ghi chu:

1. Sir dung céc mau tai lidu

- Cée loai mAu do Ban T6 chirc Trung wong phat hanh theo Huéng dén s6 09-
HD/BTCTW, ngay 05-6-2017, néu chua sir dung heét thi dwoc sir dung dén hét ngay
30-6-2022.

- Trong qua trinh sir dung thay c6 mau nao chura hop 1y thi ban tb chirc tinh uy
va tuong ducmg phan anh vé Ban Té chirc Trung uong nghién ciru b6 sung, sura
doi; trong thoi gian cho van ban bo sung ctia Ban T chirc Trung wong, céc t6 chirc
dang khong duoc tir v sira d6i mau tai liéu da quy dinh.

2. Céac thanh phan thé thirc vin ban (tiéu de s6 va ky hiéu van bén, thé
thirc dé ky, chirc vu ngudi ky...) trong cac biéu mau thuc hién theo huéng dan
cua Van phong Trung uvong Pang.
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PHU LUC 3
CAC LOAI BIEU MAU

I- KET NAP PANG VIEN
VA CONG NHAN DPANG VIEN CHINH THUC

1. Glay chirng nhan hoc 16p nhin thire vé Ding (nén hoa vin)!
1.1. Mau (CN-NTVD) ditng cho Trung tim chinh tri cép huyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. — /CN Doc lap — Tw do — Hanh phiic

* -

GIAY CHUNG NHAN

Ching nhén ddng chi: ......oveevveeeeeeenn. ) Sinh ngay .../ ..... /[—
e
CBREYY susninnsinssscassmmmoin -
L 35715y RN
Lisahen S Bl ol Bl BB cu.os dherpngmnin s svimes e et s e

................................................................................................

Ba hoan thanh chuong trinh boi dwomg Iy lugn chinh tri danh cho déi teong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong

T6 chitc tir ngay ....... théng .... nam... dén ngay ....... thang ....nam ......
Keét qua hoc tap dat loai ......
........... , Ay ....... thang ...

GIAM pPOC
(ho tén, chit ky, dong dau)

a) Sir dung: Do trung tam chinh tri huyén, quan thi x3, thanh phé thudc
tinh cap, ddng chi giam déc trung tdm ky va déng d4u clia trung tam.

b) Cdch ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh di ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x&, huyén, tinh hodc phuémg, quén, thanh phd.

- La cam tinh Dang cua chi bg: Ghi 3 tén chi bg, dang uy bé phén, dang uy
co s0, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm chinh trj t6 chirc 16p bdi dudng nhan thire vé Pang.

! Theo Hudng dén ciia Ban Tuyén gido Trung uong vé thuc hién chuong trinh béi
duwong Iy ludn chinh tri danh cho hoc vién I6p doi tegng két nap Pang,
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1.2. Méu (CN-NTVD) dung khi cap uy cd tham quyén két nap dang
vién té chikc I6p béi dwdng nhin thirc vé Ding’

PANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
SE........ /CN *

GIAY CHUNG NHAN
T S e = e

DO cwaaamsnaimsmgapratn

.........................................................................................................................

Pa hoan thanh chuong trinh béi dudmg Iy lugn chinh tri danh cho doi twong két
nap Dang theo quy dinh cua Trung wong

| 5 (A —
Té chuc tir ngay ....... thang .... nam... dén ngdy ....... thang ....nidm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , hgay ....... thang .... nam ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho tén, chit ky, dong a'cfu)

a) Swr dung:

- Miu nay dung cho cép uy c6 thim quyén két nap dang vién to chire 16p
béi dudng nhan thirc vé Pang (theo quy dinh tai Piém 3.1, Hudng dén s6 01-
HD/TW ngay 28-9-2021 cia Ban Bi thu), ddng chi thay mit ban thudng vu
cap uy ky va déng déu cta cép uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi diing ngdy, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hoiic phuéng, quén, thanh phé.

- La cam tinh Dang cuta chi bo: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phén, dang uy
co s@, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cép iy c6 thdm quyén két nap dang vién td chirc 16p boi
dudng nhan thirc vé Dang.

? Noi khéng c6 trung tém chinh tri thi do cap iy co tham quyén két nap dang vién cdp.
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2. Don xin vao Dang (Miu 1-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

DON XIN VAO PANG

Toila: i sinh ngay...... thang . ndm..__
o L e

BT T S
Dan téc:....cooe. TOD giAO.

Trinh d6 hoc VAN:..........ooo

Noicutrd*: .. .

Nghé nghiép.......oo

Pon vi ebng tac: ... TN
Chuc vy chinh quyén, doan thé
Vao Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh ngay. thang.. ndm.. tai.

Duoc xét 1a cam tinh Pang ngay. .....thang...nim _ _ tai chi DO e
Qua nghién ciru Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam; dugc sir gido duc, bdi dudng
cua chi bg, cua t6 chirc Poan, Coéng doan (néu cd) téi da nhan thic duoc:

Toi nguyén trung thanh véi ly tudng va muc tiéu cach mang cia Déng, phan d4u
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, ximg déng la dang vién ctia Pang Cong san
Viét Nam.

e ngaythangna"m L -
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré ho va tén)

? Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi b6,
* Ghi noi thuéng trv, hodc noi tam tri.
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3. Ly lich ctia nguwoi xin vao Dang (MAu 2-KND)

) Miu 2-KND
PANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Hovaténdang dung ...
Hovaténkhai sinh : ..o
Qué quan d b AR

S Iy lich: oo

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g / 1 m?.

¢) Ruét: gidy tring dinh luvong 80g / 1 m?

d) Noi dung gom 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So luoc 1y lich;

- Trang 2-8: Lich sit ban than va nhimg cong viéc, chirc vu di qua;

- Trang 9: Péc diém lich sir;

- Trang 10: Nhimg 16p dao tao, bdi dudng da qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luét;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Tu nhén xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhéan xét cua cép uy, td chire dang noi dén tham tra Iy lich
cua nguoi vao Dang.

- Trang 32: Nhén xét cua chi uy hodc cua chi bd va chimg nhén ciia cap uy
O s0.
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4. Gidy giéi thigu ngwdi vao Ding (Mau 3-KND)

DANG CONG SAN VIET NAM
GIAY GIOI THIEU
ngudi vao Pang
Kinhguri: Chib.....o.oooooo

T6i 13:... S, -\ 1\ 1 -\ 2 .thang . 'm
Vao Bang ngay ........... thing . _nam... .. , chinh thire ngay ... thang ........... —
Chie vy trong Dings....... ..y Chirc Vu chinh
quyén. .

Qué quan

Pang sinh hoat tai Ch1 bo "

Ngay.... thang ....... nam.. . ducrc Ch1 bo phan cong g1ao duc gmp do quan
ching ... phan dau vao Déng; nay xin bao céo véi Chi bd
nhig van de chu yeu vé ngum phén d4u vao Pang nhu sau:

- Ve Iy lich: ‘
Nhimng déc diém chinh can lva y:.. oo

- Nhu’ng u-u, khuyet diém chlnh
(Vé chap hanh chu trizong, duong 16i, chinh sdch cia Dang, phadp ludt cia Nha nudc;
pham chat chinh tri, dao dirc 16i s0ng, nang luc cong tdc, quan hé quan ching)

Déi chiéu véi tidu chuédn va dleu kién két nap dang vién, toi gidi thiéu vai
Chi bd xem xét, ¢ nghj két nap quan ching..... S —— .vao Dang.

T6i xin chiju trach nhiém truéc Pang vé sir giGi thiéu ciia minh.

S ng&y.......A.,.,..rhdng............ndm 20.....
PANG VIEN GIOI THIEU

(ky, ghi ¥6 ho va tén)
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5. Nghij quyét giGi thiéu doan vién wu ti vao Pang (Mau 4-KND)

POAN T.N.C.S HO CHI MINH
TINK, TP..... : : 3
BAN CHAP HANH POANS iy NGay.. . thang .. .nam.....

S6 -NQ/PTIN
NGHI QUYET

gidi thiéu doan vién wu tid vao Pang
i i U iy
G e e
- Can cir diém 1, Diéu 4, Chuong I Piéu 16 Dang Cong san Viét Nam vé

quyén han cta ban chép hanh doan co so gioi thiéu doan vién wu ta vao Dang.
- Xét nghi quyét cua Chi doan...

- Ban Chép hanh Poan TNCS Ho Ch1 Mmh " hop
ngay........thang ... .nadm.. ... nhéan thay.
Boan vién:. . €6 nhiing wu,

khuyét diém chlnh {Ve chap hanh chu treong, dzmng fcn chmh sach cua Dang phdp lugt
cua Nha nudc; pham chat chinh tri, dao dirc 16i séng, ndng luc cong 1dc, quan hé quan
chung) ...

D6i chiéu véi tiéu chudn va didu kién két nap dang vién, chung t6i gici
thiéu va dé nghl Chi b, Dang uy xem xét, két nap doan
vién.. . vao bang, v&i sy tén thanh cia . _d/c (dat.........%)
so Vvoi tong 50 uy vién Ban chap hanh; sé khoéng tan thanh v I \’Ui ly
o [ —

Chung t6i xin hoan toan chiu trach nhié¢m vé nhlmg, no1 dung gidi thiéu noi
trén va sé tlep tuc gido duc bbi dudng doan vién.
tré thanh dang vién chinh thirc ciia Pang.

(ky, déng déu, ghi 5 ho va tén)

> Thé thirc van ban theo Huéng dan cia Trung wong Poan TNCSHCM vé thé thite vén
ban cua Doan TNCSHCM.

¢ Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi bé.
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6. Nghi quyét gi¢i thi¢u doan vién cong doan vao Pang (Mau 4A-KND)

BAN CHAP HANH CONG POAN’ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- = L Déc ldp - Tw do — Hanh phic

L LT —

So NQ/ oy NQAY...... thANG......ndm.....

NGHI QUYET

gioi thiéu doan vién cong doan vao Dang

béanguy. ...

- Can ctr diém 1, Pidu 4, Chucrng I Piéu 1& DPéng Cong san Viét Nam vé
quyen han cta ban chap hanh cong dodn co s& gidi thiéu doan vién cong doan
vao Pang.

- Xét Nghi quyét ctia Céng doan ..

- Ban Chép hanh Cong dodn ....................... hop ngdy .. théng ..
nam ..nhan thiy:
Doan vién:. . €6 nhing uu, khuyét

diém chinh (vé chap hanh chu Irm'ng, dm:mg 161 chznh sach cua Bang Pphdp ludt cua Nha
nude; pham chdt chinh trj, dao dirc 16i song, ndng luc céng tde, quan hé quan
chung).... .

" Dbi chibu véi tiéu chudn va ) didu klen két nap dang vién, chung toi glm
thieu va dé nghl Chi by, Pang uy xem xét, két nap doan
LT v V0 Dang, véi sy tan thanh cia.. ...dong chi
(dat. . %) so véi téng sb uy vién Ban Chip hanh; sb khong tan
themh dong chi, véi ly do...

Chung t8i xin hoan toan chju trach nhiém vé nhlmg ndi dung gidi thiéu néi
trén va sé& tiép tuc gido duc bdi duo'ng doan vién..
tro thanh dang vién chinh thire cia Pang.

T/M ..
(ky, dong dau ghr ro ho va fen)

7 Thé thize van ban theo quy dinh cua Té ong Lién doan Lao déng Viét Nam vé thé thire va
ky thugt trinh bay van ban cua té chirc céng doan.

8 Noi khéng c6 chi uy thi ghi chi bg.
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7. Tong hop ¥ kién nhén xét cia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi
nguoi vao Dang sinh hoat va chi uy (hodc chi bg) noi cur tru do6i v6i nguoi

vao Ding (Miu 5-KND)

DANGBO. o PANG CONG SAN VIET NAM
(651 §: 10 SEREEE—-—— ey NGAY.........thang _ndm

TONG HOP Y KIEN NHAN XET
ciia cic doan thé chinh tri - xa hi noi ngudi vao Pang sinh hoat
va chi uy (hoidc chi bg) noi cuwr tru doi véi nguoi vao Pang

Cian ctr ¥ kién nhén xét cua dai dién cdc doan thé chinh tri - x3 hdi noi
ngum vao Bang smh hoat va chi uy noi cu tra d6i véi ngudi vao Pang

Tén cac doan thé chmh tri - x4 hoi noi nguoi vao Pang sinh hoat:

_, tdng s6 co: .. dfing chi.
Tén chi uy noi cu trl:. ... O dODE Chi

Chi uy (hodc chi bo noi chua cé chi uy) téng hop céc y k1en nhan xét do
nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Veé chap hanh chi truong, dudng 161, chinh sdch cua Dang, phdp ludt cia Nha nwoc;
phém chdr chinh i, dao dic 16i séng ndng luc céng tdc, quan hé quan
ching...)..

Sé dong chi dai dién céc doan thé chinh tri - xa héi noi sinh hoat tan thanh

két nap quén chung VA0 Dang & . ~ddng chi,
trong tong so.. dong ch1 duorc h01 y klen (dat........-X0): S6 khong téan
thanh dong chl (chlem %) voi ly do __________________________________________________________

So dong chl trong chl uy noi cu tri tan thanh ket nap quén chung
- .vao DPang la ... dong chi, trong tong
. — dong C]’ll dugc hoi y klen (dat ..%) S6 khong tan
théuﬂm.... - dong chi (chiém ... %) véily do . e e B

T/M CHI BQ
Bf THU
(hodc PHO BI THU)

(ky, ghi rd ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghj két nap déng vién ciia chi bé (Méu 6-KND)
PANGBO.. . DANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO S .~ ngay.....thang. .._ndam.... . .

sé : NQ/CB

NGHI QUYET
dé nghi két nap dang vién

Cin cir Diéu 4, Diéu 1¢ Pang Céng san Viét Nam;
Ngay. .. thang .. ,Chibd.. . da hop dé xét,
de nghj két nap quan chung .Vao Dang
Téng sb dang vién cta Chi bc) dang vién, trong do chinh thie:. ... déng chi,
dubi:. .. .. dong chi.
C6 mat:......dang vién, trong d6 chinh thire:. déng chi, du bi:.. dong chi.

Ving mét ...dang vién, trong d6 chinh thIIC. __déng chi, du bl ............. dong chi.
Ly do Vang IR i s e B e S S i
Chu tri hoi nghi: Dong | 1 P

Thu ky héi nghi: Pong ch1 .
Sau khi nghe bao cdo va thao luan Chi bo thong nhéat két ludn vé quan
ching ... st s DI SR

Ve Iy llch I I——_——

Nhlrng uu, khuyet diém chinh:
(Vé lich str chinh tri, chinh tri hién nay; chdp hanh chi rruong, duong 16i, chinh sdch cua Dang,
phap lugt cia Nha muoc; pham chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ndng luc cong tac, quan hé quéan

Déi chiéu véi Quy dmh cia Diéu le Dang vé tidu chuan va diéu klen két nap
dang vién, s6 dang vién chinh thirc tin thanh viéc két nap quan chung
................................................................. vao Pang 1 . déng chi (dat... -.70) 0 V01 tong s6 dang
vién chinh thic. S6 dang vién chmh thirc khéong tan thanh 1a_...dong chi
(-....%) voily do . . R

Chi bo dé nghg Dang uy xet ket nap quan chung . VAO
Dang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: T/M CHI UY?
oo L —— BI THU
(de bdo cdo) (hoic PHO BI THU)

- Luu chi bé. i _ y o
¥ (ky, ghi r6 ho va tén)

? Noi chua c6 chi iy thi thay bing “T/M CHI BO”




£
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9, Bio cdo ctia ddng uy by phan tham dinh nghi quyét dé nghi két nap
dang vién ciia chi bj (Mau 7-KND)

DANG BC) S PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.. s ngiy  tHANG. o M.
" 86 -BC/U
BAO CAO

vé viéc thim dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Can cir Piéu 4, Picu lé Déng Cong san Viét Nam;

Ngay.....thang......ndm._.. ., Dang uy bd phan ...da hop
dé rharn dinh nghj quyet cua chi bg ... de nghi
ket nap quan ching...... Vao Bang .

Tong sO uy vien Ban Chap hanh dong ch1 Co mat:..............dong chi.
Ving mat: ..doéng chi.

Ly do vang mat
Chu tri h¢i nghi: Dong ch1 o CAIC VUL
Thu ky hoi nghi: Pong Chl -

Sau khi xem xét Ngh1 quyet s0.. -NQ/CB ngay .thang...nadm....cua
Chi bg..... L .vé viée dé nghl két nap quan chung

. ..vao Dang, Bang uy thong nhat két luan nhur sau:
- Chl bo da thuc hlen dung (hodc chua dung) thdm quyén, dung (hoic chua
ding, hodic con thiéu) thii tuc quy dinh.

P6i chiéu voi Quy dinh cua Dbiéu 1€ Déng vé tidu chudn va diéu kién két nap

dang vién, Dang uy bo phan - = ‘bao cdo véi1 Dang uy co
s e xet (hoac khong) két nap quén ching
’ .Vao Dang voi sy tan thanh coa.... déng chi
(dat.,, %) S0 VOl tong sO cap uy vién; s6 khong tan thanh .................. déng chi

(chiém.. %) véi ly do....

pé nghx Dang uy co so:

- Xét két nap quan ching vao Pang. Chi bd phai lam lai (hodc khéng) thu

- (Hoac khéng) xét két nap quan ching vao Pang.

Noi nhan: T/M DANG UY BQ PHAN
- sznguy BI THU
(d¢€ béo cao); (ky, ghi ré ho va tén)

- Luu.
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10. Nghi quyét dé nghi két nap ding vién ciia dang uy co' s (Mau 8-KND)

DANGBQ. . DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY.._ pE—— s T
Sé -NQPU
NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Can cir Diéu 4, f)iéu lé Dang Cong san Viét Nam;

Ngay thang ................ , Ban Chap hanh Dang < .

da hop de Xét, de nghl két nap quén chung ~vao Dang
Téng sb uy vién Ban chap hanh .. dong ch1 co mat:..,,. dong chi, vang
mat:. dong chi.

Ly do vang mat:..

Chu tri héi nghi "rjé}ig'Eﬂ["""""""""'"'"fﬁ'.f.ffffff.fﬁIf.fﬁ.fff_fﬁff.féﬂ{i&"{}i{fﬁll:fff.'ifffff"'."'""""'""""""""'"""'"""""
Thu ky hdi nghi: Péng chi...

Sau khi xem xét Nghij quyet sb.. -NQ/CB ngay ..thang . ..cua Chi

bd... » - T so ........ -BC/BU  ngay.... thang .ndm.... cua

Bang uy bo phan - ..(néu co) ve viée dé ngh:n két nap quén chung

Vao Dang, Dang uy thong nhat ket ludn vé quan chang ... nhu sau:
Ve ly l!ch B e

Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Ve lich sir chinh tri, chinh tri hién nay; phdm chat chinh tri: dao dirc, 16 séng; quan hé
quan ching) .... S BT G st Ssamass

Déi chiéu voi Quy dinh ctia Piéu 16 Dang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
dang vién, Ding uy da xét va biéu quyét két nap quan ching
.vao Déng, két qua nhu sau:
- Dong y ket nap vao Dang ‘dong chi (dat... %) so véi tong sb cap uy vién.
- Khong dbng y két nap vao Dang dong chi (chlem %) vaily do..

- pé ngh1 Ban Thucmg VU... ” . Xem xet quyet dmh
két nap quan ching . . . . vao Dang
Noi nhén: T/M PANG UY
-Ban Thuong vu.......... BI THU
(¢ bdo céo); (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Lvu Van phong dang uy.
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11. Quyét dinh két nap dang vién cia cAp uy cé tham quyén, nén hoa
vin (Mau 9-KND)
PANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
R Ao o, NGy thdng.....ndm.......

S6 -Qb/ .
QUYET PINH
két nap dang vién

- Can ctr Diéu 4, Diéu 1é Pang Cong sin Viét Nam;
- Xét don xin vao Dang ctia quan ching.... ..o

- Xét Nghi quyét so.......... - NQ/CB ngdy... .thang .. .nam ... cia
I IO stsatisady Ngh1 quyet sO... e = NQ/DU
ngdy ... .thang. .. ndm._ . ...claDang uy. ... . vé viée
dé nghi két nap quén chung.................._ . Vao Bang

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Két nap qué.n RS s
Sinhngay. . .thdng = nam .
Qué quan:.. ;
vao Pang Cong san V1et Nam va pha1 trdi qua thm gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi b td chirc 18 két nap.

Piéu 2: Chi bd... - CHIU trdch nhiém 10 chire
1& két nap dong Chl S0 DIBHE THen ding 1t
tuc da quy dinh.

Piéu 3: Ban T6 chirc, Vin phong Huyen uy, Dang uy.

+ Saht bo

: _va doﬁé chi ¢6 tén tai Piéu 1 chm tréch
nhlem th1 hanh Quyet dmh nay

T/M BAN THUONG VU

Noi n_I?ériz Bi THU
- Nhu dieu 3. (hoac PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién,
Chi b td churc 12 két nap
Ngdy. thing .. nam. .. .
T/M CHI BQ
BI THU
(ky, ghi rd ho va tén)

(ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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12, Quyet dinh két nap lai dang vién ciia cdp uy c6 thim quyén, nén
hoa viin (Mau 9A-KND)

PANG BO.... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY sy PO s SRENG........ OM,....
sc’s QD/HU
QUYET PINH

két nap lai nguoi vao Ping

- Cin ctr Diéu 4 DPiéu 1é Dang Cong san Viét Nam; diém 3.5 Quy dinh sé
24-QB/TW, ngay 30-7-2021 cia Ban Chap hanh Trung uvong khoa XIII;

- Xét don xin két nap lai vao Pang ctia quén chung ..

- Xét Nghi quyét s6...... - NQ/CB ngay... thang m........ cua
CHE DAL o s Nghl quyet 80... .= NQ/DU
ngay........thang........nam... . cua Dang uy ....._...,vé viéc
de nghl ket nap lai quan chung .vVao Dang

- Can cir Coéng van sb........-CV/TU ngay... thang .. cla

Ban Thuong vu Tinh uy dong y ket nap lai quan chung noéi tren vao Dang
BAN THUONG VU QUYET PINH
Pidu 1: Kétnap lai QUAN ChENE .. oo
Sinh ngay ... ...thang.. . ndm. . .. ..
Qué quan:..

vao Dang Cong san Vlet Nam va pha1 trdi qua thm gian du b1 12 thang
tinh tir ngay chi bd 6 chic 1 két nap lai vao Pang.

Piéu 2: Chibd.......o.....chiu trach nhiém t6 chirc 12 két nap lai
déng chi .. . . ... vao Déng theo ding thu tuc da
quy dinh.

Piéu 3: Ban To chir, Véan phong Huyén uy, Bang uy ...

. , Chibd.. .va dong chi co
tén tal Dleu 1 chlu trach nhlem thl hanh Quyet dmh nay.
o T/M BAN THUONG VU
No phén: Bf THU
- Nhu diéu 3; N (hoac PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién.
Chi b tb chirc 12 két nap lai
Ngay......thang.....nim
T/M CHI BO
Bi THU
(ky, ghi roé ho va tén)

(ky, dong déu, ghi ré ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap dang vién cia dang uy co s&' dwge uy quyeén,
nén hoa vin (Mau 9B-KND)

DANG BO. . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG oy.. b sy VP o i DN ... nam.....
s'é" e
QUYET PINH

két nap ding vién

- Cin cir Diéu 4, Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Can cu Quyét dinh $6..... -QP/ .. ngdy. . thing _nim

cia.. ey quyén cho Pang uy duge quyét dinh
két nap va khal trur dang vién;

- Xét don xin vao Dang cua qué‘m chung ...

- Xét Nghl quyét sb... .. ..- NQ/CB ngay......thang.... .. cua
Chi bd... vé viéc dé ngh1 ket nap quén
chung__. . vao Dang

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Piéu 1: Két nap qur?m ching ... N,
Sinh ngay .. thang ___________ nam ...
Qué quan:.. . R —
vao Dang Cong san Vlet Nam va pha] trai qua thox gian du b; 12 thang
tinh tir ngay chi b té chire 12 két nap vao Pang.

Piéu 2: Chi bd e CHIU trach nhiém t& chire
1€ két nap dong ch1 s AR ARG theo dtng
thu tuc da quy dinh.

Piéu 3: Vin phong Pang uy, Chi bg... ) - ....va dong chi c6

tén tai Piéu 1 chiu trach nhlem thl hanh Quyet dmh nay.

T/M PANG UY
Noi nhén: :
—BanThuo*ngvu ............ — s Ao d].E';ITi{.UHh PR
) ) (48 bao choy; (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Nhu' dleu 3
- Luu hd so dang vién.

Chi b td chire 1€ két nap
Ngay.... thang........... a7 - ; SRR
T/M CHI BO
Bf THU
(ky, ghi rd ho va tén)
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14. Giay chirng nhan hoc 16p ding vién méi (nén hoa van)

14.1. Mau (CN-PVM) ciia Trung tim chinh tri cap huyén

TT BOI DUGNG CHINH TR] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.. Ddc lap — T do— Hanh phic
] s R $11 | —
%
GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén déng chi: .........ccoccvveeeeei. ) Sinhngay .../ ..../.......
INILBIIRT 55 om0 A S At
CHIE MY onsrsmmensnnnnssimmmansing
Ponvi ...,
Ladang viendubicaachibd .....cooovvvevvvinininii,

Da hoan thanh chuong trinh béi dwdng Iy ludn chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung uwong

|5, - A —
T6 chite tirngay ....... thang .... nim... dénngay ....... thang ....nam ......
Két qua hoc tap dat loai ......
............ ngay ....... thang ... nam ......
GIAM POC

(ho tén, chit ky, déng ddu)

a) Swr dung:

- Do trung tdm chinh tri huyén, quan, thi x4, thinh phé thugc tinh cap, déng
chi gidm déc trung tam ky va déng déu cia trung tim.

b) Cdch viét:

- Sinh ngay: Ghi diing ngay, thang, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phudng, quan, thanh phé.

- La dang vién du bi cua chi b6: Ghi rd tén chi bg, dang uy bd phan, dang
uy co s&, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén trung tdm chinh trj t6 chirc 16p bdi dudng dang vién méi.
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14.2. Méu (CN-PVM) diing cho cép uy t6 chiec l6p boi dwéng ding
vién maoi

DANG BO ... DANG CONG SAN VIET NAM
S6......./CN *

GIAY CHUNG NHAN
Chimg nhén ddng chi: .........cccooeeeeeei.o. Sinhngay .../ ...../.......
NOL SINR e e
CRUC VU wvvveeeeviiiieeeeeeiiiiis
BN cuosnismsasssrsnisssicin

Ladang viendubicuachibd .........ccooceeiiiiiiiin,
Da hoan thanh chuong trinh boi dwdng Iy luan chinh tri danh cho dang vién moi
theo quy dinh cua Trung wong

| 5 [S———
T6 chirc tir ngay ....... thang .... nam... dén ngay ....... thang ....ndm ......
Két qua hoc tap dat loai ......
........... , ngay ....... thang .... ndm ... ...
T/M BAN THUONG VU

(ho 1én, chit ky, dong dcfu)

a) Sw dung:

- Mau nay dung cho cap uy ¢6 thdm quyén ket nap dang vién tb chic lop
bdi dudng dang vién méi (theo quy dinh tai Piém 4.1, Hudéng dan sb 01-
HD/TW, ngay 28-9-2021 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu

cap uy ky va déng déu cia cép uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thang, nim sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Noi sinh: Ghi x4, huyén, tinh hodc phuéng, quén, thanh phd.

- La dang vién du bi ctia chi bg: Ghi rd tén chi bg, dang uy bd phan, dang
uy co s@, huyén uy, tinh uy...

- Do: Ghi tén cdp uy c6 thim quyén két nap dang vién td chuc 16p bdi
dudng dang vién mdi.
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15. Ban ty kiém diém ciia dang vién dw bi (MAu 10-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TU KIEM PIEM

cua dang vién du bi

TO I
RGN
Noi cu tri:

+ Noi thuong tri:..

+ Noi tam tra:.

Duac két nap (hoac ket nap Ia1) vao Dang ngay.... théng...,....,..ném_._,_.,______, tai Chi
Cor quan, dorn vi cong tac: .
DPang sinh hoat tai Chi bQ

Cin ctr tiéu chudn dang vién, qua trmh tu ducmg, ren Iuyen phan dau thuc
hién nhiém vu dang vién, t6i t kiém diém nhu sau:

U Qs

Khuyétdiém:

Bién phap khiic phuc khuyét diém: ...

Toi tu nhan thay co du dleu klen tré thanh dang vién chinh thirc. Dé nghj Chi
b xét, béo cdo cap uy cip trén quyét dinh cong nhan toi la dang vién chinh thirc.

T6i xin hira luén phan d4u thue hién tét nhiém vu dang vién, ximg dang la
dang vién tét cta Pang.

NGU'GI TI,J’ KIEM PIEM
(ky, ghi ro ho va tén)
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16. Ban nhan xét diang vién du bj ciia dang vién dwgc phan cong giup
do (Mau 11-KND) _ ] -
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Tai la:.. sy SINN DAY thdng ... nam
Dang smh hoat tai Chl bo

Ngay.... thangnam . dugc Chi bo phén cdng gitp d& dang vién du
¢ dugc két nap (hoic két nap lai) vao Péng
ngay...... thang . phan dau tr¢ thanh dang vién chinh thirc; nay xin
béo cao Chi bd nhung vén de chu yeu cua dang vién dy bi nhu sau:

Undiém:

Khuyét diém va nhirng vén dé cn luu N

D6i chiéu vai tiéu chuan dang vién va két qua phan dau rén Iuyen cua dang
vién du bi, t6i dé ngl'n Chi bg xét, dé nghi cong nhan déng chi ..
tré thanh dang vién chinh thiec.

Té61i xin chiu trach nhiém truéc Dang vé 161 nhan xét ciia minh.

iy NGAY........tHANG......nAM.
PANG VIEN PUQC PHAN CONG GIUP PO
(ky, ghi r6 ho va tén)
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17. Tong hop v kién nhin xét ciia cac doan thé chinh tri - xa hji noi
dang vién dy bj sinh hoat va chi uy noi cu tri déi véi dang vién dw bi (Mau
12-KND)

PANGBO. o DANG CONG SAN VIET NAM
CEEBYY...oocce . oy NGQAY. ... thang. ... ndm. .. ...
TONG HQP Y KIEN NHAN XET

clia cdc doan thé chinh tri - xa hoi noi dang vién dv bi sinh hoat va chi uy
noi cu tri dbi véi dang vién du bi

Can cr y kién nhan xét cia dai dién céc doan thé chinh tri - x4 hdi noi dang
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tri déi véi dang vién du bi...
dugc két nap (hodc két nap lai) véo Bang ngay......thang . nam.......

Tén doan thé chinh tri - xa hdi noi déng vién du bj sinh hoat: ... . .

- soy, DO OO s dong ch1
Ten c}n uy noi cu tru s €o...... dong chi.

Chi uy (hoéc chi bd noi chua co ch1 uy) téng hqp cacy klen nhdn xét do
nhu sau:

Nhirng wu, khuyet diém chinh:
(Ve pham char chinh tri; dao dizc, 161 séng; ndng luc cong tdc; quan hé quan ching;
thue hién nhiém vu dang vién)....

- Sé dong chi dal dlen céc doan thé chinh tn X3 ho1 noi sinh hoat tan thanh

dé nghi chi b xét cong nhan dang vién du bi. . .. tr¢ thanh dang vién
chinh thue 1a... . déng chi, trong tong sb.. dong chi dugc héi y
kien (d@t. . %) So khong tan thanh dong Chl (chlem %) voi ly do

So dong ch1 trong ch1 uy noi cu tru tan thanh de nghl chx bo x€ét cong nhan

déng vlen du bi.- . tro thanh déang vién chinh thic 4. .ddng chi,
trong tong so.. dong chi dugc hoi y kién (dat %) So khong tan
thanh...... dong chl (ch1em %) vai ly do
T/M CHI UY®
BI THU
(hogc PHO BI THU)

(ky, ghi ré ho, tén)

10 Noi chua cé chi iy thi thay bang “T/M CHI BO”
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18. Nghi quyét dé nghi céng nhan ding vién chinh thirc cia chi by
(MAu 13-KND)

PANG BO . DANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO .. sy PR s THENE...... O

Sé. " NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhin dang vién chinh thire

Can cir Piéu 5 Diéu 16 Pang cang san Viét Nam;

Ngay.....thang..... .+ Chi bg....

da hop de Xeét, de nghl cong nhan dang vién du b1 duoc
két nap (hoic két nap lai) vao Dang ngay_....,.......thang ....nam. trcr tha.nh dang
vién chinh thire.

Téng s6 dang vién ctia Chi bd: _ dang vién, trong dé chinh thic..........dong
chi, du bi.........ddng chi.

C6é mit:....... dang vién, trong d6 chinh thic. .......d0ng chi, dy bj........ddng chi.

Ving mét: ... déang vién, trong d6 chinh thuc dong chi, du bj........ddng chi.
Ly do ving mat . PR ————
Chu tri hoi nghi: Dong Ch] Chuc VUL..

Thu ky héi nghi: Péng ch1 .

Sau khi nghe bao cdo va thao ]uan Ch1 bo thong nhat ket ludn vé dang vién du
by R e T B

Nhu’ng ru, khuyet diém chinh:
(Vé phém chat chinh tri; dao dic, 16i séng; ndng luc cong tdc; quan hé quan ching;
thuc hién nhiém vu dang vién)... )

Doi chieéu véi Quy dinh cta Diéu 1é Pang vé tiéu chudn dang vién, s6 dang

vién chinh thirc tan thanh céng nhan dang vién du bi... tro

thanh dang vién chinh thic . _déng chi (dat. .. %) SO voi tong ) dang

vién chinh thire. S6 dang vién chmh thic khong tan thanh.. . .. .dong chi

(chlem %) vGi ly e —— e U e
Chi bo bdo cdo va dé ng}n Bang uy... T . . .}

cong nhan dang vién du bi................_ . tro thanh dang vién

chinh thirc cia Pang Cong san Vlet Nam

Noi nhén: T/M CHI BQ

-dE}'éng U)f) BI THU

(de€ bdo cao); X YT

L chibe, (hodc PHO BI THU)

(ky, ghi 6 ho tén)
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19. Bdo cdo cia dang uy bé phan tham dinh nghi quyét ciia chi bo dé
nghi cong nhin ding vién chinh thirc (MAu 14-KND)

DANG o DANG CONG SAN VIET NAM
2ANGHUY ... . smssimmssmsry RGO v VAN MM

Sa-BC/DU .

BAO CAO

vé viéc thim dinh nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thire

Can cir Biéu s, Piéu 1¢ Pang Céng san Viét Nam;

Ngay......thang . -, Pang uy b phan SRR DD
dé tham dinh ngl'u quyet cua chi by . R RRmmm—— S T
cong nhan dang vién chinh thirc.

Téng sb uy vién Ban chap 77 S dong chi. CO6 mit:.........ddng
chi. Vang mat:. ..ddng chi.

Ly do ving mit:. e A T A A G eSS0 SRS

Chu tri héi nghi: Dong chz SRRSO ;|1 (-2 ; . [N

Thu ky hoi nghi: Pong chi...

Sau khi xem xét Nghl quyét so -NQ/CB ngay.... thang ... nam ......cua

Chi b§.... . V& Vige @& nghi cong nhén dang vién du bi
. duoc két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay .............

thing ... 088 trcr thanh déang vién chinh thire, Pang uy thdng nhat két luan
nhu sau:

- Chi bd da thyc hién dung tham quyén, thi tuc quy dinh.

- Péi chiéu véi Quy dinh cua Diéu 18 Dang vé tiéu chuan dang vién, ching
toi thay dang vién du bj .. .¢6 @i (hoac khong du) tiéu chuan
dugc xét cong nhan dang vién chmh thuc véi su tan thanh cia...........déng chi
(dat... %) so voi tong sd& uy vién. Sé khong tdn thanh df’ing chi
(chiém..,..,,.,,%) VOL I B0 cinsmmnninsasasnismsmisss s s s i siias

Dang uy bo phan s bao cao Dang uy
CO SO.. . . xet cong nhan (hoac khdng cong
nhén) dang vién dl,r b1 trcr thanh dang vién chmh thirc.

Noi nhén: T/M DANG UY
-Danguy......... _ BI THU
(dé bao c4o);

Ky, ghi ro ho va tén
- Lwu VP Pang ty. Ky, g “ 4
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20. Nghi quyét dé nghi céng nhin dang vién chinh thirc ciia ding uy co
s& (Mau 15-KND)

PANG B(‘;‘) —_—— DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY. sosasssisiinisg TGO isinn SHANG. ... DA
sé : NQ/DU

NGHI QUYET

dé nghi cong nhén dang vién chinh thirc

Kinh guwi: Ban Thuong vu.

Ngay.....thang .. ., Ban Chap hanh Pang bg....
da hop dé xét, de nghl cong nhan dang vién dy bi... B duqc
két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay.. thang tro thanh dang

vién chinh thiec.

Téng sb uS/ vién Ban ch\ép hanh... .. . . .dbngchi. Co mét:. .............dong chi.

Vang mét:.. ...dong chi.

Ly do vang mit:. B o

Chau tri héi nghi: Dong chx AR [, T : RS TR SO

Thu ky héi nghi: Dong ch1

Sau khi xem xét Nghi quyet 50... -NQ/CB ngdy....thang . nam. . _cia Chi

bo , Béo cdo so0... -BC/DU ngay.....thang ..nam....cua Pang uy

b phan...... T (néu co) vé viéc dé nglu cong nhan dang vién chinh thirc,

bang uy thong nhat két luén vé dang vién du bj SNSRI . ;& | -
Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chat chinh tri: dao dic, I6i sd'ng; nang luc céng tdac; quan hé qudn chung;
thuee Rign NAIEM VU GANG VIEN)..........c..ocoooeoeece et e oo

£)01 chleu voi Quy dmh cua Dleu le Dang vé tiéu chuan dang vién, Bang uy
nhan thdy dang vién du bj.. S i XUNE dang duge xét
cong nhén dang vién chinh thuc VOl su 1an thanh cla.........dong chi (dat )
s0 véi téng s6 cAp uy vién. Sé khoéng tén thanh .. dong chx (chiém........ %) véi
ly do... - = _

dé nghi Ban Thucmg VU xet quyet dmh cong
nhan dang viéndubi.. . ... ... . Pe—" tror thanh dang vién chinh thic
cua Dang Cong san Viét Nam.
Noi nhan: T/M PANG UY
- Ban Thuéng vu................ BI THU

(d€ bdo cdo); (ky, déng dau, ghi ¥ ho va tén)

- Luvu VP Dang uy.
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21 Quyet dinh cong nhan dang vién chinh thire ciia cap iy c6 thim
quyén, nén hoa vin (Miu 16-KND)

DANG BO....oovm DANG CONG SAN VIET NAM
"""""""""""""" . Ngay....thdng....ndm

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thire

- Can ¢t Piéu 5, Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Xét Nghj quyét so........- NQ/CB ngay.......thdng.....ndm.......... cla Chi

- TOR———— . - | N NS 60 6 T
thang.......n&m........ cla Pang uy ..., VE Viée dé nghi

cong nhan dang vién chinh thic.
- Xét qué trinh phén déu, rén luyén ciia dong chi.....oo

BAN THUONG VU QUYET PINH

it i ConpnhBudlop el o
Sinh ngdy....... thang......ndm

Qué quan:. .
Két nap (hoac ket nap lf;ll) vao Dang Cong san Vlet Nam ngay...
thang. nam .., dugc cong nhan la dang vién chinh thuce ké tur
ngay....thang .. _nam

Piéu 2: Ban T6 chire, Vin phong Huyén uy, Pang uy.. ...
, Chibd.. PRI, . dong ch1
co tén ta1 £)1eu 1 chlu trach nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhur dééu 2 Bi THU
- Luu ho so dang vién. (hoic PHO BI THU)

(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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22. Quyét dinh cong nhin ddng vién chinh thirc cia ding uy co s&
dwge uy quyén, nén hoa vin (Mau 16A-KND)

DANG Bc’) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY sy OO s HPOLENORL v O i
S6 - QD/DU
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thirc

- Cin ct Diéu 5, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

-Cénctr Quyét dinh sé......,,...._.-QD/ ngéy ..théng....
cua...... . ..uy quyén cho Dang uy ducrc
quyét c'hnh ket nap va khal trir dang vién;

- Xét Nghl quyét so ..- NQ/CB ngay.... thé.ng .nam........cua Chi
bO. _Vé viéc cdé nghi cong nhan dang vién chinh thitc.

- Xét qué trinh phan déu, rén luyén ciia dong chi...........ooooocm

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DINH

Diéu 1: Congnhandéngchi . . ... ...
Sinhngay . thang . . nam.....

CNIE GBI ... crarrrammssmmmm B

Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay ... thang...nam....., dugc

cong nhén la dang vién chinh thirc ké tir ngay...thang.. .nadm.....
Piéu 2: Vin phong Pang uy, Chi bJ... ..va dong chi co tén

tai Diéu 1 chju trach nhiém th1 hanh Quyet dmh nay

b o T/M PANG UY
Noi nhéan: Bi
- Ban Thudng vu......... oL 5 IH_U~ o
(dé bao céo); (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
- Nhu diéu 2;

- Liru hd so dang vién.
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23. Giay chirng nhdn nguoi vao Ping dang trong thdi gian dwgc to
chirc ding gitip d&, xem xét két nap ciia cap uy co s& (Mau 17-KND)

DANGBQ.....oooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY).. ... .

iy MR, i thang.....ndm....

S6 -CV/BU (CU)
V/v chimg nhan ngudi vao Dang dang trong
thai gian duoc 16 chirc dang xem xét két nap

=Dangay (O Y. oo

DANG UY (Chi UY) CO SO e e
Chimg nhén dong ¢hi ..o

Sinh ngay........théng....nam.......

O I i e S

Pang dugc Pang uy (hoic Chi bd) ching t6i gitp d&, xem xét két nap
vao Dang Cong san Viét Nam, dé nghi céc déng chi giao cho chi bd tiép tuc
phan c6ng dang vién chinh thioc theo ddi, gitp d& dong chi

. PhAN d4u vao Péng.

T/M PANG UY (CHI UY)
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi 6 ho va tén)
- Luu VP dang uy, (chi uy).
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24. Cong van cia cap uy co iy glO’l thiéu ngwoi vao Dang da dwgce chi
b0, dang uy co sé lam thu tuc dé nghi két nap Pang (Mau 17A-KND)

DANG CONG SAN VIET NAM
., Ngay.......thang.....nam

DANG BO oo
PANG UY (CHIUY) . . ... ..

S6 -CV/....
V/v ngudi vao Dang dq‘ duoc cﬁi bg, dang
uy co so lam thu tuc dé nghj két nap Dang

DROE O (IR T B0 B s s S R R R e
Gidi thieu AOng Chi. oo

Sinh ngay.......thang.. .nam.. .. .. .

I RIS T S e e

P AE0C UL B ooy - _ra Nghi quyét
-NQ/CB ngay. . Iheing_. .. nam__ . Bao 4o 6. ... -BC/DBU

. cua Dang uy bo phan (neu BB Y et
.va duqc Dang uy co sd .
ra Nghi quyét sb..... -NQXDU ngay ..

Pang (h6 so dé nghi két nap dang vién giri kém theo).

..thang. . nam ..

thang . . . nam de nghl ket nap vao

Pé nghi cac dong chi chi dao cép uy dang truc thude phédn cong dang vién

chinh thirc theo déi, giup 46 va xem xét dé két nap dong chi

-.vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M PANG UY (CHI UY)

Noi nhén:
- Nhu trén ;
- Luu VP dang uy.

BI THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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252 Cong vin ciia cip uy ¢6 thim quyén giGi thiéu ngudi vao Pang da
duge cap uy co sélam thi tuc dé nghi két nap Ping (Mau 17B-KND)

PANGBO . PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY ..o o ngay... .. thang.... nam.....

S6 -CVHU
Vv ngudi vao Pang da dugc cap uy
co so lam thu tuc dé nghi két nap Dang

Kinh giri: Ban Thuong v, ..

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong).............__._._.._..

Giéi thieudéng chi . ... .

Sinh ngay... ...thang . .nim._ -

MU MRS o s s GG e eSS S
Pa dugc Pang uy (Chiuy) cosé ..o . Ta Nghi

quyét s6....... -NQ/PU ngdy..... thang..... nim....... d& nghij két nap vao Pang.
pé nghi céc dong chi chi dao cap uy truc thude phén cong dang vién chinh thirc

theo ddi, gitip d& va xem xét dé quyét dinh két nap dong chi ..o

vao Dang Céng sin Viét Nam (hd so dé nghj két nap dang cia dong

Chi........giikém theocong vinnay).

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhu trén; (hoic PHO Bi THU)
- Luu VP dang uy. (K, dong dau, ghi rd ho va tén)
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26. Cong van gi¢i thiéu nguoi vao Ping da dwge cap uy ¢é thim quyen
ra quyét dinh két nap vao Ping (Mau 17C-KND)"!

DANG BO.. PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY ., ngay......thang. .. .nam

S6 -CVI.
V/v ngudi vao Dang da duac cdp uy
6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pang

Ban Thudng vu huyén uy (va tuong duong)...........oooooo
Giéi thiéudong chi ... .o

Sinhngay.. .. thang . . nam._ .. ..

L E 10

ba dugc Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong)... ——
ra Quyét dinh sb......... -Qb/... ngay........thang ....nam. ket nap vao Dang,
nhung chi bé chua tb chire 18 két nap do chuyén cong téc hoac hoc tap hoac noi
cu tri (kém theo hé so xét két nap Dang).

Dé nghi cac ddng chi chi dao chi bd noi chuyén dén 16 chirc 1& két nap déng chi

... vao Dang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU
- Nhu trén; _ (hozc PHO BI THU)
- Luu VP, Ban Tb chir. (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

! Mdu nay ding dé gisi thi¢u nguoi vao Dang da duge cdp up c6 thdm quyén ra quyét
dinh két nap nhung chu}en dén dom vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu tri mdéi thuéc pham vi
lénh dao cua cdp uy co tham quyén (frong mot dang bé huyén va twong dirong).
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27. Cong vin gi6i thig¢u ngudi vao Pang da dwge cap uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai diang bg huyén (va
twong dwong) (Mau 17D-KND)*2

DANG BO......coicmmmmmmmmmmmmmn DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY . SSRGS S
S6 -CV/..

V/v gidi thiéu ngudi vao Dang da duoc cap uy
c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap vao Dang

Kinh giri: Ban ThUONE VUi

Ban Thuong vu huyén uy (va tuong duong). ...

ROE Tt Bl B o

Sinh ngay.. . thang __ nam ... ...

CURE CRUIERS ... mssspon s s oSS S

b3 duoc Ban Thudng vu huyén uy (va tuong GUong).........ooom
ra Quyét dinh s6. .. -Qb/... ngdy... ...thdng . .nim...... két nap vao Pang;
nhung chi bé chua t6 chire 18 két nap do chuyén cong tac hodc hoc tép hodc noi
cu tri (kém theo hd so két nap Péang).

Dé nghj cic dong chi chi dao chi bd noi chuyén dén té chire 18 két nap dong chi

- vao Pang Cong san Viét Nam.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén; (hoac PHO BI THU)
- Luu VP, Ban T6 chire. (Ky, ddéng dau, ghi ré ho va tén)

12 Méu nay dimg dé gi01 thi¢u nguoi vao Dang da dugc cap uy co6 tham quyén ra quyét
dinh két nap nhung chuyen dén don vi cong tdc, hoc Iap hodc noi cu triu mdéi ngoai pham vi
lanh dao cua cap uy c6 tham quyén (ding bo huyén va tuong duong) trong théi han 30 ngay
lam viée, ké tir ngay nguoi dugc vao Dang c6 quyét dinh chuyén di.



28. S6 dang vién du bi
28.1. Méu sé6 (Mau 18-KND):

39

KET NAP DANG

S6LL Ngay két
Sb iy s < Ngay ;
o1 | HOVATEN ging by : ffé: Ngy Cspg o ra e Ghi chi
dinh ky quyét dinh
1 2 4 5 6 i 8 9 10

28.2. Hudng dén sir dung bdo quin:

a) Sw dung, bao quan:

+ 86 dang vién du bi do clp uy co s& va cip uy cép trén truc tiép cua td

chirc co s& dang lap dé nim sb lwong dang vién du bi cta dang bo.

+ Danh séch dang vién dy bi do déng chi bi thu, phé bi thu, uy vién thuomg
vu phu trach t6 chirc hodc can bé té chire duoc cap uy giao trach nhiém quan ly, su
dung, bédo quan; khi thay déi c4n b quan ly phai cé bién ban giao nhén chit ché.

b) Khi ghi can chii y mét sé diém:

+Cot 1

+Cot 2
+Cot4
+Cot9

: Ghi s6 thir tir theo sb luong dang vién du bi cia dang bo (kéca o
dang bo khac chuyén dén) theo trinh tu thoi gian.

: Ghi ho va tén dang vién nhu da viét trong 1y lich dang vién.

: Ghi theo s6 1y lich cua dang vién.

: Ghi ngay chi b 10 chirc 1& két nap dang vién.

+ Cot 10: Ghi cac truomg hop nhu: két nap lai, bi xoa tén khoi danh sach

dang vién du bi, hodc bi tir tran va ngay dugc cong nhan dang
vién chinh thirc.

Déi voi dang vién du bi da duoc cap uy cé tham quyén quyét dinh céng
nhan dang vién chinh thic thi ghi ngay thang ndm chinh thirc cia dang vién
bing muc do trong cot ghi chu dé phan biét voi dang vién du bi, khéng gach bd
dang vién d6 trong sb theo déi.
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29. Giay gidi thi¢u clr ddng vién hodc clp uy vién di thim tra ly lich

clia nguoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANGBO. ..o DANG CONG SAN VIET NAM
GG - O /. ' - S . D

S6 -GTl...

GIAY GIOI THIEU
(C6 gid tri dén ngay.. thang .. _nam......)

Kinh gui: Dang uy (hodc chiuy)cosé... ... ..~

DPang uy (hodcchiuy)cosd.......... ...

Giéi thiéudongehi....... . ... qa

Dén lay y kién nhén xét clia cac dong chi vé 1y lich cua ngudi xin vao Pang
JAL e

NGi dung cén dugc céc ddng chi thim dinh, dé nhan xét vao 1y lich cia
nguoi xin vao Pang nhu sau:

Mong cac déng chi quan tdm giup da.

Noi nhén: T/M PANG UY (CHI UY)
- Nhur trén; Bi THU
- Luu VP Dang uy (Chi uy). (Ky, ddng dau, ghi rd ho va tén)



4]

30. Cong vin dé nghi thim tra 1y lich cia ngudi vao Pang (Miu 20-

KND)

DANGBO .o DPANG CONG SAN VIET NAM
: sy NQAY < IRONG. ... NAM...........

Sh LY.

CONG VAN PE NGHI THAM TRA

ly lich ciia ngudi xin vao Dang

Bé c6 co sé xem xét, ket nap vao Pang d6i véi quan ching

. Sinhngay.......thang.. .. nam. ...

Qué quan e

Dang lam viéc tai:...

Pé nghi céc dong chi thim dinh, ghi nhén xét vé 1y lich cua nguoi xin vao
Bang vao muc “Nhan xét cia cip uy, t6 chire dang ” trong ly lich cua ngudi

xin vao Pang (gui kém cong van) theo nhimg noi dung sau:

Céc dong chi x4c nhan, ky tén, dong diu vao 1y lich va giri lai theo dia

Noi nhan: T'M DANG 1054 (CHI UY)
- Nhur trén; Bi THU

- Luu VP Déng uy (Chi uy). (Ky, déng dau, ghi rd ho va tén)



42

31, Quyet dinh caa cap uy ¢6 thim quyén xo4 tén dang vién trong danh
sach dang vién dw bi (Mau 21-XTPV)

DANG BO.... W PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY e T , ngay.... thang...
SH QD/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach déng vién du bi

- Can ct Piéu 5, Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Xeét Ngl'u quYEt SO........- NQ/CB ngay..... théng __________ nam.......... cua Chi
bd... e — ., Nghi quyét sd.. -NQ/DU ngay

thang ............... cua Dang uy.. e smssesnassnmmiinn: WS vu;c de
nghi xoa ten dang vién trong danh sach dang vién du' b1

- Xét khuyet diém cia dang viendubi .. divi
OINEEETE. N0 oo oo i

BAN THUONG VU QUYET PINH

- l ’ ~ - L
Dieu 1: Xod tén dang VIEN . ... ..y

Sinh ngay......théng....nam......, két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay. . thang _ nam

Qué quan:.. e
trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Ban TH chuc, Vin phong Huyén uy, Pang uy... ...
; Chi Be.... " .va ngum
¢o tén ta1 Dleu I ch:u trach nhiém thl hanh Quyet dmh nay.

Rpat T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; Bl THU
- Luu hd so ding vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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32. Quyét dinh xo4 tén dang vién trong danh sach ding vién du bj cua
ding uy co sé dwge iy quyén (Mau 21A-XTDV)

PANG BO . DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY . Crm ey NGAY . thang ...nam.......

sé . QD/DU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Cin ¢t Biéu 5, Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam;
- Cin cir Quyét dinh sb...... - QD/HU ngay ... .thang ... nim ... .
CURL. e uy quyén cho Pang uy duoc quyét dinh két

nap va khai trir dang vién;

- Xét Nghi quyét 6. .- NQ/CB ngay.....thang. .. nam......coa Chi
DO V€ Viée d& nghi xo04 tén dang vién trong danh séch
dang vién du bi;

- Xét khuyét diém cta dang vien dw bl oo
A VI PRAIN V..t eeet e

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DINH

Piéu 1: Xoa tén dang Vien....................

Sinh ngz‘ay....._____...théng._,.....,.. nam... ., két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay....thang ..

Qué quén:..
trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Vin phong Déang uy (néu ¢6), Chi bé. . . .va nguoi co
tén tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

Noi nhén: T/M DANG UY

- Nhur diéu 2; BI THU

- Luu ho so dang vién. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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33. Cong van chi dao viée lam lai, thlrc hién dung cac quy dinh vé
tham quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh két nap ding vién (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM

Sé -CV/TU.. iy NGAY..........tHANG......ndM 20...
Viv Iam lai, thyc hién dung cdc
quy dinh vé thdm quyén, thii tuc
két nap ddng vién

Qua kiém tra, xem xét thu tuc két nap dang vién d01 véi dong chi
_________ <y Sinh hoat tai Chi bg ... 6 MOt s6 sai s6t vé thim
quyen (thu mc)”,

Cin cit Diém 4 Quy dinh s6 24- -Qb/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021
ctia Ban Chap hanh Trung uong, Ban Thudng vu Tinh uy (hoac Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang uy ... . va cac cap uy lién quan
thdm tra, x4c minh, 1am rd trach nhiém cta t6 chitrc, ca nhan c6 lién quan;
lam lai (hoac bd sung) cac thu tuc xét, ket nap dang vién ddi voi dong chi

. cho duing, day du theo quy dinh cua Trung uong.

Béo cio két qua vé Ban Thuo*ng vu Tinh dy (hodc Huyén uy, tuong

duong), trudc ngay.. : .. dé xem xét, quyét dinh.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
i (hoic PHO BI THU)

- Luu VP, en. : : e T
e e (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: MAu nay duge sir dung cho ca cép tinh va cdp huyén (hodc tIIO'I'lg dwong); ca trong
truong hop chi dao viéc 1am lai, thuc hién diing cac quy dinh vé thdm quyen, tha tuc xem xét,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can ¢t Diém 4...” thanh “Can ct Diém 3 Quy dinh sé
24-QD/TW ngay 30 théang 7 nim 2021 cia Ban Chép hanh Trung uvong™).

13 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thu tuc hodc tham quyén hodc ca thi tuc va tham
quyén.
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34. Quyét dmh cong nhan dang v:en sau khi khic phuc, thue hién
diing quy dinh vé thAm quyén, thi tuc két nap dang vién (Mau 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM

QUYET PINH
cong nhan dang vién sau khi khac phuc, thue hién dung quy dinh vé thim
quyén (thi tuc) két nap dang vién '

- Can ctr Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin ctr Piém 4 Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cua
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, céc cap uy cé tham quyen ..................... da khac phuc, thuc hién
ding quy dinh vé thdm quyén (thu tuc) két nap dang vién; dong L | —— du
tiéu chuan, didu kién dugc két nap vao Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Hiy bé Quyét dinh két nap dang vién sé ..-QD/HU(DU), ngay
cia Ban Thuong vy Huyén uy (tuong duong).

Piéu 2: Céng nhén dong chi .. 1a dang vién cua Dang; ngay két nap vao
Dang la ngay......

Piéu 3: Giit nguyeén cac tai liéu hop 1¢ trong hé so dang vién cia dang
VIEn........ truéc ddy; dong thai bd sung cdc tai liéu trong qua trinh lam lai thu
tuc vao hd so dang vién.

Diéu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban Té chire, Van phong Huyen uy (Dang uy), Pang uy..

Chi bd.... _ wowo.vadongchi .. ... chlu trach nhlem thl

hanh Quyet dlnh nay.

o T/M BAN THUGNG VU
Noi nhén: Bi THU
- Nhur diéu 4; (hodc PHO BI THU)

- Luu VP, HS dang vién.
g vié (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)

* Ghi chi: Mau nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cap huyén (hodc tuong duong); ca trong
truong hop ban hanh Quyét dinh céng nhan dang vién sau khi khac phuc, thyc hién ding quy
dinh vé thdm quyen tha tuc két ngp lai dang vién (thay “Can cir Piém 4...” thanh “Can c
Diém 3 Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30 thing 7 nam 2021 ciia Ban Chép ha.nh Trung wong™).

! Sai quy dinh vé thi tuc hode thdm quyén hodc cd thi tuc va tham quyén
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35. Cong vin chi dao viéc lam lai, thye hién diing cac quy dinh vé thim
quyén, thii tuc cong nhin dang vién chinh thirc (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM

S8 - CVITU... ey NGAY.. thang ... nam 20...
V/v lam lai, thiec hién ding cdc
quy dinh vé thdm quyén, thu tuc
cbng nhdn dang vién chinh thic

- Qua kiém tra, xem xét thii tuc cong nhén dang vién chinh thirc d(n Vi
déng chi , sinh hoat tai Chi b ... co sai st vé tham
quyén (thu tuc)'s;

Cin ctt Diém 4 Quy dinh s6 24-QD/TW, ngiy 30 thang 7 nam 2021
ctia Ban Chép hanh Trung wong, Ban Thuong vu Tinh ty (hoac Huyén uy
va tuong duong) yéu cau dang 1y... ... VA céc cap uy lién quan
thim tra, Xé4c minh, lam 3 trach nh1em cua to chu’c c4 nhén c6 lién quan;
lam lai (hodc bd sung) cac thu tuc xét, cong nhén dang vién chinh thirc d6i

véidong chi ... cho dung, diy du theo quy dinh ctia Trung wong.
Béo cdo két qua vé Ban Thucmg vu Tinh uy (hoic Huyén uy, tuong
duong), trudc ngay......... .. dé xem xét, quyet dinh.
_ T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: Bi THU
e ‘ (hoic PHO Bi THU)

-LwuV dz én. 5 A6 7 i O 7 té
wu VP, HS dang vién (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi ché: MAu nay duge sir dung cho ca cép tmh va cap huyén (hogc tuong duong) trong
chi dao viéc lam lai, thyc hién dung cac quy dinh vé thdm quyén, thi tuc xem xét, quyét dinh
cdng nhan dang vién chinh thie.

IS Néu ré ngi dung sai quy dinh vé thit tuc hode tham quyén hodc ca thi tuc va tham
quyén.
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36. Quyét dinh cong nhéan dang vién chinh thire sau khi khic phuc,
thue hién ding quy dinh veé tham qu)en thi tuc (Maun 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
S§ -QP/TU... ssisiaissssyy TR sk NRGNEE s TUAI 20
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thlrc
sau khi khic phuc, thue hién ding quy dinh vé thim quyén (thi tuc)'®

- Can ¢t Piéu 1é Pang Céng san Viét Nam;
- Can cr Piém 4 Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cua
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét théy, to chirc dang va d6ng chi ... . di khic phuc, thuc hién
dung quy dinh vé thim quyén (thu tuc) cong nhén dang vién chinh thic; déng
chi ... du tiéu chuén, diéu kién dé cong nhan la dang vién chinh thic.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Huy bo Quyét dinh céng nhdn dang vién chinh thtc sé . -
Qb/HU(PU), ngay ... cia Ban Thuong vu Huyén dy (trong duong).

Diéu 2: Cong nhan déng chi la déng vién chinh thirc, ké tir ngay....

biéu 3: Giir nguyén cac tai liéu hop 1€ trong hé so déang vién cua dang
vién....... trudc day; dong thdi bd sung céc tai liéu trong qua trinh lam lai tha
tuc vao ho so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T6 chuc, Vin phong Huyen uy (twong duong), Pang uy .
. Chi bg.... _va dong chi . . . chiu trach nhlem

lhl hanh Quyet dinh nay.
T/M BAN THUONG VU

Noi phén: BI THU
- Nhur diéu 4; (hodc PHO BI THU)

- Lwu VP, HS dang vién. _AngesrR M al 1HL)
5 (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chu: Mau nay dugc sir dung cho ca cdp tinh va cdp huyén (hoic trong duong).

' Sai quy dinh vé thédm quyén hode thi tue hode ca thii tuc va tham quyén
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37. Quyet dinh huy quyet dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong
ding tiéu chuin, diéu kién (Mau 3JA-HKN)

PANG BO.. DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tlrcmg dtro’ng) .........
QUYET DINH

hiy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- C#n ot Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam:

- Can ctr Piém 4 Quy dinh sb 24- QD/TW, ngay 30 thang 7 nam 2021 cua
Ban Chap hanh Trung vong;

- Xét thay, viéc két nap dang vién déi véi dong chi ... da sai quy
dinh, khong ding tiéu chuan, didu kién;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Diéu 1: Hiy bé Quyét dinh két nap dang vién sb . -Qb/HU(DU), ngay ...
cua Ban Thuong vu Huyén 1y (twong duong) ... va xéa tén trong danh sich
dang vién doi véi dang vién...

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Ban T chirc, Vin phong Huyen uy (tuong duong), Pang uy ...

~Chi bd.. .va déng chi ... ... chiu trach
nhlem thz hanh Quyét dmh nay.
L T/M BAN THUO'NG VU
Noi phan: BI THU
Bhs (hodc PHO BI THU)

- Luu VP. (ky, déng dd"'u, ghi ré ho va tén)
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38. Quyét dinh huy uyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh,
khéng diing tiéu chuan, diéu kién (Mau 3B-HKN)

PANG BO.. DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tuo’ng dl.r(mg) ..........
S -QB/HU ) iy NGAY.......... THANG........ndm 20...
QUYET DINH

hiiy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Can cu Diéu 1¢ Pang Cdng san Viét Nam;

- Cén ctr Piém 3 Quy dinh s 24- -Qb/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cua
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, viéc két nap lai dang vién déi véi dong chi ... da sai quy
dinh, khéng dung tiéu chuén, diéu kién;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Dieu 1: Huy bo Quyét dinh két nap lai dang vién sé . -QD/HU(DU), ngay
. cua Ban Thuong vu Huyén Uy (tuong duong) . va xda tén trong danh sach
dang vién déi vai dang vién

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Ban Té chirc, Van phong Huyén uy (tucmg duong) Déang uy... :
: +Chi ... .va dong chi . s CRPW tréch
nhlem th1 hanh Quyét dlnh nay.

o T/M BAN THUO'NG VU
Noi nhén: BI TI—IU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO BI THU)

- Lwu VP.
" (ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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39. Quyét dinh hiy quyet dinh cong nhan dang vién chinh thirc sai quy
dinh, khong diing tiéu chuan, diéu kién (Mau 4-HKN)

DANG BO... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (ttrtmg da.ro'ng) sy, T s thang ... nam 20...

Sé6 - QB/HUL...)

QUYET PINH
hity quyét dinh cong nhin dang vién chinh thire sai quy dinh

- Can cr Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Can ctr Piém 4 Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30 théng 7 nam 2021 cua
Ban Chap hanh Trung uong;

- Xét thay, viéc cong nhén dang vién chinh thirc d6i véi dong chi ... ..
sai quy dinh, khong ding tiéu chuan, diéu kién;
BAN THUONG VU QUYET DPINH

Piéu 1: Hiy bd Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thic s6 .. -QB/HU(DU),
ngay .. cua Ban Thuong vu Huyén uy (twong duong) .. va xo6a tén trong danh
sach dang vién do1 vo1 dang vién. ...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban T chire, Vin phong Huyén uy (twong duong), Pang uy......
Chi bg.. " e VB QONE ChE v chiu
tréch nhlem thi hanh quet dmh nay

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: | BI THU
- Nhu diéu 3; (hoic PHO B THU)

- LuuVP. ? 5
o~ (ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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40. Quyét dinh khdi phuc quyén cia dang vién (Mau 1-KPDV)

PANG BO PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (tuo’ng dtrorug)
SH -QD/ i, ngay . thang....nam 20....

QUYET PINH
khoi phuc quyén ding vién

- Can ctr Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;
- Can ¢t Piém 5 Quy dinh s 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 ném 2021 cia
Ban Chap hanh Trung uong;

~ AL O . il

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Khéi phuc quyén dang vién ddi véi dong chi.. ..

Piéu 2: Pang vién dugc tham gia sinh hoat dang, thuc hién céc quyén va
nghia vu cua dang vién theo Piéu 1¢ Pang va quy dinh hién hanh cua Pang.
Tudi dang cia dang vién ... duoc tinh...

Piéu 3: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T4 chic, Van phong Huyén uy, Pang uy ............ Chi
DO va dong chi ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dmh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3; BI THU
- Luwu BTC, VP, HS dang vién. (hoic PHO Bi THLT)

(ky, dong dau, ghi o ho va tén)
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41. Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang ciia dang vién (Mau 1-NSH)

PANGBQ. ... . ... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong). .
Sé -QP/.. covssinisny NGV v kARG, ...t 20.....
QUYET PINH

nédi lai sinh hoat ding

- Can ctr Piéu Ié béang Cong san Viét Nam;

- Can cir Biem 5 Quy dinh s 24-QD/TW, ngay 30 thang 7 nim 2021 cia
Ban Chéap hanh Trung wong;

- Xét thly, viéc dang vién .... gian doan sinh hoat dang 1 do. ..

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Néi lai sinh hoat dang déi véi ding vién....

Piéu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang va thyc hién céc quyén
va nghia vu cia dang vién theo Diéu 1¢ Pang va quy dinh hién hanh cua Pang.
Tudi dang cua dang vién ... duoc tinh. . ..

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban T4 chic, Véan phong Huyén uy, Pang uy ... Chi
| SOTOST— A . chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
g iy (hozc PHO Bi THU)

- Lwu BTC, VP, HS d: ién. —— Z S \ A
- S (ky, dong dau, ghi rd ho va tén)
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II. PHAT THE PANG VIEN

1. Thé dang vién va cach trinh bay trong thé dang vién

1.1- Mau thé ding vién

1.2- Cdch trinh bay cdc nji dung trong thé dang vién

Su dung B6 Chuong trinh quan ly thé dang vién nhap céc ndi dung trong
the dang vién nhu sau:

- Bén trai: Ding phong chir “Times New Roman” thuong, dimg, c& 9.

- Bén phai: Dung phéng chir “Times New Roman” thuong, dimg, c¢& 10;
riéng ho va tén dang vién dung phong chit “Times New Roman’ hoa, ¢& 10
ding, dam.

Cu thé:

+ Dong “Ho va tén”: La ho va tén dang dung cua dang vién, bé tri can
ddi (center). Néu ho va tén dang vién qué dai thi b tri xudng dong dudi

(truong hop déc biét, ho va tén qué dai khong thé bé trf trén mot dong thi b
tri ho va tén thanh hai dong).

Vidul: Hovaten NGUYEN VAN HUNG
Vi du 2; Ho va tén

LE NGUYEN TH] HONG MINH
Vidu 3: Hovaten NGUYEN HOANG

HONG THANH HUONG

+ Dong “Sinh ngay”: Ngay, thang, nim sinh theo ly lich cla dang vién,
trinh bay can d6i voi dong “Vao Pang ngay” va “Chinh thirc ngay” (sir dung
dau gach néi dé trinh bay ngay, thang, nam).
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Vi du: sinh ngay 08-02-1952

+ Dong “Qué quan”: Tén x3, huyén, tinh va tuong duong, chir ddu méi tr
14 chir in hoa; dong trén la tén x3 (hodc tén phuong, thi tran); dong dudi 1a tén
huyén (quén, thi x&, thanh phé truc thugc thanh phd, thanh phd truc thude tinh)
va tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; gilta huyén (quén, thi x4, thanh pho
truc thuge thanh phé, thanh pho truc thude tinh) va tinh, thanh phé danh diu
phay (,), cudi dong khéng c6 diu chdm (. ). Céc tir “xa”, “phudmg”, “thi trin”,
“huyén”, “quén”, “thanh ph6”, “tinh” dugc ghi tit la: “X.”, g e B R | ]
B R 5 oAl

Vidu I: Qué quén  X.Cét Minh

H.Phu Cat, T.Binh Djnh
Vi du 2: Quéquin P.KyB4

T.P Théi Binh, T.Théi Binh
Vi du 3: Quéquén P.5

Q.10, T.P Hb Chf Minh
Vi du 4: Quéquan  P.Ngoc Trao

T.P Thanh Hoé, T.Thanh Ho4
Néu qué qudn géc nuée ngodi: Ghi noi & hién nay.
Vi du: * Qué quén gdc nudce ngoai: Phic Kién, Trung Quéc
* Noi & hién nay: Phuong 12, Quan 5, T.P H6 Chi Minh
Trong thé, muc “noi o hién nay” ghi la:
Qué quan P.12 Q.5 T.P H Chi Minh

+ 2 dong “Vao Dang ngay”

“Chinh thuc ngay”
Trinh bay tuong tu va can ddi véi dong “Sinh ngay”
Vidu 1: Vao Dangngay  02-10-1965

Chinh thuc ngay  02-07-1966
Néu két nap lai thi bb sung dong “Két nap lai ngay.....thang....ndm
Vidu 2: Vio Dangngdy  02-10-1965

Chinh thiuc ngay 02-07-1966
Kél nap lai ngay  20-03-2007

Dong “Noi cép thé”: Tén dang bo tinh va twong duong hién nay cia noi
quyét dinh d01 thé, phét thé. Ghi day du cum tir “Pang bd” va tén day du cua
ding bo d6. Néu qua dai thi cac cum tir “co quan”, “Trung wong” dugc ghi tét 1a
g 6 8 R B 1

Vidu I: Noicipthé  Déng by T.P Hb Chi Minh

Noicépthé  Dang bd Khéi cac C.Q Trung uong

-Ngay thdng ndm: Langly, thang, nim cép thé, kiéu chir Times New

Roman thuong, nghiéng (Italic), ¢& chir 10.
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2. Danh sach dé nghi phat thé dang vién cia cAp uy co sé va chi by
(Miu 1-TPV)

2.1- Miu danh sdch

DANG BO..oooo ANG CQNG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIBO) » NGAY.......tHANG......naAM.........

DANH SACH PE NGHI PHAT THE PANG VIEN

Ngay, thing, ndm
Ngay thang
TT Ho va tén adm:sinh Qué quén Vo Déng Ct::li;:;h
1 2 3 ) 5 6
1
2 —— —
% i}

T/M PANG UY (CHI BO)
BI THU

(Ky, déng ddu, ghi r3 ho va tén)
2.2- Cdach ghi

- Cot 1: Ghi sé thir tu dang vién duoc dé nghi phét thé cia chi bd, dang bé.
- C6t 2: Ghi ho va tén dang dung dang vién theo kiéu chit in hoa c6 ddu:
Vi du: NGUYEN VAN QUANG
- Cac ¢t 3, 4, 5, 6: Ghi nhu ly lich dang vién.
+ Riéng qué quan chi ghi x4, huyén, tinh (x4, huyén dong trén, tinh dong
dudi).
+ Cot 5, 6: Ghi ngay vao Pang, ngay chinh thic lin déu dong trén;

dong dudi ghi ngay dugc két nap lai va ngay chinh thirc cua lan két
nap lai gan nhat.



56

3. Danh sich phat thé ding vién ciia huyén uy hoic twong dwong (Mau
1A-TDV)

3.1. Méu danh sdch

HUYEN UY (tuong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

................... , Ngay.....thang. .. _ndm......

DANH SACH PHAT THE PANG VIEN

S thé Ngay théng Ngay, thing, nim
déng vién Hg va tén ném sinh st quin Vao Diing | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6

TRUONG BAN

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

3.2- Cach ghi

- Cot 1 “S6 thé dang vién”: Ghi s6 thé dang vién (lién tuc, tir nhd dén 16n).

- Cot 2 “Ho va tén dang dung”: Ghi ho va tén dang ding cia dang vién
theo ly lich dang vién, bang chit in hoa cé dau.

- Cot 3 “Ngay, thang, nam sinh™: Ghi diy du ngay, thang, nim sinh theo ly
lich cia dang vién.

- Cot 4 “Qué quéan”: Ghi day du x3, huyén va tuong duong: dong trén ghi xa,
phuong, thi tran; dong dudi ghi huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc thanh
phd, thanh phé truc thude tinh va tinh, thanh phé true thude Trung uong. Néu

dang vién c6 qué gbc nudce ngoai thi dong trén ghi qué gdc nuée ngoai, dong dudi
ghi noi ¢ hién nay.

- Cot 5, 6 “Ngay vao Pang”, “Ngay chinh thie”: Ghi day da ngay, thang,
nam vao Dang, chinh thuc theo ly lich dang vién. Néu dang vién dugc két nap
lai, thi dong trén ghi ngdy vao dang, ngay chinh thic lan dau; dong duéi ghi
ngay két nap lai, ngay chinh thirc cua lan két nap lai gin nhét.
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4. Danh sach d@ nghi cap lai thé ding vién bi mat cia cAp uy co s&' va
chi by (Mau 2-TDV)

4.1- Méu danh sdch
DANGBO.... o DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY (CHI*B Q)i sy TROEW, e RGO, BB,

DANH SACH DPE NGHI CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

) S6 thé . Ngay thang " Ngiy, thang, nim
TT | dang vitn Hp ¥ ndim sinh Quliquin Vao Dang | Chinh thire
1 2 3 4 5 6 7
|
T/M PANG UY (CHIBQ).... ... ...
BI THU

4.2- Cach ghi

- Céccft 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng dén & Mau 1-TDV. S6
thir tur tir nhé dén 16n theo so lugng dang vién.

- C6t 2: Ghi s6 TPV trong thé bi mét ctia dang vién.




5. Danh sich ci
dwong (Mau 2A-TDV)

5.1- Méu danh sdch

HUYEN UY (twong duong)

BAN TO CHUC
*
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p lai thé diang vién bi mit cia huyén uy hodc tweng -

PANG CONG SAN VIET NAM

b

................. , Ngay.....

DANH SACH CAP LAI THE PANG VIEN BI MAT

Sh S thé Ngay théng Ngay, théng, nim
TT | dang vien Hyw niim sinh Quéquis Viio Dang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

5.2- Ciich ghi

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

-Céccdt 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhu ndi dung huéng din & Mau 1-TBV.

- C6t 2: Ghi s6 TPV trong thé bj mit cia dang vién.
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6. Danh sach dé nghi déi thé dang vién bi héng ciia cip uy co s& va chi

b (Mau 3-TDV)

6.1- Mau danh sdch

DANG BO

DANG UY (CHI BO)

DANH SACH DPE NGHI POI THE PANG VIEN BI HONG

DPANG CONG SAN VIET NAM

thang. .. nam

S6 thé
ding vién

Hg va tén

Ngay thang
nim sinh

Qué quan

Ngiay, thdng, nim

Vio Ping

Chinh thire

=H 2

2

3

4

5

6

7

6.2- Cich ghi

T/M PANG UY (CHI BQ).. ..
BI THU
(Ky, ghi ré ho va tén)

- Caccedt 1,2, 3,4, 5, 6, 7: Ghi nhu néi dung hudng dén & Mau 1-TPV.,

- Cot 2: Ghi so TDV trong thé bi hong cua dang vién (giri kém theo TDV
héng 1én cap uy cap trén).
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7. Danh sach ddi lai thé dang vién bi héng ciia huyén uy hodc twong
dwong (Miu 3A-TPV)

7.1- Mau danh sdch

HUYEN UY (tuong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

DANH SACH POI THE PANG VIEN BI HONG

) S6 thé Ngay thing Ngay, thdng, nim
TT dang vién Hovitin ndm sinh Qb quin Vao Pang | Chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
TRUONG BAN

(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

7.2- Cich ghi
- Céc c6t 1,2, 3, 4, 5, 6, 7: Ghi nhur ndi dung huéng dan & Mau 1-TBV.

- Cot 2: Ghi ’56 TDV trong thé bj hong cua dang vién (gui kém theo TDV
héng 1én cap uy cap trén).
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8. Quyet dinh phat thé dang vien (hoac cap lai thé dang vién bj mit,
hoidc ddi lai thé ddng vién bi héng), Mau 4-TDV"

DANGBO o DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN 1, A ey NEAY ... thANG........ NAM 20.......cc.
*
Sé6 -Qb/HU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thuc hién Piéu 1é Pang Cong sér} Viét Nam va Quy din‘h s6 24-QD/T W,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1é Pang";

- Cén ctr dé nghi ctia dang uy, chi uy va Ban Té chire Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Phat thé dang vién cho ... dang vién cua dang bd, chi co s& (c6 danh
sach keém theo).
Cép lai thé dang vién bi mat cho ..... dang vién (c6 danh sach kém theo).
Déi lai thé dang vién bi hong cho .....dang vién (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Cac dang uy, chi uy co s& va dang vién c6 tén trong danh sach chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Ban T chirc, Van phong Huyén uy theo ddi viéc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU

Noi nhan: ‘
2 ha BI THU
- Ban TVTU (dé bao cdo); B Sl
- C4c 1 chirc dang , (hogc PHO BI THU)
& Piéu 2, Piéu 3; (Ky, déng dau, ghi v6 ho va tén)
- Luu Vin phong.

17 Mau nay sir dung phdt thé dang vién hodc cap lai thé dang vién bi mar hodc dbi lai
thé dang vién bi hong. Ghi ngi dung 1/2 /3 o Diéu 1 phit hop véi loai quyét dinh phdt thé
ddang vién hodc cap lai thé dang vién bi mar, hodc doi lai thé dang vién bi hong.
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9. Quyét dinh phat thé ding vién cho c4 nhin dang vién, nén hoa vin
(Mau 5-TDV)

PANG BO.... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY.. SN — vy NEAY.........thang...... ndm 20... . .
S6 QD/HU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thuc hién Diéu 18 Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 24- QD/TW
ngay 30 thiang 7 nam 2021 cia Ban Chép hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
lé Pang";

- Céan cur dé nghi cia Pang uy
va Ban Té chirc Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1: Phét thé dang vién chodéngvién ...
Sinh ngay.......thang ... ndm...............

Vao Pang ngay.... .. .thang . _nam_ .

Chinh thuc ngay.. . .thdng . .. nam.. ...
KRR T . o o e e e oSS S
S6 thé dang VAN ...

Piéu 2: Ban Tb chirc, Van phong Huyén uy, Dang uy.. . va dang
vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay

e gh T/M BAN THUONG VU
Nothen: Bi THU
R S I (hoic PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién. 2
- : (K5, dbne dbu, ohi v hp véi tén)
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10. Quyét dinh cAp lai thé ding vién bi mit cho ¢ nhan ding vién, nén
hoa vin (Mau 6-TDV)

50,000 ¢ 3110 A —— DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. . . ... o, ngay. . thing . ndm20. .
Sé6 -QBb/HU
QUYET PINH

cap lai thé dang vién bi mat

- Thyc hién Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sb 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Ban Chap hanh Trung vong vé "Thi hanh Diéu
1€ Pang";

- Can cu 38 HEh B PRIE U] st
va Ban T6 chic Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Cép lai thé dang vién cho dang vién.
Sinhngay. . thang = ndm .
Vao Dang ngay . thang. . nam
Chinh thire ngay .......thang..... ndm
Qué quén:...
S6 thé dang vién .

Piéu 2: Ban Té chuc, Vin phong Huyen uy, Pang uy. .
. va dang vién cé tén tai Piéu 1 chm trach nhlem
th] hanh Quy ét dmh nay.

Wt sliBins T/M BAN THUQNG VU
- Dang vién; ) BI THU
- Luu hd so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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11. Quyét dinh d6i lai thé dang vién bi hong cho ¢4 nhan dang vién,
nén hoa vin (Miu 7-TDV)

DANGBO......ooooo DANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY. ... ... s NGAY eomsvsnl UGG s M 20,
S6 - Qb/HU
QUYET PINH

d6i lai thé dang vién bi héng

- Thue hién Piéu 1é Pang Céng san Viét Nam va Quy dinh s6 24- -Qb/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 cia Ban Chép hanh Trung uong vé "Thi hanh Diéu
1€ bang";

- Can cur dé nghi cua = ——
va Ban T6 chic Huyén uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pieu 1: Doi lai thé dang vién cho dANg VAN ... ...
Sinhngay....thing. . .ndm. .. ... ..
Vao Dang ngdy......thang .. ndm. .. ..
Chinh thic ngay. .. .thang . _.nam. .. .. .
Qué quan:..

Piéu 2: Ban T6 chire, Vin phong Huyén uy, Pang uy...
.va dang vién cé tén tai Diéu 1 chm trach nhlem thl

hanh Quyet dmh nay
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU
- Pang e (hoac PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién. %
’ (Ky, dong dau, ghiré ho va tén)
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12. S6 phat thé dang vién (Miu 8-TDV)

12.1- Méu sé

a) Dang vién dwgc phat the dang vién tai dang bé:

S6 | Ngay cép sb Ho va tén, Ngay vao diang Té chirc CSD Ghi chii
TT | TDV,S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin e
1 2 3 4 5 6
b) Dang vién duoc phdt thé ¢ dang bé khdc chuyén vé:
86 | Ngay cjip ) Ho va tén Ngiy viio diing | Duge phdt TBV | .
TT | TDV, S6 TDV Ngay sinh Ngiy chinh thire | Tai ding by v
1 2 3 4 5 6
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12.2- Stz dung sé phdt thé ding vién

a) Sir dung:

- 86 phat thé dang vién do cdc cdp uy co sé va cdp trén truc tiép cia t
chirc co s& dang st dung dé nim sbé luong dang vién dugc phat thé dang vién
cua dang bd. Do co quan to chire clia cap uy quan ly, sir dung, khéng dé hu
héng, mat mat, khi thay doi can bé quan ly phai ¢ bién ban ban giao chit ché.

- S5 phat thé déng vién c6 2 Rhém: phan thir nhit ghi nhimg dang vién dugc
phat thé dang vién tai dang bd; phan thir hai ghi nhimg dang vién dugc phat thé
dang vién 0 dang by khac chuyén vé.

b) Cach ghi:

- Pang vién dugc phat thé dér}g tai dang bé: phan nay cé 6 cot, mdi dang
vién ghi vao mdt 6 ¢ 2 dong, cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi sb thir tur tir nhé dén 16n theo sb lwong dang vién duoc phét thé
dang vién cua dang bd.

C6t 2: Dong trén ghi ngay thang nim dang vién duge cip sé thé dang vién.
Déng dudi ghi sb thé dang vién ctia dang vién.

Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chi in hoa, vD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh cua dang vién.

Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nam vao Pang cua dang vién.
Dong duédi ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhén la dang
vién chinh thirc.

Cot 5: Dong trén ghi t6 chire co s& dang noi déng vién dugc phat thé dang
vién.
Dong dudi: T chirc dang ky nhén thé dang vién.

Cét 6: Ghi céc trudmg hop : dang vién ra khoi Dang, tir trin, mat thé dang
vién, chuyén sinh hoat ddng di dang by huyén, thi... khac.

- Pang vién dugc phat thé & dang bd khac chuyén ve:

Cot 1: Ghi s6 thir ty theo thdi gian dang vién cé thé dang dugc cﬁp 0 dang

bd khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi tuong tu nhir & phéan thir nhét.
Cot 5: Ghi tén dang bo noi dang vién dugc phat the.

Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cich dong trong mét trang.
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13. S6 giao, nhan thé ding vién (Mau 9-TDV)
13.1- Méu sé

PHAN GIAO
DS cdp lai Danh séch lam lai
dc loai TDV khd
Nehy Danh sich phat TDV thé bj mAt thé bj hong BEpresn
thang
Sé Thé Thé
nim sé Pén s6 i - ™V :
Sbtyr | dang | Tirsd Sbty | dang | Séty | ding méttim |  viét
s6 : : héng
vién vién vién théy héng
1 2 3 4 5 6 T E 9 10 11 12
PHAN NHAN
Ngudi Thé dang vién _ Ghi
nhin ky DV Ngwoi chi
sé Tir Pén Khong sb giao ky
lrgmg sb sb

15

16

17 18
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13.2- Hudong din sir dung sé giao, nhan thé dang vién

S6 giao, nhan thé dang vién do ban td chirc ciia cap uy tir cép huyén tré 1én
st dung dé theo ddi viéc lam, phat va quan ly thé dang vién ciia dang bj. Sé
giao, nhén thé dang vién c6 2 phin: Phin giao va phan nhén céc tai liéu vé thé
dang vién nhur sau:

a) Phan giao: La nhimg tai li¢u vé thé dang vién ma ban tb chirc huyén uy va
twong dwong giao vé ban td chire tinh uy va trong duong, ¢ 13 cét, cu thé nhu sau:

- Cét 1: Ghi ngay, thang, nam giao tai liéu theo trinh ty thoi gian.

- C4c cdt tlr 2 dén 12: Ghi s6 lugng timg loai tai liéu twong ing ma ban td
chitc huyén uy va tuong duong giao vé ban to chirc tinh uy va tuong duong.

- Cot 13: Cén bd & ban td chirc tinh uy va tuong duong nhan céc tai liéu
néu trén, ky nhan vao s6 hru ciia ban t6 chirc huyén uy va tuong duong.

b) Phan nhén: La nhimg tai liéu vé thé dang vién ma ban & chirc tinh uy va
tuong duong nhan & Ban Té chire Trung wong. Cé 7 cdt, ghi cu thé nhu sau :

- Tir cOt 14 dén 17: Ghi sb lugng ting loai tai liéu tuong Umg ma ban tb
chirc huyén uy va tuong duong nhan & ban té chire tinh uy va tuong dwong.

- C6t 18: Cén bd & ban tb chirc huyén uy va tuong duong nhéan tai liéu néu
trén, ky nhén vio sb lwu cua ban t6 chire tinh uy va twong dwong.

- C6t 19: Ghi chu - ghi sé lugng thé dang vién bi hong cta dang vién da thu
hoi vé ban t6 chirc tinh uy va twong dwong quén 1y va xir 1y theo quy dinh; hoic
s6 luong tai liéu can diéu chinh b sung.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (Mau 1-HSDV)

MAU 1-HSDV

DANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén dang ding:..........ccooocrccc
Hovaténkhai sinh:.. ... .

GOLL.oocincs
S6TDV........

a) Kich thude: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy tring dinh luong 200g / 1 m2

c) Ruét: gidy tring dinh luong 80g / 1 m%.

d) Noi dung gém 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1 : So lugc ly lich.

- Trang 2 : Lich sir ban than.

- Trang (3 dén 9) : Nhimg cong viéc, chuc vu da qua.

- Trang 10
- Trang 11

- Trang 12 :
: Khen thuong.

- Trang 13

- Trang 14 :

: Bac diém lich st.
: Nhimg 16p dao tao, bdi dudng di qua.

Di nude ngoai.

Ky luat.

- Trang (15 dén 23) : Hoan canh gia dinh.

- Trang 24 :

Cam doan ky tén va chimg nhén cta cap uy co so.
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2. Phiéu dang vién (Méu 2-HSDV)
DANG CONG SAN VIET NAM

DANG BQ TINH (twong dicongy............ SO LY LICH: ) iy o |

DANG BO HUYEN (uomg dieomg) .. SOTHEBANGVEN: [ [ ] [T 1 T 1]

PANG BO, CHIBO COSO:... ...
PANG BO BO PHAN:. ... v Anh
CHIBO:.. ... PH]EU

PANG VIEN

01) Ho va tén dang ding:.............o. 02) Namy, 0t

03) Ho va tén khai sinh:.. ... 04) Sinhongdys. /o /o

KVT) DO TRROMIEE BORE ... cssmemstomionniosisme oo s e S i
NOTtam trl: e

08) Dan toc: .. : 09) T6n g1ao

10) Thanh phan gla dmh .............. 1 1) Nghé nghlep hu:n nay s

12) Ngay vao Péng........./.. .. Tai Chi bj: ..
Nguoi gidi thi¢u thir 1 Chuc vy, dcn v;
Ngudi gidi thigu thi 2. O vu, don vi:
‘\Igay cap ¢o thdm. quyen ra quyet dmh két nap B S

Ngay chinh thie:......... 7 SN Tai Chi bo: ..
13) Ngay duoc tuyén dung: ...../..../......Co quan tuyen dung

14) Ngay vao Doan TNCS Hé Ch]Mmhff
15) Tham gia cac tb chire xa hoi khac: .........

16) Ngay nhép ngﬁ// Ngéy. xuét-ﬁgﬁ; chuyén ngénﬁ J‘j

17) Trinh d¢ hién nay:
- Gido duc phd théng: .. | . - Gigo duc nghe nghlep ...................................................................
- Giéo duc dai hoc va sau da1 hoc
Hoc vi:.. et s e st Hoc ham T m—
- Ly luén chmh tri:. cvesrresnmmenne = INZO@L ngﬁ:.
- Tin hoc: .. N p—
18) Tinh trang strc khoe ban than s Thucmg bmh loal
- Gia dinh Ligt sy: ] - Gia dinh ¢6 cong véiem:L ]
19) S6 chimg minh ND: . 5 ~..20) Puoc mién cong tic va SHD ngdy......./...../......
(hoéc s0 can cudc cong dan)
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thang, nam
dén thing, nim

Lam gi, chire vy, don vj cong tic
(Dang, chinh quyén, doan thé, kinh té, van hod, xa héi...)
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22) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU

Vin bing,
Tén truomg | Nganh hoc hofc tén 16p hoe | LY thdng/mam | oy 4o poe | chimg chi,
dén thdng/nam trinh d gi

23) Khen thudng : (Hudn chuong, huy chong. bing kher)...........

24) Pa dugc tang HH Péang: 30 ndm []40ndm [ ]45nidm [] 50 nim []55 nim |:|
60ndm [] 65ndm [J70ndm [J] 75nim [] 80nidm [] 85nam [] 90nim [
25) Danh h1éu duoc phong (chién T thi dua; anh himg "LL vl trang, lao dgng": nha gido, nghé T, thdy thudc "nhdn ddn, wu 0i");

26) K}’ ]uat (Dang chinh quyén, phdp lugt): .
27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi x6a tén trong danh sach dang vién:
TR BIANE viininssinsmmsessanssmsosmssssnsnns ARERBRE . s
b) Pugc két nap 1;,11 vao Dang:

- Ngay vao Dang lainthe 2:....../...../........ Tai chi <. S
Neudi GOl il 15w OIS VO GOV s i
Nl pids ol D% s RIS VI QO VEL i i immiimn mrmmmerommomm—m

- Ngay chinh thic lanthw 2: ../ _../..__ . Taichibo:. .

c) Ngay duqc khoi phuc da'mg t1ch idid.......... Tal chi bo

d) 81 XU ly theo phap lual (ngay thang, ndm"ch;h qx;*én"nao xit I hinh fh:rrx:.ri’ynmih:hanhan )

) Ban thén c6 1am vige trong ché d0 i (rsi, thins mim; chie v 11 1o i€ oo
26) QUAN HE VI NUGC NGOAL

a) Da di nudc ngoai (nudc nao, Iy do, thdi gian 1a RGE RGORL )% ..o oo

b) Tham gia hojc ¢ quan hé véi céc t chirc chinh tri, kinh té, x& hgi nao & muée ngodi:

¢) CO ngudi than & NUOC NZOAT (161 ngudi, quan hé gi, 6 MEGE HEO 2)5.......w..ooooeoesoeoeer oo sesssesesssseeessesesesss e
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29) QUAN HE GIA DINH
Cha, me dé; cha, me vg (chong); vo (chong); cdc con; anh chi em rujt

Nim Qué quén, noi & hién nay (treng, ngeai nudc),

Quan h¢ HQ VA TEN sinh | nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cdng tac

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA DINH

- Tong thu nhép ciia hod gia dinh (rong / nam:.............ddng, binh quan 1 ngudi/ho:.......... ddng
- Nha &: + Pugc cé"tp, dugc thué, loainha ..oy téng diéntichsudung .........m

+ Nha ty mua, tu xdy, loai nha ........................., tong dién tich sir dung ...........m>
-Pito: + Pt duge CAD e m? + DAt tumua:.. o M
- Hoat dong kinh té: .

Dién tich dét kinh doanh trang trai... wha. S6 120 dong thué muén................ngudi
Nhimg tai san cd gia tri (50 rrigu déng vré lén): Tzh 1 ORI & - ; (SR déng

- NEAY.....thang...ndm....

NGUOT KHAI XAC NHAN CUA CHI UY CHI BO xac NHAN CUA CAP UY CO SO
Ngay.......thdng......nam & éy théng """"" I,

(X7 ghi rd ho tén) (Chuc v, ky ghi ré ho ren)
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3. Phiéu bd sung hd so déng vién (Miu 3-HSDV)

_BANG CONG SAN VIET NAM
TINH (tieong dwong).... s 6 D

HUYEN (twrong dmg) PHIEU BO SUNG SO TN s
PANG BO, CHI BO SO o I N - A Chi ghi nhimg muc c6 néi d
" HO SO DANG VIEN oy 03i so véi nam tuse néo
DANGBOBOPHAN . .. .. . (Nam...........) khong thay ddi thi ghi vao myc
G 7 i L S — dé, chir “K”

Ho va tén dang ding (& che in hos):... v SIND NEAY thang... . . (7,
T R L L Ny
MGi thay ddi vé nghé nghiép; don vi cng tAC: .o
Chirc vu méi dugc giao:

- Chinh quyén

- Poan thé: .

- Doanh ngh.lep, drm vi sy nthr;:p —
Méi thay déi vé trinh d6 hoc van; chuycn mon nghmp vy

- Gido duc phd thﬁng (W W) s - Chuyén moén nghiép Vi ..o

- Hoc vi (75, thae si:.. .- Hoc ham (Gido su, phé gido s):..

- Ly luén chinh tn (Cii nhdn, c.aoafp trung cdp, nadp)

- Ngoai ngit (4nh, Nga, Phép... Trink d6 4,5.C,D):..
Hinh thirc khen thuémg mai trong nam (ar bdng khen kuy du.rong trer lén va danh Pue:.r mdi duge p}long Arh !n.mg chién
57 thi dua; nha gido, nghé st thdy thude nhdn din ho3e 1 1) «..........occorvecveeeseresosseseeesssreres e e A e R R

Bj xir Iy ky lugt 'E&}i{é;é}i{{'}5;};;,';;;};';};;é;'};é;};é;i.'.fff,'.'.'ffﬁfff:f.'_'f_'ffff_ffi_'fffffff_'ﬁﬁ_'ffi_'ﬁ_"_ffff'f_'ﬁ_'"_"ff'_"_'f_'"_""""'""'"""""""'
Gia dinh co gz thay abi trong nam:
- Cha dé: . .- Me @é:..

- Cha @ hode ckdng) ceereenenee s M€ (v hodie dzéng)
- Vo hoéc chéng (ho v tén, két hén, ly hon, tie irdn, chire vu, cong viéc méi)...

- Lhaydonvekmhtecuabanmﬁnvégladmhnongnam TP
- Téng mirc thu nhap cua ho gia dinh:.. dong binh quén ngutn/hé ..................... ddng
- Nha s
-Phto.. i
- Hoat dong kmh te
- Talsanmmcoglamrjaneu ding tr i) TN AL SAN MIGT: o
R o cmmmtnson UM o s s e S O A BSOS
-~ O O SRR VBB B AE. . i amam s RS A

.................. , NEAy...thdng....ndm....

XACNHANCUA CAPUYCOSO  XACNHAN CUA CHIUY CHIBO NGUOI KHAI
(KY, dong dédu, ghi ¥d ho va 1én) (Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
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4. Phiéu bao ding vién dwgc cong nhin chinh thicc (Miu 4-HSPV)

4.1. Méu phiéu bdo
DANG BQ HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY)CO SO ... ngciy...........thcinggl:._,,,.....n&m.,,.....,.,....
SO LL & ovivirmssssssssimissmenic
- - LT ——

PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

Hovitendanp ding & SO THE. . oo s
Sinh ngay........thang .. .nam .. . .

Va0 DA0E DRV ADBNE .. BRI B0 OB B0 i
Chinh thitc ngay . thédng . nam... . ., taiChib0......oooo

T/M PANG UY (CHI UY) CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

4.2. Cich ghi

a) Sau khi chi bd cong b6 quyét dinh céng nhén dang vién chinh thirc, cap
uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd sung vao ly lich déang vién va
danh sich dang vién cua dang bg, chuyén phiéu béo 1én cép trén truc tiép theo
dinh ky (hing tuan).

b) Cip uy cap trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bdo dang vién; bd
sung vao phiéu dang vién, danh sich dang vién cua dang bd va bd sung vao co
s& dir liéu dang vién; sap xép phiéu béo theo thir tu trong s theo déi dang vién
dugc cong nhan chinh thirc cua dang b dé quan 1y.

¢) Céc muc trong phiéu béo ghi nhu ndi dung twong tmg trong ly lich clia
dang vién.



76

5. Phiéu bdo dang vién ra khéi Pang (Mau 5-HSPV)

5.1. Mau phiéu bdo
DANG BO HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHIUY) COSO ... ey NGAY.......thANG.......naAM.........
.7 3 B
SETDV oo
PHIEU BAO
PANG VIEN RA KHOI PANG

Ho 92 IBESanE QOB .svimmmsmmmmissssasisnmmsra VO U iemsssamsis

Sinhngdy . _théng . ndm.. . .
Vio Pang ngdy......thang ...nam..... . tal Chi bQ. ...

Chinh thire ngay.....thing.. . nfm ... t81Ch B0
Ra khoi Pang ngay . thang.. . ndm.. ..

Hinh thitc ra khioi Danp (khai tris, 08 tén, %I 10):.cisssioivessmasnsmisisismismiiis

Ly do ra khoi Dang (vé lich st chinh tri; phdm chét chinh tri; nguyén tde 16 chirc:
I DT O T s s s SRS

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, déng dau, ghi ro ho va tén)

5.2. Cdch ghi

a) Sau khi chi b cong b quyét dinh ciia cip uy c6 tham quyén thi hanh ky
luat khai trir dang vién (hodc quyét dinh xo4 tén, cho dang vién ra khéi Pang),
cép uy co so ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bd sung vao Iy lich dang vién va
danh séch dang vién cua dang bd; chuyén phiéu bao cling véi hd so dang vién
ctia ngudi d6 1én cAp uy cap trén truc tiép theo dinh k¥ (hing tuan).

b) Cap uy cap trén tryuc tiép kiém tra, thu nhén phiéu béo va hé so dang
vién; bd sung vio phiéu dang vién va danh séch dang vién cua dang bd va bd
sung vao co so dir liéu dang vién; sép xép phiéu bao cing véi hé so dang vién
theo thir tu trong s6 theo d&i dang vién ra khoi Dang cla dang bd dé quan ly.

¢) Ghi céc muc trong phiéu bao nhu ndi dung tuong tmg trong ly lich dang
vién va quyét dinh ctia cp uy c6 thim quyén cho dang vién ra khoi Pang theo
cac hinh thue.
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6. Phiéu bao dang vién tir tran (Miu 6-HSDV)
6.1. Méu phiéu bdo

DANG BQ HUYEN (twong duong) DANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY (CHI UY) cosO.... ... , ngay......thang.....ndm..........

S6TPV: .

PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN

Hovaténdangdung: ... .. ... Namynl o
Sinh ngdy.....thang . .nam . ..

Vo Bang ngay...... 0800 .. 0800 L CH1 B i
Chinh thirc ngay.....thang .. .ndm . ,tai Chibd. ... ..
Tir tran ngay...... thang. .. nim .

Ly do tir tran (6m dau, tai nan, hy sinh trong khi lam nhiém vu, Iy do khdc).................

T/M CAP UY CO SO
BI THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi dang vién tir tran, cép uy co s& ghi ndi dung va ky phiéu bao
nay, b sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién cua dang bo; chuyén
phiéu bao ciing véi hé so dang vién do6 1én cap uy cép trén truc tiép.

b) Cap uy cap trén truc tlep kiém tra, thu nhan phleu bdo va hé so dang
vién; bo sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién cta dang bd va bd sung
vao co so dit liéu dang vién; sap xép phiéu bdo cung véi hd so dang vién tir trdn
cia dang bd dé quan ly.

¢) Ghi cdc muc trong phiéu bdo nhu néi dung tuong tmg trong 1y lich cua
dang vién.
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7.S6 danh sach dang vién (Mau 7-HSPV)

7.1. Mau so
Nghé nghiép | Ngay vio
Nam, Vin hod, : .
sé HO VA TEN ntr, ddn ; I§ lugn, | TUUckhiviol  Ding,
TT | Hovaténkhaisinh | toe, tbn QUE QUAN gw:v Ding, Nght | ngay
gido ngogi ngtt nghiép hién chinh
nay thirc
] 2 3 4 5 6 7
S6 thé ding vién, Ngiy Ngiy ra
s6 1y lich dang vién, sé Bj agi, chuygén di, | Ngay chuyén N 3, | khoi Ding,
Huy hiéu Pang chng an, dén ding aén, & ding b§ Eilt' t&d . hinh thire Eiac
huu tri bj co s& co si nao dén g ra Ding Gl cha
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Swr dung so danh sdch dang vién
a) Suwr dung bao quan:

- S6 danh sach dang vién do chi uy, dang uy b$ phén, dang uy co s¢ va cap
uy cap trén truc tiép cia té chirc co s dang sir dung dé nam sé luong dang vién
cua chi bg, dang bg.

- Do d&ng chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach té chirc hodc cén bd td
chuc dugce cap uy giao trach nhiém quan ly, sir dung va bao quan kip thoi bo sung
nhimg bién dong cua dang vién, 3 thang mat lan d61 khop s6 lugng dang vién véi
t6 chirc dang cap dudi truc tiép va cap trén truc uep dé thong nhét sb luong.

- M&i lan kiém tra déi khép, s6 luorng dang vién cua dang b9 (chi bg) voi cap
trén: Dung bt muc do, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém ddi khop, ghi 6 s0
luong dang vién cé6 mat vao thoi diém dé, cép uy cap trén ky tén déng ddu xéac
nhan.

- Nhimg dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc di, tir tran, ra khoi
Pang khﬁng duoc gach l;é trong danh séch ma chi danh déu muc do vao cac cot
10,12,13 dé phan biét s6 dang vién con sinh hoat dang va so dang vién khong
con trong dang bd nira.
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- Khi khong sur dung, hodc thay dm t6 chirc (giai thé, giai tan...) pha1 ban
giao danh sich dang vién cho clp uy cdp trén truc tiép quan ly. Khi thay cén bd
quén ly phai c6 bién ban giao nhan chét ché.

- Nguoi quan ly danh sich dang vién khong thuc hién dung quy dinh hodc
dé mét, hu hong phai duge kiém diém nghiém tic, tuy theo muc d6 sai pham ma
xét thi hanh ky luét cia Pang.

b) Cach ghi:
Danh sach déng vién gdm 14 cét, c6 9 dong ké dim, mbi dong ké dam c6 4
dong ké nho dé ghi cho mét dang vién, dugc ghi cu thé nhu sau:
Cét 1: Ghi sb thtr ty timg dang vién tir nho dén 16n, khong ghi cach dong,
céach trang.

Cot 2: Dong 1 ghi rd ho tén trong 1y lich dang theo kiéu chir in ¢ dau.
Dong 2 ghi ho tén khai sinh.
Doéng 3 ghi ngay thang nam sinh.

Cot 3: Dong 1 ghi chir nam hoac chir nir.
Dong 2 ghi rd dan toc: Kinh, Tay, Nung...
Dong 3 ghi rd ton gido: Cong gido, Phét gido...

Cot 4: Qué quan: Ghi rd thén, x4, huyén, tinh... noi gia dinh ho hang cua
cha dé sinh song tir nhiéu doi; trudng hop cé biét c6 thé ghi theo
qué quan cua ngudi me hodc nguoi nuodi dudng tir nho.

Cot 5 : Dong 1 ghi rd trinh d6 hoc véan: Phé thong, 16p may clia hé 10 nim
hoic hé 12 nam.

Dong 2 ghi 16 trinh d6 1y ludn: So cp, trung cdp, cao cip hodc cir
nhan (chi ghi trinh d¢ cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén mén nghiép vu: Ghi theo van bang dugc cép
(c6ng nhan ky thuat, trung cap, ky su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhit: Nga vin, Anh van...

Cot 6 : Dong 142 ghi r6 nghé nghiép trudce khi vao Pang: cong nhan, nong
dan...

Dong 3+4 ghi & nghé nghiép dang 1am hién nay: céng nhan, bd
dod1, cong an, cong chue...

Cot 7 : Dong 1 ghi ngay théang nam duoc két nap vao Pang.
Doéng 2 ghi ngay thang nam dugc céng nhéan chinh thic.

Cot 8 : Dong 1 ghi sb thé dang vién (mdi s6 ghi vao mét 8).
Dong 2 ghi s6 ly lich dang vién (mdi sé ghi vao mot 6, ky hiéu
duoc ghi vao 2 6 cuoi).

Déng 3 ghi s6 Huy hiéu Dang
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Cot 9: Dong 1 ghi la b ddi hoic cong an.

Dong 2 ghi tai ngii néu con tai ngil hoic chuyén nganh, phuc vién,
xuat ngil.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mét sir...

Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang ndm chi b giéi thiéu chuyén sinh hoat
dang chinh thirc di, dén dang bd khéc.

Dong 2 + 3 ghi tén t6 chire co s¢ dang, huyén, tinh noi déng vién
sé& chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngay thang nim chi bo tiép nhén dang vién chuyén sinh
hoat dang chinh thirc di tir dang b khéac vé dang bé.

Dong‘z + 3 ghi tén t6 chirc co s& dang, huyén, tinh noi dang vién
chuyén sinh hoat dang.

C6t 12: Dong 1 ghi ngay théang nam tir tran.
Dong 2 ghi ly do tir trdn: 6m dau, tai nan lao dong...
Céc dong con lai ghi da 4p danh séch, ngay thang nam dé bdo céo
cép trén.

Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang nam bi dwa ra khoi Pang.

Déng 2 ghi hinh thire ra Pang (cho ra, xod tén, khai trir). Céc dong
con lai ghi da lap danh sach, ngay thang nam béo cdo cap trén.

Cot 14 : Dong 1 + 2 dang vién ky nhén thé dang vién. Céc dong con lai ghi
nhiing trudng hop: mat tich, tron ra nudce ngoai, gidn doan sinh hoat
dang, bj bat, bj tu...

8. S0 dang vién ra khoi Pang (MAu 8-HSPV)

TT

Ngay Ngay St thé | Ngay quyét ; : :
Ngay vio chinh ding dinh ra Xin | Xak Fas) Ly do

Ho va tén Sk Ping thire vién ding ra tén trur dua ra

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




9. S6 dang vién da tir tran (Mau 9-HSDV)
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Ngay Ngay ;
T Hg va tén Nedy e g dﬂsndgt:iéén &l ok
0 sinh Ping thire
1 2 3 4 5 6 7 8
A s ~ A - on =
10. S6 giao nhan ho so dang vién (Mau 10-HSDV)
Sé Ngiy, thing, nim Hé sor Qif:g vién cla ai ? ' Ngu-i‘ri giao ) ) Ngtrb:i nhin )
T Cic tai ligu trong hb so (ky va ghird hg tén) | (ky va ghird ho tén)
1 2 3 4 5
z A > -n :
11. S6 cho mwgn doc ho so' dang vién (Mau 11-HSDV)
Sé Ngay, thing, nim Hb so dang vién ciia ai ? Nguéi Bi;riu:'f ol
e Hg va tén ngudi muon Cic tai liéu trong hé so mugn ky | "% );:im e
1 2 3 4 5
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12. Muc luc tai li¢u trong hd so déng vién (Miu 12-HSPV)

PANGBO. oo PANG CONG SAN VIET NAM
D P P DR A . ng&}) fhéng nawm
MUC LUC
Tai liéu trong ho so' déng vién
cia dong ehi ...
R e S6 vin Ngay ra | C6 hodic | Ly do khong
o Tow 141 hon bin | vinbin | khong | c6tiiligu
1 2 3 4 5 6
1 KHI DPUQC KET NAP VAO DANG:
1
2
1 KHI DPUQC CONG NHAN DANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
T} CAC TAILIEU LIEN QUAN:
1 Céc ban bo sung hd so dang vién hing
nam va khi chuyén cong tac, thay doi noi &
Cac quyét dinh cia cdp uy c6 tham quyén
2 (dang, chinh quyén, doan the) ve dieu
dong, dé bat, nghi huu, nghi mat stc,
khen thudng, ky luét...
5 | Hé thdng gidy gidi thiéu sinh hoat déng tir
khi vao Dang dén nay
4 | Cac ban ty kiém diém cua dang vién hing
ndm va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Céc tai liéu khéc (néu co)
Ghi chii: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

- Trong myc tai liéu hb so dang vién ghi di cic tai liéu quy dinh
diém 8.1 HD sé 01-HD/TW ngay 28-9-2021 cia Ban Bi thu,
t4i lidu nao khéng c6 thi ghi chir “khéng™ vao cot 5 va ghi ly

do khong c6 vao cft 6 ban myc luc.

- Néu chura ¢6 x4c nhan cia cip uy vao ban myc lyc ndy thi chua

ti€p nhén dang vién chuyén sinh hoat ding dén,

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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1V. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thire, 10 6, nén hoa vin mau
xanh 14 ma (Mau 1-SHD)

a) Mt trude gidy gici thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

BE.7 85 L —— 80 TV, coommmmmmamssonss

2. Dong chi....
3. Tén dang bQ (Chl bﬁ) co sO chuyen di. R Ty Ve
4. Tén dang bg (chi bg) co so chuyén dcn.... N Wy =

thang....nam.......
KY TEN

Viét ro rang, luu lai cudng
dé thanh toén vdi cép trén

PANG CONG SAN VIETNAM CT
GIAY GIOI THIEU S8 TDV.....
SINH HOAT PANG 0% B

DANGBO. oo R .
D . e R

Kinh gui .
Dé nghi gi6i thiéu cho dong chi... _ _Bidanh.
Sinh NEAY.uw thANE . i PRI i vao Dang ngay........thang.... m
Chinh thirc ngay than £ NAM, .da déng Dang phi het Lhang
duqc sinh hoat déng o dang bo (ch1 bo) o s0..

Ho SO kem theo

So.,._..____...._,.._......,_...GTSHB N Ay thAg o BML
KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBO . . . . ...

pé nghl nhan va GTSHD cho dong chi

Ngay thang m —

S6........... GTSHDP S& ... GTSHD

KINH CHUYEN
De ngh1 nhan va GTSHB cho dong ch1
Kem theo : TR
Ngay.,,........... :
/M .. .

KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho déng chi .

Kemtheo. ...




84

b) Mdt sau gidy gioi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

S6.n.. GTSHD
KINH CHUYEN

Pé nghl nhﬁn vi GTSHD cho dong chi....

Kém theo...

Ngay. .. . . thang ___ndm ... .

8. CTSHD
KINH CHUYEN

Dé nghi nhan va GTSHD cho déng chi
Ngay........thang..... nam....

KINH CHUYEN

D& nghi nhén va GTSHD cho déng chi. .

Ngay.......théng..... 6fm......

KINH CHUYEN

Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi ...

N géy théng nam ...

Sé. GTSHP
KINH CHUYEN

CHIUY CHIBQ......cc.ooooomcsiimmescssimsssssisssssmssiassion
Gi6i thiéu cho ddng chi........oo

dugc sinh hoat Dang.

INGHY, oo THONE oo B

b . SPV
CHI UY CHI BO

Dé nhén va béo cho déng chl
duqc sinh hoat Bang ké tir ngay...

Ny ADAAE o TIRB i

Ghi xong chuyén gidy ndy 1én vin phong D.U.C.S
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2. Gidy giéi thigu sinh hoat dang tam thoi, 8 0, nén hoa vin mau vang
chanh (Mau 2-SHD)
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a) Mat truoc gié'y gidi thigu sinh hoat dang tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO COS0. .o ’ '
12 1) v T — GIAY GIOUI THIEU SO TPV.........

S5SDV...........  SINHHOATPANGTAMTHOI ~ S6LL. . .

Pé nghi gi6i thidu SH.D cho dong chi. ..o Bidanh
Sinh ngay......thang ... ...ndm.......vao Dang ngay. .. . thang.....cc B i
Chinh thirc ngdy... ... thang.......nam ... .d4 dong Dang phi hét thang ... ... .
dugc sinh hoat dAng & td chirc €O SE GANG ...

B I O o o e R

... GTSHD Ngay...... . AHANG. ..o nam.....
KINH CHUYEN TMCHIUY CHIBOQ.......mmmnn

Dé nghi nhan va GTSHD cho déng chi..
Ngiy  thang .. ndm....
T/MBPANG UY oo

S6.. e GTSHD B s GTSHP

KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
DE nghi nhdn v GTSHD cho déng chi..... | D& nhan va bio cho dong chi . ...
e S T TN Pugc SHD ké tir ngay......thang....ndm. ..

NEAY. .o ANAAL i BRI )
T/MPANG UY .. TIMCHIUY CHI BU.....oncmsscnsommssic
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b) Mt sau gidy giéi thidu sinh hoat dang tam thoi:

S6 SPV .
CHI UY CH] BO

Kmh gm :
Dé nghi glm thjeu dong Chl

D dong dang phi hét thang ém

Dugc trd vé sinh hoat dang &

Ngay.......thdng _ nim.... .

TMCHIUYCHIBO . o

S6...... .GTSHD
KINH CHUYEN

pé ngm nhan va GTSHD cho dong chi....

Ho SO kem theo

Negdy... thang <
T/M PANG UY..

S6.... .GTSHD
KINH CHUYEN
Chiuy chi bo.......

Tiép nhan ddng chi.........ooooo

vé sinh hoat dang.

Ngay.........thing......nfm....
TMBANG UY.....

S6 SBV.... -
CHI UY CHI BO
DE nghi nhan va bao cho déng chi_
Dugc SHD ké tir ngay. .

..thang ... nim

Ngay......thang . . . nam.
T/M CHI UY CHI BO

Cép uy co so noi dang vién SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai vin phong cép uy co sd
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3. Gidy gi6i thi¢u sinh hoat dang ra ngoai nwéc, 2 6, nén hoa vin mau
hdng dao (Mau 3-SHD)'®

PANG UY DANG CONG SAN VIET NAM
BO NGOAI GIAO W
e GLAY GIOI THIEU B0 TV s
$6.../GTSHD SINH HOAT DPANG RA NGOAINUGC S61L:.

PANG UY BQ NGOAI GIAO

D tiép nhan gidy gioi thiéusd . . . /GTSHD ngay......thang.....nam..........
(kém theo ho so dang vién) clia . —
Gidi thiéu dong chi........ ... smh MDY o BN s TN s
Vao Pang ngay ....thang .. . nam Chlnh thirc ngay........thang....ndm......
Pugc sinh hoat dang (chmh thuc hoac tam thoi, hay don le)

BB o R RS S S ,trngdy. ..thang. .. nim......

Ngay thang... nam..
/™M DANG UY BO NGOA[ GLAO

S6..............GTSHD
IETVOR SOUEE S s B SRS RS 1

Pé nghi tiép nhan va GTSHD cho ddng chi. .. ... ... -
D3 dong dang phi hét théng...,._..._ném,.....,,\..._vé sinh hoat dang tai to chirc co sé
dang: . . kém theo ho so dang vién da niém
phong theo quy dmh

Ngay.....thang... -
™™ DANG UY BOQ NGOAI GIAO

'8 Do Pdng uy Bé Ngoai giao quadn 1y,
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4. Phiéu cong téc chinh thirc ngoai nwée (dung cho dang vién ra ngoai
nwede tir 12 thang tro Ién) (Mau 3A-SHD)

DANG BO TINH (twong
duong) ....... DANG CONG SAN VIET NAM

HUYEN UY (twong dwong) ] ] : ' :
P PHIEU CONG TAC CHINH THUC Sg TN,
NGOAI NUGC SELLiwn

S4../PCTNN
Kinh giri: Pang ty (chi uy) tai'?

Gidi thiéu déng chi.....oooo sinhngdy . . thang. .. nam.. ...
Vao Dang ngay ....théng......nam........Chinh thirc ngay. .. thang....ndm......
86 thé dang vién: ............................. D& déng dang phi hét thang ._nam ..
1) Phan théng tin trong nuoc:

Ngh& NGHIEP: ..o

Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, sb dién IR s

Noi & trong nudc (dia chi, sd diénthoai): ...
Hipthedieo e (Bmail): .o

LA 88nz il eBa il B ..t
Thuéc dang bo (dia chi, Gi€n tho@i): ...
2) Phan thong tin ngoai nwéc:

B B0 BT .oiminimissisimsssiimmnmmen SO AR o BB oo
Muc dich ra ngoai nude (cong tac, hoc tap, laodéng): . .
Dia chi noi lam viéc (tén co quan, trudng hoc...): o
Bl el ol BIHSIIIE it —

BHOH O i

... Ngay. . thang. ... . .n+nam....
T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hoac PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chi: Dang vién ra nudc ngoai trong thdi han 60 ngay lam viéc phai nop Phiéu
cdng tac chinh thirc ngoai nuée cho co quan dai dién Viét Nam & nude so tai (cp uy nudc) dé
duge tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nuée, dang vién cin bé sung day da cac ndi dung
tai Phiin théng tin ngoai nwéc trudce khi ndp). Khi vé nuéc phai c6 ban kidm didm thoi gian
¢ ngodi nudc va xac nhén cua co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai.

1% Ghi tén nuéc chuyén sinh hoat ding dén.
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5. Phiéu cdng tac tam thoi ngoai nwéce (dimg cho dang vién ra ngoai
niede tie 3 dén 12 thang) (Mau 3B-SHD)
PANG UY

*

S0../PTTNN PHIEU CONG TACTAM THOT ~ S6TBV. ..
NGOAI NUOC B0 Lo

Kinh giri: Dang Gy (chi uy) tai’®

PANG CONG SAN VIET NAM

Gi6i thiéu déng chi........... .. .. sinhngdy . théng. . . nam....
Vao Pang ngay.....thang ... ndm. ... Chinh thirc ngay.......thang. ... nam......
Sé the dang vién: . ... .. D3idéng dang phi hét thang...ndm...
1) Phiin thong tin trong nuée:

Nghé nghiép: ..

Noi cong tac trong nuoc (ten dla ch1 50 dlen thoai): ..
'thi c’r trong nuéc (dia chi, sé dié_‘:n thoai):

Hop thu dién tir (Email): ..

La dang vién cua chi bd: . I g I =W T — S ==
Thudc dang bé (dia chi, dlen thoal)

2) Phan thong tin ngoai nudc:

Pi d&én nudc: ...thot gian tur . 5 DO
Muc dich ra ngoai nudce (cong tac, hoc tap, lao dong): ..

Dia chi noi lam viéc (t€n co quan, trudng hoC. ..}t i
Dia Chi NOT SINA SOME: oottt o
Di1Bn thofi! ...convmmmmmummesss

.Ngay....... thang.......ndm.....
T/M PANG UY (CHI BQ)
Bi THU
(Ky, @ong ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chu: Pang vién ra nuéc ngoai trong thdi han 30 ngdy 1am viéc phai ndp Phiéu
cong tac tam thodi ngoai nude cho co quan dai dién Viét Nam & nuée sé tai (clp uy nudc) dé
duoc tiép nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai mrdc, dang vién can bd sung ddy di c4c ndi dung
tai Phan théng tin ngoai nwdc trudc khi ndp). Khi vé nude phai co ban kiém diém thoi gian
¢ ngoai nudc va xac nhén cua co quan dai dién Viét Nam & nudce so tai.

20 Ghi tén nuede chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bio cdo danh sich dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai
nuwéc (Mau 3C-SHD)

PANG BO TINH (tuong BAO CAO
duaongy......... A i . i
HUYEN UY (trong dwong) DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH

HOAT PANG CHINH THUC RA NGOAI NUGC
S6... /BC

Kinh giri: Pang uy B§ Ngoai giao

Ngay p Muc Thoi —"
o | thing | Chic | NEW | Nedy | g0 | gane | Diachi
STT | Hovatén vao chinh .. | Ongoai
ey b Dang thirc Rirge N nudce
sinh ngoai nudc
Noi nhén: s se NGBV v LRANG..... NN, ..
- Nhur trén, T/M BAN THUONG VU
- Luu BTV. BI THU
(hogc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)




o
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7. Bao cao danh sach dang vién chuyén sinh hoat tam thdi ra ngoai nudc

(Mau 3D-SHD)
DPANG UY , _ BAOCAO
. DANH SACH DANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
5 g - PANG TAM THOI RA NGOAI NUOC
1 [T

Kinh giri: Pang uy B Ngoai giao

Ngay Muc Thn

: , Ngay Ngay ; .. | Piachi
STT| Hovaten | héng | Chic | "7 | chinh | dicBT@ | BADO | o 0oai
nim vu D3 ; nuoc ngoai
: ang thuc < ; nudce
sinh ngoai nudc
's
Noi nhan: Ngay.. . ... thang. ...nam...
- Nhur trén, T/M DANG UY (CHI BQ)
o Bi THU

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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8. Gidy gioi thiéu sinh hoat déng ndi by, 5 6, nén hoa viin mau non chudi
(Mau 4-SHP)

DANG BO CHIBO COSO.. .. DPANG CONG SAN VIET NAM

 S6SPVi GIAY GIGI THIEU ~ S6TBV.. .
SINH HOAT PANG NOQIBQ SO6LL .

Dé nghi gi6i thiéu SH.D choddngchi......__ _ Bidanh....
Sinh ngay......... thang...... DM vao Dang ngay.......thang........ nam.....

dugc sinh hoat dang & Chi BO:..........ooo o

Ngay........thdng......ndm........
T/MCHIUYCHIBO............_

S6...oo....GTSHD S6. ... .GTSHP
KINH CHUYEN KINH CHEUYEN

D¢ nghj nhan va GTSHD cho ddng chi ... | Dé nghj nhan va GTSHD cho déng chi

Ngay.....thang. . . nam._ .. .. INERY..oc KDENG o N i,
T/M PANG UY BO PHAN .. T/MPANGUYCOSO.....oo .

Sé.............GTSHD S6SPV...
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
CHIUYCHIBO......oo

Dé nghi gi6i thiéu cho déng chi................. | D4 nhan va bdo cho déng chi. . ...
dugc sinh hoat Pang.............c.ccooccoceo... | duge sinh hoat Pang ké tir ngdy.........
thang .. ..NA&M

Ngdy......thing .. _ndm. .. ..
T/MDANG UY BOPHAN .. ... . .. T/MCHIUY CHIBO. ..o

Ghi xong chuyén giéy nay 1én vin phang PUCS
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9, Quyet dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién dbi voi chi bd true
thudc ding uy co sé chia tich hodc sap nhap trong pham vi dang bg co s&
(MAiu 5-SHD)

PDANGBO. . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG Y. e UG AY e thang.........nam......
*
S§ -QP/PU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc diang va dang vién

Can ctt Piéu 6 Piéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Ban Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh Piéu
1¢ Bang”;

Can ctr Quyét dinh sé: ..ngay.......thang.......nam..... cua
, Ve viéc.

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DPINH

Piéu 1. Chuyén Chi bd. . o VA ... dang Vién
(cd danh sdch kém theo) V& Chi DO... ...t e
Piéu IRy T — ~c6 trach nhiém 1ép bién ban

ban giao s6 danh sach va dang vién cua chi bo néu trén kém theo ho so déng
vién vai chi uy chi bd noi nhéan.

Diéu 3. Vén phong PBang uy, Chi bo . e V@ GANG
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay.
Noi nhéan: T/M PANG UY
- Nhu diéu 3; BI THU
-Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ¥d ho va tén)

Bantd chue .. ...
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10. Quyét dinh chuyén giao t§ chire va dang vién ddi véi chi bd true
thuge dang uy co' sé chia tach hodc sip nhip ra ngoai pham vi ding b co
s& (Mau 6-SHD)

BANG BO :fiNH (twong duong) .......... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong) ... WO I 7 R
*
Sé6 -Qb/HU
QUYET PINH

chuyén giao té chire ding va dang vién

Cin cir Piéu 6 Diéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngdy 30 thang 7 ndm 2021 cia Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Diéu
1¢ Dang”;

-

Céan cu Quyet dmh sb: ~NgaY.......théng........ném......... cia
S —— , vé V1¢c

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Pieu 1. Chuyén Chi bd.... sV .. dANg Vien
truc thude Dang uy cosé ... ... (c6danh sich kém theo)
Ve BIang Bt oo 3 (BRI BR e o). ..umsnnmuipussnsnsasssssmiss s

Diéu 2. Bang uy co s6. ..c0 trach nhiém 1@p bién ban
ban giao s6 danh sach va dang vién ciia chi bo néu trén kém theo ho so dang
vién voi Pang uy co so noi nhén chi bd va dang vién.

Piéu 3. Van phong Péng uy, Chi b ... s N
vién c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay
Noi nhén: T/M HUYEN UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; Bi THU
-Luu VP, (KY, dong ddéu, ghi ré ho va tén)

Ban 1o chire..........



95

11. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién dbi véi to chire co s&
dang chia tach hodc sip nhap trong pham vi dang b§ huyén va twong
dwong (Mau 7-SHD)

DANG BO TINH (twong dwong)........... DANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY (twong dwong)...........c... e NEAY. . thANG............ nam...
*
Sé -Qb/HU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chirc ddng va ding vién

Can cir Diéu 6 Diéu 1é¢ Dang va d1em 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chép hanh Trung uong vé& “Thi hanh Piéu
1€ Pang™’;

Cin ctt Quyét dinh so: .,ngéy ___________ thang........nam........ cua

, vé viéc..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Dang bd (Chi b3) €O SO oo oo oo
Va.. dang vién truc thuéc Huyén uy (c6 danh
sach kem theo) vé Dang bo (ch1 bo co SO)...

Diéu 2. Bang uy (Chl uy) CO' 80... o .CO trach nhiém lép
bién ban ban giao so danh séch va dang vién cua dang bd (chi bd) néu trén kem
theo ho so dang vién véi Dang uy co s& noi nhan.

Pitu 3. Van phong Pang uy, Pang uy (Chi u§) .o
...va dang vién c¢6 tén tai Dieu 1 chiu trdch nhiém

thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M HUYEN UY (tuong dwong)
- Nhu diéu 3; Bi THU

- Lwu VP, (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban td chire. ...



96

12. Quyét dinh chuyén giao tb chire va ding vién déi véi td chire cor si
ding chia tach hodc sap nhdp ra ngoai pham vi dang bo huyén va twong
duong (Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong). ... DANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -QP/TU

SO <, W, - S .|

QUYET PINH
chuyén giao tb chirc ding va dang vién

Cén ctr Diéu 6 Diéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh sé 24-QB/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 cua Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu
1é Pang”;

Can cir Quyét dinh sé: s UGRY e XhANG ... TEM..... . ch&

T sy O WA siiisiiin

BAN CHAP HANH PANG BO QUYET DINH

Diéu 1. Chuyén Pang bé (Chi bd) cosé ... T
s V8. GANG VIEN trge thuée Huyén uy (cé danh
saichkémtheo)vé. ...

Diéu 2. Ban té chirc Huyén uy (va tuong duong)... ... ORI,

trach nhiém 14ap bién ban ban giao so danh sich va dang vién cia dang b (chi
bd) néu trén kem theo ho so dang vién véi Huyén uy (va tuong duong) noi nhén.

Piéu 3. Huyln uf ..vnnmamammsmsssmasmmnm Vi, GANE Vidh 66 t8h fai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: T/M TINH UY (twong dwong)
- Nhu diéu 3; BI THU
- Luu VP, (K, dong ddu, ghi ré ho va tén)

Ban td chire. .

y
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13. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi véi dang bd huyén
(va twong duwong) chia tich hodc sap nhip trong pham vi ding b truc
thudc Trung wong (MAiu 8-SHD)

TINH UY (twong dwong)...................... PANG CONG SAN VIET NAM
: ..ngay. . thdng.....n¢am.....
S6 -QP/TU
QUYET PINH

chuyén giao t6 chirc ddng va dang vién

Can ot Diéu 6 Diéu 1é Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s& 24- Qb/TW,
ngay 30 thdng 7 ndm 2021 cta Ban Chép hanh Trung vong vé “Thi hanh Diéu
1€ Pang”;

Cén cu Quyet dinh s6: ... ngay. . thang ..ndm.......... cua
, vé viée..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyen Pang bd huyen (vl RIOng AUOMP ). .coiosmmmmpisissms
e ..vA._.._. dangvién (c6 danh sach kém theo) vé Déang
B s s RO TSy e s S R N A

GOom ... to chic co sd dang va ... dang vién, trong d6 co ..............
dang vién du bi.

Pieu 2. Ban Té chirc Tinh uy (twong duong) ¢d trach nhiém lap bién ban
ban giao s6 danh sich va dang vién cua dang bd huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hd so dang vién véi Ban Té chire Tinh uy (twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban Té chie Tinh uy, Huyén uy (twong

<) — va dang vién cé tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP,

(K, dong dau, ghi ré ho va tén)

Ban t4 chire......
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14. Quyét dinh chuyen giao to chire va dang vién doi véi dang b huyém
(va twong dwong) chia tich hodc sap nhép ra ngoai pham vi dang bg true
thugc Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM
*
o S ngay........thang.....nam...
S6 -QP/TU
QUYET PINH

chuyén giao tb chire déng va dang vién

Can cir Piéu 6 Diéu 1¢ Pang va diém 6 (6.3. 4) Quy dinh s6 24- -Qb/TW,
ngdy 30 thang 7 nim 2021 cua Ban Chéap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu
1€ DPang”;

-

Can cu Quyet dinh S6: ..o NERY. i AN o OB, ©OR
, vé viéc..

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Piéu 1. Chuyen Dang b huyén (v& tong AWONRY.....ocussg
SRR dang vién (co danh sach kém theo) vé Pang
bo T T

Gom ... t0 chirc co's dAng VA ... dang vién, trong d6 cé
dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chire Tinh uy (tuong duong) cd trach nhiém lap bién béan
ban giao s danh sch va dang vién ctia dang bo huyén (va tuong duong) néu trén
kém theo hé so dang vién voi Ban T4 chire Tinh uy (twong duong) noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban Td chirc Tinh uy, Huyén uy (tuong

AIONRY s va dang vién co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhur diéu 3; Bi THU

- Lwu VP,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Ban 14 chirc......
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15. Quyét dinh tiép nhén to chirc va ding vién dbi véi dang bo huyén
(va twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding bo truc
thu¢c Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong) . ... PANG CONG SAN VIET NAM
i NGAY....... thdng......ndm._...
Sé6 -QP/TU
QUYET PINH

tiép nhan t6 chirc ddng va dang vién

Can ctr Diéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chép hanh Trung vong vé “Thi hanh Piéu

1€ Pang”;

Can cu Quyet dinh sO: .o ....ngay. . ... thang. .. . nadm....... cua
e , vé viée.. T

BAN CHAP HANH DANG BO QUYET PINH

Diéu 1. Tlep nhan Dang bd huyen (va tuong duong)...
., - 1 .. dang vién (c6 danh sach kem theo) vé Dang

bo
Gom ... tochiccosddangva. ... dang vién, trong d6¢cod .................
dang vién dy bi.

Dleu 2. Ban T chure Tinh uy (tuong duong) ¢6 trach nhiém 1ap bién ban ban
giao s6 danh sach va dang vién cua dang bd huyén (va tuong duong) néu trén kem
theo ho so dang vién véi Ban T4 chire Tinh uy (twong duong) noi chuyén giao.

Piéu 3. Van phong Tinh uy, Ban Té chirc Tinh uy, Huyén uy (twong

dwong) ... ... .vadang vién c tén tai Diéu 1 chju trich nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M TINH UY (twong dwong)

- Nhu diéu 3; BI THU

- Luu VP, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Ban té chirc... ...
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16. Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va ho so dang vién ciia
to chire dang chia tach hodc sip nhiap (Mau 9- -SHD)

PANG BO BEN GIAO DANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO BEN NHAN e NG thANG...... nGM

BIEN BAN

ban giao s6 danh sich dang vién va hé so dang vién

Thue hién Quyét dinh sb.... QD/ ........................... ngay... ..théng...
cua..... ..vé viéc chuyén glao to chirc va dang vién.
- Bal d:en Bang uy (Ch1 uy) we.bEN giao 1a déng chi........
Chuc vu..
- Ba1 d1en Da.ng uy (Ch1 uy) ben nhan la dong Ch]
Chiic vu..

Hai ben da tién hanh klem tra, giao nhan s6 Danh sach dang vién va ho SO
dang vién cua Pang by (Chi bd)
cu thé nhur sau:

1. Vé s6 Danh sach dang vién.............quyén cla . . wdang bo
(chi bg).

2. V& ho so dang vién:

- Tong s6 ho so cua dang vién dang sinh hoat la............ . .hd so,
con thidu. .. héd so (c6 danh sach dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong s6 ho SO ket nap cua dang vién dy bj 14 . hd so, con
thiéu... ..hd so (c6 danh sach dang vién va ly do T.hJeu kem theo).

- Tong s6 ho 80 cua dang vién bi dua ra khoi Pang 14 ..
hé so (kém theo sb dang vién bi dua ra khéi Dang)

- Tong s6 ho so cua dang vién di tir tran 1a._ whd 50 (kém theo
s6 dang vién d tir tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc lap thanh 3 ban, bén giao Iwu 1 va bén nhan lwu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(K, déng ddu, ghi ré chirc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi rd chirc vu, ho va tén)
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17. Bién ban giao nhan s6 danh sach diang vién va ho so dang vién cia
td chire dang chia tich hodc sap nhip do ban to chire Iap (Miu 9A-SHD)

DANG BOQ BEN GIAO DPANG CONG SAN VIET NAM
""BANTO CHUC BEN GIAQ ooy NEAY.........tHANG........NAM

" BAN To CHUC BEN NHAN -

BIEN BAN

" - R L4 - - A bl l e - A
ban giao s0 danh sach dang vién va ho so' dang vién

Thuc hién Quyet dinh s6.. —QD;’ ............................. ngay.....thang....
CUR e _vé viéc chuyén glao t6 chirc va dang vién.
- Da1 dlen Ban To 711 R bén giao 12 déng chi ..o
- Da1 dlen Ban To chu'c bcn nhan la dong Chl
Chure vu.. 3 y .
Hai ban t6 cerc da tién hanh klem tra, giao nhan 50 Danh sach dang vién
va hd so dang vién cia Pang bd (Chi bd) ...
cu thé nhu sau:
1. Vé s6 Danh sach dang vién. ... .. ..quyen cua....... 0 chire

co s& dang (c6 danh sach céc tb chirc co s& dang kém theo).

2. Vé ho so dang vién:

- Tong s6 hd so cla dang vién dang sinh hoat la... ho so,
con thiéu.. ... .. .. hé so (c6 danh sach dang vién va ly do thleu kem theo).

- Tong s6 ho SO ket nap cua dang vien du bi la.. ... .. ..hd so, con
thidu ... ..hé 50 (c6 danh sach dang vién va lv do thleu kem theo).

.- Tfing s6 hoqso Gue dane vitn bt dia ra/lhol Dang 6.
ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khoi Pang).
" Tong sb hd so cua dang vién da tu tran 1a... ..............ho so (kém theo
sO dang vién da tur tran).
3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc ldp thanh 3 ban, bén giao lIuu 1 va bén nhén luu 2 ban.

DAI DIEN BTC BEN NHAN DAI DI}EN BTC BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré chucc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi ré chirc vu, ho va tén)
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18. Sb gi6i thigu sinh hoat déng (MAu 10-SHD)
a) Miu sé:

SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

- GIOI THIEU PANG VIEN DI
gly gidi : ] Clp u
i | thiéu ding B Ngdy vio Tochie | Cép uy tryc tr; ﬁé’;
T7 | vién di, ngay P\'Qi b Ding, ngay S6 thé ding vién d:“ s tiép gioi bén va
tiép nhin- gay chinh thire h i::::; thiéu ding 'fé:::é
ding vién dén ién di gl cu
dén SHD o ding vién
1 2 3 4 5 6 7 &
TIEP NH.AN DPANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC
TCCS ;
Céip uy Chuyén
*’ig;‘fh';g e S ;z tryctiép | O | Neoai | Trong |Trong | Bi | Bi | Di | Dira | sinh
gin vits tlgiiéu nhén va dinggvién tinh tinh | huyén | ngodi | trong | trong | ngoai hoat
chﬁyén ding | B¢ thidu| ot dén Gén | dén | tish | tinh | buyén | nuée | ding
SHP @i | vitnadn | PV tom i
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cdch ghi: S5 gisi thiéu sinh hoat dang (SHP) do dang uy bd phan (néu
cd), cAp uy co sd, cac cdp uy cap trén (huyén, tinh...) s dung quan ly dang vién
chuyén SHP. Miu s gidi thiéu SHD cé 20 c6t, mdi 6 ngan cach giita hai dong
ké dam viét cho mét dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sb thir tu tir nhé dén 16n theo trinh tur thoi gian gidi thiéu hodc
tiép nhan dang vién chuyén SHP cua dang bo.

- Cot 2: Ghi ngay lam thu tuc gidi thiéu déng vién di hodc tiép nhan dang
vién chuyén dén SHD chinh thirc hoic chuyén tam thoi.

- C6t 3 dén 12: Ghi nhu trong giy giéi thiéu SHP cia dang vién.

- C6t 13 dén 15: Ghi ddu cong (+) khi tiép nhén dang vién dén.

- C6t 16 dén 19: Ghi dau trir (-) khi gi6i thiéu dang vién di.

- C6t 19: Ghi d4u nhén (x) khi dang vién chuyén SHD ra nudc ngoai.

- Cot 20: Dong 1 ghi dau trir (-) khi dang vién chuyén SHD tam thoi di,
dong 2 ghi dau céng (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi trd vé SHD chinh
thirc & dang bo.




103

19. Phiéu bao ding vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc (Mau 11-

SHD)

a) Mau phiéu
Tinh (twong duong). ...
Huyén (twong duong)...........

T4 chirc co s¢ dang .

Tén dang vién... ...

Ngay chuyén SHD...

To6 chitc co s dang

s i TP

Ngay...thdng...ndm...

Ngudi viét phiéu

(Ky tén)

DPANG CONG SAN VIET NAM PHIEU BAO DANG VIEN

Tinh (wong somg)................. CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC

HU}’éﬂ (OromE SOV Yz

Téchiccosddang . . . . S6

Ho va tén dang BBE.. ... oo AR B

Sinh ngay......thang.. ... N&M...cm.

Két nap vao Pang ngay..... .thang .. nidm... ..

Chinh thirc ngay.....thang ... ndm......

B CHT TTO0 VUL .. csiiesinississoessssiviosoiisons Simierishi skt

Sb dién thoai: .. ..o
Gidy GTSHD sb....ngay .
thang...... nim.......chuyén SHD dén Pang bd cos& .. ..o

suves DROEN i BIMRAR s VAW s

(K, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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b) Cdch ghi

- Sau khi lam thu tuc giéi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang bd mdi, can bo lam cong tac giéi thiéu sinh hoat dang & cap
uy cap trén tryc tiép cua té chirc co s& dang; ghi 02 ban phiéu béo; déng
chi ky gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ky phiéu b4o va déng déu cia cdp uy:
gtri phiéu béo theo duomg cong van (01 phiéu giri cép uy cép trén truc tiep
clia to chirc co s dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu giri cap uy co
s& noi dang vién chuyén dén).

- N6i dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh giri”: Ghi tén ban thudng vu cdp uy cép trén truc tiép ctia
t6 chirc co s¢ dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd
co s0” ghi nhu cidc muc tuong tmg trong 6 s6 1 gidy gi6i thiéu sinh hoat
dang cua dang vién.

Muc “ngay, thang, nam”: ghi ngay thang nim viét phiéu béo.

¢) Quan Iy, siz dung phiéu bdo chuyén sinh hoat dang

- Céan bd lam cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cép trén
truc tiép cia t6 chire co s dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh
hoat ddng; quan ly chit ch& cudng phiéu béo; cap nhat vao co s¢ dir liéu

dang vién cia dang bg.

- Can b) lam céng tac gidi thiéu sinh hoat dang & cip uy cép trén
truc tiép cua té chirc co s& dang noi nhan phiéu bao chuyén sinh hoat
dang dén, vao sb theo ddi, sap xép, quan 1y chat ché phiéu bao; theo dai
dang vién chuyén dén trong co sé dit lidu dang vién cta dang bd; tong
hop tinh hinh dang vién chuyén sinh hoat déng & cac noi chuyén dén,
bao céo véi cap uy theo dinh ky hang thang.
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20. Cong vin giéi thiéu ding vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat
dang tiép (MAu 12-SHD)

DANG BO oo DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY oo B0 et NANG o PGP
’ *
S6 -CV/HU

V/v gidi thi¢u tiép nhan ddng vién
chuyén sinh hoat dang

Kinh guri: Ban ThUOng VU ...

Gidi thiéu dang vién.. ooy SINN NEAY ....thANg ... Ndm

Vao Pang ngay. . thang_ .nam.. chinh thirc ngay......thang . _.nam. ...
P duge cép uy

Gidy gidi thigu sinh hoat dang den (so /GTSHD, ngay.....thang.. nam

........... 5

nhung thuc té dang vién lai chuyén vé 16 chirc co sé dang: ... ... S

..cong tac va sinh hoat.

Pé nghi cac dong chi xem xét, tiép nhan sinh hoat dang cho dang vién theo
noi dung tai dlem 10 (10.3¢), Hudng dan s6 01-HD/TW ngay 28-9-2021 cua
Ban Bi thu “Mdt s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1¢ Dang”.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, Bi THU

- Luu VP, BTC. (hoac PHO BI THU)

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)



106

V. XOA TEN PANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién (Miu 1-XTPV)

DANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY ... ey MGAY.........thANG........nGM
Sé6 - QDb/HU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach ding vién

- Can cir Biéu 8, Piéu 1é Pang Céng san Viét Nam;

- Xét Nghl quyét so.. ..,.,-NQ/CB ngay........thang.......ndm.......... clia
Chi bJ.... Ngh1 quyet 86, -NQ/BU
ngay .......... thang .clha Dang uy . B i ————
vé viéc dé ngh; X04 ten dang vién;

- Xét khuyét diém CURTING VIR oo ommsmsmsissemmiommmsmmmmssass sy
da vi pham Dicu 8 ciia Dieu 1€ DEANG VE ..o

BAN THUONG VU QUYET DINH

Pi¢u 1: Xoa tén dang vién.. sy SR
ngay. . thang am. . ket nap (hoac ket nap lal) vao Dang
ngay... thang Que quan ...

i - S ...tfrong danh sach dang vién.

Piéu 2: Ban T6 chirc, Vin phong Huyen uy, Dang uy .
, Chi bg.__.. . .va ong, ba
co ten tai Dleu 1 Chlll trach nhjem th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu dléu 2 BI THU
- Luu H so quan Iy. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)



107

2. Quyét dinh cia huyén ty, quén 1y, thanh uy, thi ay cho dang vién ra
khéi Pang (Mau 1-CRKD)
DANG BO..oo PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY oo s ngay.....thdng......nam.........

Sé -Qbl....

QUYET DPINH
cho ra khdi Pang

- Can cir Diéu 8, Diéu 1é Pang Cong sén Viét Nam;
thang phm .. ta CH B

i BCIDU ngay. . thang..nam......cua
_.vé viéc cho dang vién xin ra khoi Dang;

- Xét Bao cdo ngay
, Bao céo s6..

Dang uy —
- Xét don xin ra khoi Déng ¢z dAng VBN .o
VT B A Lo J OO

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Dong y cho dang vién ... . —
ngay thang am.. ket nap (hoac ket nap lal) vao Dang

ngay.. thang Que qoEn. .
e oo Ta khO1 Dang Cong san Vxet Nam

Pidu 2: Ban Té chic, Vian phong Huyen uy, Pang uy.. . F
Ch1 bo

.va ong ba co ten tai Piéu 1 chiu trach

nhlem th1 hanh Quyet dmh nay.

T/M BAN THUONG VU

Noi nhén:
- Nhu diéu 2; BI THU
(hoac PHO BI THU)

- Luu Hé so quan 1y.
(Ky, déng ddu, ghi 6 ho va tén)
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3. Quyét dinh cia cap uy ¢6 thim quyén cho dang vién ra khéi Ping
(Mau 1A-CRKD)

DANGBO....... ... DANG CONG SAN va NAM
PANGUY...........__. NG AY e ARG, NAM..........

S6 -QB/PU

QUYET PINH
cho ra khéi Pang

———

- Céan ctr Piéu 8, Diéu 1é Pang Céng san Viét Nam:

- Xét Bao cdo ngay.. thang .11 cia Chi bo..
,» Bao cdo sb.. -.~-BC/DU ngay.... thang -nam . cﬁa
Bang uy S——— ..vé viéc cho dang vién xin ra khéi Dang,

- Xét don xin ra khéi Dang CUR GANG VIRHL..... oo i
Vol ly do

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET DINH

Piéu 1: Péng y cho dang vién.. .s Sinh
ngay. ... thang. .. .nam. ket nap (hoac ket nap la.l) Vao Dang
ngay. .. thang Que quan ,

..ra khéi Pang Cong san Vxet Nam

Piéu 2: Vin phong Pang uy (néu cd) . S, L
bo..... ..va ong, ba co tén tai Dleu 1 ch1u trach
nhiém th1 hanh Quyet dmh nay.

Noi nhan: T/M DANG UY
- Nhu diéu 2; BI THU
- Luu Hb so quan ly. (Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)
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4. Gidy xac nhin tudi Pang (Mau 1-XNTD)

a) Mau xdc nhan:

B 3 - W e ¢ Me - - e e 7 e -
1 'i:t_"m“_‘wﬂ by i an Bo by _b e 2F ol £ 2 v 3 - , T 5 www ‘Wm
"‘ E i T : ; : . i}
':'r : ¥ " DANG CONG sA:ruﬂaT,NAM : = i
by : e " BAN CHAP HANH DANG'BO oy
- !_ = i(-
E -~ "l -~ g <]
E GIAY XAC NHAN TUGI DANG gi
; : 2] : - 1)
BAN THUONG M . v St
[ &
e TS o Al
B o Xignhipdhagelis.. ... 5 T T o SiRDEMES. DT YE
PN . Vao Dang ngay chinh Lhu'cngay ........ i & Kl
iﬂg Pi c6 ......n&m hoat déngphén dau vi myc tiéu ly tudng cia Dang i:
44 Nay dugc td chirc Dang chip thufin viéc ty nguyén xinra khoi Dang 3
s B in
g ., Bgay.....thing..__ . nﬁm ,!E ;
iﬁ; Tr'M BAN THUONG VU... E
i | . G o A ‘
LE SE.LXNTD g
=8 £
-":..:i;mmﬁ.lzm.nmwﬁ'muaammmw.ﬂm.wm.iwm' R 4
& e ¢ W P P DI P W W B

b) Cdch ghi:

- Bén dudi muc Ban chap hanh dang bo ghi tén cap uy c6 tham quyen

chéap thudn cho dang vién xin ra khoi Dang.

- Muc “sb...... XNTD”: ghi theo sb trong quyét dinh ctia cdp uy c6 thdm

quyén chip thuén cho dang vién xin ra khoi Dang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. Mau Huy hiéu Dang 80, 70, 60, 50, 40, 30 nim

Mau Huy hiéu Dang 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong tw cdc mau trén, chi thay
cdc chit s6 trong mau thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. Miu gidy ting Huy hié¢u Pang (Mau 1-HHD)

a) Gidy chieng nhin 80 nam tudi Pang:

DANG CQNG SAN VIET NaM
BAN CHAP H.iNﬂ TRUNG UGONG

TA‘N G

‘HUY HIEU 80 NAM TUOI BANG

Qui guén...
Ngdy vao Dang:

Sinh BORIAADE B <o ersovassee senprscsessorisseniomerasesas e b rasssnsouatens 55 rassaind ekt 1108 MEFITYREAS S 001 12 0 120

¥ AT 7 ?r.—f_—« o
g 'L._-.:_,-,_" ’b‘kn’b(l ‘,J' \éb*-‘ -,:‘:5{2-:‘-

b) Quy cdch: Gidy chimg nhén ting Huy hiéu Pang 90, 85, 80, 75, 70, 65,
60, 55, 50, 45, 40, 30 ndm tudi Pang co kich thuéc, mau va nén hoa vin nhu
nhau, cing 12 loai gidy Op sét, dinh luong 230g/1m?; do trang 92 - 96; kich
thudc cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5 x 22,5) cm
- Kich thuéc tong thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: Str dung céac kiéu chit cia bo font chit Unicode.

- Cac muc: Déng chi, qué quan, ngay vao Pang, ngay chinh thire ghi nhu
ly lich dang vién.

- Sinh hoat Pang tai: Trinh bay can déi tén chi bd va céc clp uy cép trén.
Vi du: Chi b thén A, x& B, huyén C, tinh E.

- Ha N6i, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, ndm cua dot dang vién dugc
tang Huy hiéu Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; truomg hop dot xuét thi ghi theo
ngay, thang, ndm ban hanh Quyét dinh ting Huy hiéu Dang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Dang (Miu 2-HHD)

12

TINH UY (twong dwong) DPANG CONG SAN VIET NAM
e iy POV iici ERCDAD s TR,
Sé -QP/TU
QUYET PINH
ting Huy hiéu Pang

- Can ctr Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu

1é Pang”;

- Xét dé nghi cia Ban Thuong vu Huyén uy....

va Ban Té chirc Tinh uy vé viée ting Huy hiéu Bang, cap lai Huy hiéu Pang va

truy tang Huy hiéu Dang.

BAN THUONG VU QUYET DPINH

Piéu 1: Tang Huy hiéu Pang, cip lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu
Dang dot............... cho dang vién (co danh sach kém theo), trong d6:

1. Tang Huy hiéu Pangcho... ... ...

- Tang Huy hiéu Pang 90 nam cho.......
- Tang Huy hiéu Pang 85 ndm cho .. .
- Tang Huy hiéu Pang 80 ndm cho.......

- Tang Huy hiéu Pang 75 nam cho

- Tang Huy hiéu Bang 70 nam cho. .. .
- Tang Huy hiéu Pang 65 nam cho........
- Tang Huy hiéu Pang 60 nam cho........
- Tang Huy hiéu Pang 55 nam cho .. .
- Tang Huy hiéu DPang 50 ndm cho.......
- Tang Huy hiéu Pang 45 nam cho.........
- Tang Huy hiéu Pang 40 nam cho. . .
- Tang Huy hiéu Pang 30 ndm cho.......

2. Cap lai Huy hiéu Pang bj mét cho...........
- Cép lai Huy hiéu Pang 90 nam cho.......
- Cép lai Huy hiéu Dang 85 nim cho....

dang vién:

dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vien.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién:

déang vién.
dang vién.



- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nam cho... ..
- Cép lai Huy hiéu Pang 75 nam cho.....
- Cép lai Huy hiéu Pang 70 nam cho.......
- Cép lai Huy hi¢u Pang 65 nam cho . .
- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nam cho.......
- Cép lai Huy hiéu Pang 55 nam cho.......
- Cép lai Huy hiéu Dang 50 nam cho.. .
- CAp lai Huy hiéu DPang 45 nam cho...
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 ndm cho.....
- Cép lai Huy hiéu Pang 30 nam cho. ... .
3. Truy ting Huy hiéu Pang cho............
- Truy ting Huy hiéu Pang 90 nam cho. ...
- Truy ting Huy hiéu Pang 85 nam cho. ..
- Truy tang Huy hiéu Dang 80 ndm cho......
- Truy ting Huy hiéu Pang 75 ndm cho......
- Truy tang Huy hiéu Pang 70 ndm cho. ...
- Truy tang Huy hiéu Pang 65 ndm cho
- Truy ting Huy hiéu Pang 60 nam cho....
- Truy tang Huy hi¢u Pang 55 nam cho
- Truy tang Huy hiéu Pang 50 ndm cho
- Truy tang Huy hiéu Pang 45 ndm cho
- Truy tang Huy hiéu Pang 40 ndm cho
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dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vien.
dang vién.
dang vién:
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.
dang vién.

.......... dang vién.

.dang vién.

__________ dang vién.

....dang vién.

- Truy tang Huy hiéu Pang 30 ndm cho..... dang vién.

Diéu 2: Tang phim kém theo Huy hiéu Dang 90 nim la

lan muc tién

lrong co s, 85 ndm la ... lan muc tién luong co s&, 80 nam la
o, 75n3m1a .oy 70ndm la ..., 65 ndmla ., 60
nim lé ..., 55 nm 18 ..., 50 ndm 13 .. W T
40 nim 1a ..., 30namla ..o 14n mtc tién luong co so,

duoc trich tir quy thi dua khen thuéng cua dang bo.

Piéu 3: Ban Té chirc, Van phong Tinh uy; cac cép uy ¢ dang vién dugc ting,
cAp lai, truy ting Huy hidu Dang va dang vién c6 tén tai Dieu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3,
- Luu VP, BTC.

T/M BAN THUONG VU

Bi THU

(hodc PHO BI THU)
(Ky, déng dau, ghi 6 ho va tén)
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4, Quyet dinh ting Huy hi¢u Pang d6i véi ca nhan dang vién, nén hoa
vian (Mau 3-HHD)

TINH UY (twong dmmg) DANG CONG SAN VIET NAM
e s sy TR v SN, FEOM o
sé QD/TU

QUYET PINH
tang Huy hi¢u Pang

- Can cir Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24-QD/TW,
ngdy 30 thang 7 ndm 2021 ctia Ban Chap hanh Trung uong v& “Thi hanh Didu
1¢ Dang”;

- Xét dé nghi cta Huyen uy .
va Ban Té chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ting Huy hidu nam tubi Pang dot. ..../...../20. ... cho ding
A7 (5, ¢ W,

Sinh ngay.....thang ... .nam . ...

Ngay cip c6 thdm quyén ra quyét dinh két nap: ngay. . thang . nam. ..
Vao Pang ngay .........thang ... .nam..... ...

Chinh thirc ngay .......thang. . nam_ .. ..

Qué quén:..

Sinh hoat tai Chi bé....
Piéu 2: Mic ting phdm kém theo Huy hiéu Dang &......c.cccveomrrrvoreecn l4n

murc tién luong co s, trich tir Quy Thi dua khen thudng cua Pang bd.

Pi¢u 3: Ban Té chic, Van phong Tinh uy, cic cép uy c¢6 dang vién duge ting
Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Déng vién, BI THU
- Luu Hb so dang vién. (hodc PHO BI THU)

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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5. Quyét dinh cap lai Huy hiéu Pang bi méat dbi véi ca nhan dang vién,
nén hoa vin (Miu 3A-HHD)

TINH UY (twong dwong) PANG CONG SAN VIET NAM
TR & i
sé -QPITU o &
QUYET PINH

cap lai Huy hiéu Pang bi mat

- Can ctr Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24- Qb/TW,
ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua Ban Chép hanh Trung uong vé “Thi hanh DPiéu

1€ Pang”;
& R A ik e P vl st
va Ban Té chize Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu 1: Cap lai Huy hiéu. . nam tudi dang dot..../...../20.......cho dang
VBT oo nsomimpmomssitosmmssemme i

Sinh ngay......thang... .nam... ..
Ngay cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay . thadng nidm._. .

Vao Dang ngay ............thang...nam.. ...
Chinh tire RRRY s TRIE oo BRI, oo
Qué quan:..

Sinh hoat tai Chi bg....

Piéu 2: Ban Té chirc, Van phong Tinh uy, céc cap uy co dang vién dugc cap lai
Huy hiéu Péng va dang vién cé tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Dang vién; BI THU
- Liru Ho so dang vién. (hoac PHO Bi THU)

(Ky, déng ddu, ghi rd ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Ding d6i véi ¢4 nhan dang vién, nén
hoa vin (MAu 3B-HHD)

TINH UY (twong dwong) DANG CONG SAN VIET NAM

iy NAY ... tHANG. ... .nAM.....

Sé6 -QD/TU
QUYET PINH
truy tang Huy hi¢u Pang

- Cén cir Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh sé 24-QD/TW,

ngay 30 thing 7 ndm 2021 cta Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Didu
1€ Pang”;

_ - Xét dé nghj cta Huyén uy e 1 o
T6 chirc Tinh uy;

BAN THUONG VU QUYET DINH

Piéu 1: Truy ting Huy hiéu.... nim tudi dang dot..../.../120_..cho dang
L
Sinh ngay ....théng ... .nam .
Ngay cép cé thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay... thang .. nam.. ..
Vao Dang ngay ........thang. . _nim .
Chinh thire ngay ... théng....nim.
(UeGUaIS e
T tran ngay:..... ...

Noi sinh hoat Chi bo truéc khitirtedn. ...~

Diéu 2: Mirc ting phdm kém theo Huy hi¢u Pang 1a . ... .. 14n mic tién
luong co s, trich tir Quy Thi dua khen thudng ctia Pang bo.

Piéu 3: Ban Té chite, Vian phong Tinh uy, cdc cip uy cé dang vién dugc truy
tang Huy hiéu Pang va gia dinh dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Gia dinh dang vién; B THU
- Luu H6 so dang vién. (hoic PHO Bf THU)

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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7. Danh sich déng vién dé nghj ting Huy hi¢u Pang (Mau 4-HHD)

a) Mdu danh sdch:
DANG CONG SAN VIET NAM
DANG BO: ooy NGAY ... thdng.....ndm...... ~Ting (1) R
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi ting Huy hiéu ... nam tudi Pang
Tiogﬁéjcip Negi Noi dé
) - JBAY - Sé thé e "
15"} H?-‘ISD Bovkia Tﬁ:? L q‘f;’;f';::h Y:i‘[';:npg ch{r:?t{u}t dinglvién NN T Ghiché
két nap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hoac PHO BI THU)

(Ky, déng déu, ghi ré ho va tén)

b) Cich ghi: Cap uy huyén va tuong duong su dung dé dé nghi tang Huy
hiéu Pang cho dang vién. Mo6i dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi sé thu tu theo sb dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang cua
dang bd.

- C§t 2: Do ban t chite tinh uy va tuong duong ghi so Huy hiéu Dang theo thir tu
tir nhé dén 16n trong doan sb theo quy dinh clia Ban T6 chirc Trung uong.

- Cot3, 4,5, 6,7, 8: Ghi nhu ly lich dang vién. Ho tén viét chit in hoa.
- C6t 9: Ghi s6 thé ding vién cla dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén td chirc co s& dang dé nghi ting Huy hiéu Dang cho dang
vién.

- Cot 11: Ghi nhimg truomg hop dic biét nhu thoi gian bi cat tudi dang, két
nap lai, xét tdng sém so vai quy dinh v.v....




8. Danh sich ding vién dé n
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ghj cap lai Huy hiéu Pang bi mit (Mau

4A-HHD)
. . DANG CONG SAN VIET NAM
DANGBU.........coiinissis , ngay .. [hang ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Tang dot.. .
DANH SACH PANG VIEN
de nghi cap lai Huy hiéu ... nim tudi ding bi mat
Tfm Nga Noi 8¢
sé sé E ; g ik I
T | unp | Hovieen | TEY 1 Quequin qﬂ‘i{f‘;::h v:ﬁ'é'::g m:?tim disn&g!?'iéén o e
kétn
1 2 3 4 5 sm 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng dau, ghi ro ho va tén)

9. Danh sich ding vién dé nghi truy tang Huy hu;u Ping (Mau 4B-

HHD)
) PANG CONG SAN VIET NAM
DANGBO:...o . Nngay .....thang.. . nam Tangdgt . ..
DANH SACH PANG VIEN
dé nghi truy ting Huy hiéu _ __ nim tudi dang
Ngﬁg;;:‘p Ngay Ngay il
B 4 n Noi a¢ nghj ” .
.ls,.?. H?-{lih Ho vh tén I:ilzihr Qué quin ?:)é»fl; :’:hkh g:sgvan :tli-:i:‘]:; ﬁisfglll:! . l::;ifﬁ' Tgngdﬁﬁgil;l Ghi chi
‘qké‘l nap :
1 2 3 ] 5 7 ) 9 10 11 12
Cich ghi: T/M BAN THUONG VU

Nhur néi dung huomg dén

tai méu 4-HHP

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)




-

119

10. S6 tang Huy hiéu Pang (Mau 5-HHD)

10.1- Mau so
a) Dang vién duoc tdng Huy hiéu Dang tai dang bo:
Ngay cép cd c6 tham % ;
sé | Dorxet |y oi D Ho va tén uyén ra quyét dinh KN| 10 Chuc co 56
ting Hu 9 auy dang hodc dang i
(o oll o gD. Y| SSHHP | Ngay thdng nam sinh | Ngay KN vao Pang \iéh k§ nhén Ghi cha
RIS Ngay chinh thic
1 2 3 4 5 6 1

b) Dang vién dwgc tang Huy hiéu Dang ¢ dang bé khdc chuyén dén:

Ngay cé.p co co
Sé | Loai HHD Ho va tén tham ‘é‘gﬁ’;{ﬁ WY 18 et cost —
i ; ’ icha
TT S6 HHD Ngay thang nim sinh Ny KN vo Ding dang ky nhan
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- Sw dung

- So ting Huy hiéu DPang do cac cdp uy tir cp uy co sé trd 1én sit dung dé
nam so dang vién dugc tang Huy hiéu Péang cua dang bd. Do co quan t6 chire
cia cip uy quan ly, sir dung, khéng dé hu hong, mat mat, khi thay déi can bd
quan ly phai c6 bién ban ban giao chit ché.
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- 86 tang Huy hiéu Dang c6 hai phin : Phin thi nhét viét nhitng dang vién
dugc tang Huy hiéu Déng tai dang bo; Phin thir hai viét nhimg dang vién duoc
tang Huy hiu Dang ¢ dang b khéac chuyén dén.

10.3- Cach ghi

a) Néi dung ghi phan thir nhat:

Phan nay c6 7 c6t, m3i dang vién ghi vao ba dong:

- Cot 1: Ghi 50 th ty tir nhé dén 16n theo sb lugng déng vién dugc ting
Huy hi¢u Pang cta dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét tang Huy hiéu Pang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hiéu Dang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70,
75, 80, 85, 90) ma dang vién duoc tang. Dong dudi ghi s6 Huy hiéu Dang cuia
dang vién.

- CO0t 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong duéi ghi ngay, thang, nim sinh cta dang vién.

- Cot 5: Dong thir nhét ghi ngay théng nim cép c6 thim quyén ra quyét

dinh két nap vao Pang; dong thir hai ghi ngay chi bé tb chirc 1 két nap; dong
thir ba ghi ngay thang nam déng vién duoc cong nhan dang vién chinh thirc.

- Cot 6: Dong trén ghi tén t6 chirc co s&r dang noi déng vién dugc ting Huy
hiéu Pang. Dong dudi do to chic dang hodc dang vién nhan Huy hiéu Dang ky
nhan.

- Cot 7: Ghi céc trudng hop: dang vién ra khoi Dang, tir trdn, mat Huy hiéu
Pang, chuyén sinh hoat ding di dang by huyén, thi..... khac.

b) Néi dung ghi phan thir hai:
Phan nay c6 6 cdt, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi sb thir ty theo thoi gian déng vién duge ting Huy hiéu Dang tir
dang b... khac chuyén vé,

- C§t 2, 3, 4 va 5: Ghi tuong ty nhur & phan thir nhat.

- Cot 6: Ghi tén dang bd tinh va tuong duong noi ra quyét dinh taing Huy
hi¢u Pang cho dang vién.

Chi y: Can ghi lién tuc khéng dé cich trang, cach dong trong mét trang.
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11. Tor khai dé nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
de nghi ting Huy hi¢u Pang

Té1 la:.. T — , Sinh ngay...
Ngay vao Dang cong nhan chinh thirc ngay

Ngay ghi trong quyet dmh ket nap ————

T TIIIE v s s R T S S A
Bang sinh hoat ta1

Trong qua trinh phan déu rén luyén..
nhén thay c6 di tiéu chuan, didu kién ducrc tang Huy hiéu...

. nim trong td chirc Dang 161 tr
. nam tudi Dang

theo ndi dung tai diém 27.3 Quy dinh sb 24- QD/TW, ngay 30 t_hang 7 nam 2021
cia Ban Chép hanh Trung vong “Thi hanh Piéu 1é Pang”.

Pé nghi Chi b¢ va cac cap uy cap trén tang Huy hiéu......nam tudi Pang cho
t6i va-xin hira tiép tuc rén luyén giit vimg phdm chét nguoi dang vién Cong san.

Ghi chu: ., ngay .....thang....nam
(Trong qué trinh hoat ddng & trong Pang, néu dirgc két nap NGU’O'I KHAI
lai, hodc co thoi gian gian doan khéng tham gia sinh hoat - = ...
déng thi ding vién ké khai cy thé & muc ghi chd nay). (Ky, ghi rd ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BQ
D€ nghi ting Huy hiéu.. .. nam tudi | Pé nghi ting Huy hiéu..... nam tudi
Dang cho dang vién.... bDangchodangwvién ... .. ...
(c6 danh sach dé nglu téng Hu:, h1eu E)ang
kém theo)
L ngay ....thang. . .nam. .. ... | ... , Ngay .....thang.....nam

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén)




122

12. To khai d@ nghi truy ting Huy hi¢u Ding (Mu 6A-HHD)

DANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy tang Huy hiéu Pang

Kinh giri: Chi b

Téi la:.. ., sinh ngay. .

Noi thucmg tru

La thén nhan cia dang vien......._

Thong tin vé dang vién .

) tran ngay .....thang ..

Ngay vao Pang..... cong nhén chinh thire ngay. .

Ngay ghi trong quyet dmh ket nap .. S

Qué quan... i RS

DPang sinh hoat tal :

Trong qua trinh phan dau rén Iuyen ...................... nam trong to chuc Dang, dang
vién .......... . €6 du tiéu chuan, didu kién duoc truy tang Huy hiéu........ nim

tuoi Bang theo noi dung tai diém 27.3 Quy dinh s6 24- Qb/TW, ngay 30 tha.ng 7
nim 2021 cia Ban Chap hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 16 Pang”.

Dé nghi Chi bd va cc cap uy cap trén truy tdng Huy hiéu.......ndm tudi Pang

cho dang vién .

Ghi chi:

s MGAY .....thdng... .ndm ... . .

(Trong qua trinh hoat dong & trong Dang, néu dugc két nap NGUO] KHAI

lai, hodic co thi gian gidn doan khéng tham gia sinh hoat L

dang thi ké khai cy thé & myc ghi ché nay). (KY, ghi ré ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO

Dé nghi truy tang Huy hiéu _ nam tudi

Dang cho dang vién...
(c6 danh sich dé ngh; n'uy tang Huy hleu
Pang kém theo)

wieny NGAY ... thang .. .nam.....

(Ky, dong déu, ghi ré ho va tén)

De nghi truy ting Huy hiéu..... nam
tudi Pang cho dangvién ...

. ngay .....thang....nam
T/M CHI BQ
(Ky, ghi ré ho va tén)
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VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Cac loai mau cd, bang khen, gidy khen (ndi dung, hinh thire, bd cue, phong
chit) thue hién theo Nghi dinh cta Chinh phu "Quy dinh mau huan chuong, huy
chuong, huy hiéu, ky niém chuong; mau bang, khung, hop co cua cdc hinh thuce
khen thuéng va danh hiéu thi dua; quan ly, cap phat, cap ddi, cap lai, thu hoi

hién vit khen thudng".
1. Mau c& (Méu 1-KT)
a) Tang dang bo huyén va twong dwong theo nhiém ky:
DANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

*

TANG

DANG BO
DAT THANH TICH XUAT SAC TRONG NHIEM KY
Nam 20 .. (| ——

b) Tang TCCSP dat tiéu chuin “Trong sach, vitng manh” tiéu biéu 5

nam-lién:

PANG CONG SAN VIET NAM
BAN THUONG VU

*

TANG

DANG BO
DAT TRONG SACH VUNG MANH TIEU BIEU
Nam 20......- 20...




124

¢) Chat liéu va kich thuée ciia co:

- Hinh thire: C& ¢é kich thude (800 mm x 600 mm); chét lidu: vai sa tanh hai
16p mau do6 co.

- Céc chir va hinh bua liém théu bang chi mau vang.

2. Biang khen (MAu 2-KT)

DANG co»cs,uwm Ml e
nmcuirquno

révc

BANG KHEN |

a) Quy cach:

- Kich thuéc: Bang dugc in trén khé gidy kich thude 1a 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét tréng, dinh lugng 230g/1m?

b) Sir dung: Pugc st dung dé tang cho t6 chire dang va c4 nhan c6 thanh tich.
¢) Cach ghi:

Noi dung, bb cuc, phong chit, ¢ chir bao dam dep, trang trong.
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3. Giay khen (Méu 3-KT)

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH DANG BO

TANG

GIAY KHEN

g MEIP el

p = GM.&; khen iy ...

m )71__./—({ A’-.

a) Quy cach:

- Kich thuée: duge in trén kho gidy A4, kich thude 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét trang, dinh lwong 230g/1m?.

b) Cach ghi:

Ndi dung, bd cuc, phong chit, cd chir bao dam dep, trang trong.
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4. S6 theo déi khen thwéng (Miu 4-KT)

a) Mau sé

So s s S - S & So Quyét dinh,
T Pon vi hoac c4 nhan Tryc thuge ding bd Pa c6 thanh tich ngily, théng, nim
1 2 3 4 5
Cap ra quyét dinh Hinh thirc KT Doi twong khen
Trung tinh huyén TCCS Chi Dang
wong thanh quén o BE Gh Ping bd vién
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) S dung

S6 khen thuéng do cap uy cO sO trg 1én su dung de ghi nhén truyen
thong phén déu cua dang bo va dang vién. Do dong chi cap uy phu trach té
chic quan ly, khi thay ddi cdn b quan ly sb khen thudong phai ¢6 bién ban
giao nhan chat ché.

¢) Cich ghi

- Cot 1: Ghi s6 thit tur tir nho dén 16m theo s6 luong té chirc dang va dang
vién dugc khen thudng cua dang bo.

- C6t 2: Ghi tén t6 chirc dang va déng vién dugc khen thuéng.

- C6t 3: Ghi tén dang bo noi ¢6 td chic dang va dang wen khen thudng.

- Cac cot 4 dén 11 ghl theo cac néi dung trong quyét dinh khen thudng
clia cép c6 thdm quyén.

- Céc cot tir 12 dén 14 duogc téng hop theo sb lugng.




 «
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5. Quyét dinh cong nhan to6 chirc co sé dang dat trong sach, ving
manbh, nén hoa vin (Mau 5-KT)

PANG BO.....coisisiiissisiini PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY.o sy TOREY wsui REEIR s i HEINYs
S6 -Qb/HU
QUYET PINH

cong nhén t6 chirc co’ sé dang trong sach, virng manh

- Thuc hién Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 24-QP/TW,
ngay 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé "Thi hanh Diéu
1€ Pang";

o B 4D ophi vl PRI s s —————

va Ban T chirc Huyén uy;
BAN THUONG VU QUYET PINH

Pidu’ 1: Cong nhaNn. .ot tiéu chudn td

chic co so dang trong sach, vimg manh nam ... ...

Piéu 2: Ban T6 chitc, Vin phong Huyén uy, DAng Uy
e €O tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu diéu 2; Bi THU
- Lwu VP, BTC. (hoic PHO BI THU)

(Ky, dong déu, ghi ré ho va tén)



128 &,

6. Quyét d;nh cong nhén chi bg trye thuge dang uy co sé trong sach,
virng manh, nén hoa vin (MAu 6- -KT)

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY... Ele— e , ngay.....thang......nam
sé QD/DU
QUYET PINH

cong nhan chi b dat trong sach, vimg manh niam .....

- Thue hién Diéu 1¢ Pang Céng sén Viét Nam va Quy dinh sé 24-QD/TW,
ngdy 30 thang 7 nim 2021 ctia Ban Chap hanh Trung uong vé "Thi hanh Piéu
1¢ Pang";

- X6t d& nghi 1@ Chi Do

BAN CHAP HANH QUYET PINH
Diéu 1: Cong nhan Chibd. .. .oocon.dat tiéu chudn chi bo

trong sach, vimg manhndm .. . .

Piéu 2: Chi bo. . =
cO trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhur diéu 2: BI THU

- Luu VPPU. (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)



