DANG BO THANH PHO HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY UY BAN NHAN DANTHANH PHO 7P, Ho Chi Minh, ngcnZSthdng 4 nim 2025

S6 05’ -Qb/BU

QUY DINH
Chire ning, nhiém vu, to chire by may ]
cua Vian phong Dang ty Uy ban Nhan dan Thanh pho

- Can ctr bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Hudng dan s6 29-HD/BTCTW, ngay 25/02/2025 ctia Ban T6 chire
Trung wong vé chirc ning, nhiém wvu, to chirc b mdy co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc dang uy cip trén truc tiép ctia t chirc dang ¢ co quan Pang,
Mit trdn T6 qubc Viét Nam va cdc to chirc chinh tri - xd hdi truc thudc tinh Gy,
thanh uy, dang uy truc thugc Trung uvong;

- Can ctr Quyét dinh 50 2489-QD/TU ngay 26 thang 01 nam 2025 cta Ban Thuong vu
Thanh ty Thanh pho H6 Chi Minh veé thanh lap Bang bd Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Can ctr Quy dinh sb 2587-QD/T U ngay 22 thang 02 ndm 2025 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy vé chiic nang, nhiém vy, to chitc bd méy ctia Pang ty Uy ban nhén dén
Thanh phé:

- Can ctr Quy ché s6 20-QC/TU ngay 22 thang 02 ndm 2025 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy vé Quy ché lam viéc cua Ban Chép hanh Dang bd Uy ban nhén dén Thanh
pho nhiém ky 2020 - 2025;

- Can cur Quyet dinh 6 37- Qb/DU ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia Ban Thuong vu
Pang uy Uy ban nhan dan Thanh ph vé thanh l4p Vian phong Pang try Uy ban nhan dén
Thanh phé;

Ban Thuong vu Dang uy Uy ban Nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, t6 chirc by may ctua Van phong Pang uy Uy ban Nhén dan
Thanh phd nhu sau:

Chuong I
VI TRi, CHU'C NANG
Diéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Pang Gy Uy ban nhan dan Thanh phd (sau ddy goi tat la
Van phong) la co quan tham muu, gitp viéc Dang uy Uy ban nhan dan Thanh phé
(sau ddy goi tdt la Dang uy), truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thudng truc
Pang uy trong t6 chire, diéu hanh cong viée, 1anh dao, chi dao, phéi hop hoat dong
cdc co quan chuyén trach tham muru, gitp viéc Dang uy; la trung tm thong tin tong
hop phuc vu su lanh dao, chi dao ctiia Pang uy; la diu mdi gitp Thuodng truc
Pang uy xur ly cong viée hﬁng ngay.
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2. Truc tiép quan 1y tai san, tai chinh ciia Pang Gy theo dung quy dinh clia Dang,
phép luét cia Nha nudce; bao dam kinh phi, co s vét chét, phuong tién va té chirc
phuc vu hoat dong cta Pang uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Déng uy va cac
co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang uy.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Viin phong Ding iy
1. Nghién citu, dé xuit va thye hién

1.1. Nghién ctru, d& xuat gitp béng uy, Ban Thuong vu va Thuong truc
béng uy xdy dung, thuc hién quy ché lam viéc va chuong trinh cong tac; sap xép
chuong trinh cdng tac cia ddng chi Bi thu, cac ddng chi Phé Bi thu Dang ly; phéi hop,
didu hoa hoat dong clia céc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang uy.
Chtt tri, phdi hop, tham muru va t5 chirc hién hién cng tic cai cach hanh chinh trong Dang,
phuc vu lanh dao, chi dao ctia Dang uy.

1.2. Tong hop tinh hinh t4 chirc thyc hién nghi quyét, quyet dinh, chi thi, quy ché,
quy dinh, két luan ctia ctia Thanh ty va hoat dong cla cic cap uy, cac co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc Dang ty. Thong bao y kién két luan, chi dao cia
Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thudng truc Dang ty va theo ddi, don dbc viéc thuc hién.

1.3. Theo d&i, don dbc cac td chirc dang truc thudc Déang ty, cic co quan lién quan
thuc hién ché do thong tin béo céo theo quy dinh. Thyc hién cong tac thdng tin
phuc vu su lanh dao cua Dang uy; ché do cung cip théng tin cho céc dong chi Uy vién
Ban Chip hanh Pang b v cic co quan, tb chirc. Giuip Pang tiy thyc hién ché d6 thong
tin, béo cdo dinh ky va dot xut.

1.4. Tlep nhén, phét hanh, quéan ly céc tai liéu, vin ban dén va di; quan 1y, khai thac,
ng dung cong nghé thong tin, bao vé mang thong tin dién rong ctia Thanh v uy, hé théng
thong tin Uy ban Nhén dan Thanh phd. Quan 1y tai liéu luu trt co quan cua bang uy
va ciia Van phong; giup Thuorng truc Pang Uy chi dao va truc tiép huéng dan, kiém tra
nghiép vu vén thu, luu trir clia co quan dang, céc doan thé va co s& theo quy dinh. T
chirc trién khai, u’ng dung va quan ly cong nghé thong tin trong cc co quan chuyén
trach tham muru, gitp viéc Dang ty; thuc hién cdng tac co yéu theo quy dinh.

1.5. La dai dién chi s& hifu tai san cia Dang dy theo sy iy quyén cia
Ban Thuong vu Pang uy. Bao dam didu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat déng
ctia Pang ty, Ban Thudng vu, Thudng tric va céc co quan chuyén trach tham muru,
gitip viéc Pang ty theo phan c6ng, phan cép.

1.6. Chu tri, ph01 hop véi cac co quan chuyén trach tham muu, glup viéc Dang uy,
céc co quan, don vi c6 lién quan tham muu chudn bj va phuc vu cac hdi nghi, cude
hop cuia Déng uy, Ban Thuong vu, Thudng truc Dang uy; ph01 hop t6 chirc phuc vu
c4c hoi nghi so két, tdng két cha Pang ty; tham gia t6 chirc phuc vu Dai hoi dai bidu
Pang bd.
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1.7. So két, tdng két cong tic vin phong cp Gy va cic ndi dung do Ban Thuong vy,
Thuong truc Dang ty phén cong.

2. Hwéng din, kiém tra, gidm sat

2.1. Huéng dén, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tic vin phong, c6ng tac
tai chinh, cong nghé théng tin, cong tac vén thu, luu trlr theo quy dinh cua phap
luat v& luu trit, céc quy dinh ciia Ban Bi thu va hudng dén ctia Vin phong Trung wong
Pang dbi véi cap Gy co sé va cac co quan dang truc thude.

2.2. Thuc hién kiém tra, gidm sét viéc thu, ndp va st dung dang phi & céc td chirc
co s& dang.

3. Thim dinh, tham tra

3.1. P& 4n, van ban cia cic co quan, td chic truéc khi trinh bang uy,
Ban Thuong vu va Thuong tryc Dang iy phai dugc Van phong thim dinh, thim tra
vé yéu ciu, pham vi, quy trinh, thAm quyén ban hanh va thé thirc vin ban va ndi
dung vin ban.

Pbi v6i vin ban thudc linh vue xay dung Pang (cic co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Pang iy, cic doan thé trinh Pang uy, Ban Thuong vu va
Thuodng truc Pang y), Van phong thuc hién nhiém vu thAm dinh, thim tra vé
thAm quyén va thé thirc viin ban; viéc thdm dinh ndi dung vin ban thyuc hién theo su
phén cong cua Thuong truc Pang uy.

Péi véi van ban thude linh vuc kinh té - x& hdi: Vian phong thuc hién ra soét,
d& nghi céc don vi tham muu thyc hién ding quy dinh, quy trinh, hinh thirc, néi dung
vin ban, diéu chinh mdt sé ndi dung phit hop, hoan chinh hé so trudc khi trinh
Ban Thuong vu Dang uy.

3.2. Chu tri phdi hop véi céc co quan lién quan thAm dinh ndi dung dé 4n, vin ban
khi duge Thuong truc va Ban Thuong vu Péang uy giao trude khi trinh Dang uy,
Ban Thudng vu Pang y. Viéc thim dinh, thdm tra vin ban dugc thuc hién theo
quy trinh chit ch&, cong tdm, khach quan, khoa hoc, toan dién, dé cao tinh thye tién,
tinh hiéu qua. Bao dam thoi gian, tién d9, chit lwong va quy dinh bao mat trong
thdm dinh, thAm tra vin ban.

4. Phéi hop

4.1. Cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang 1y, cac co quan, t6 chire
lién quan so két, tdng két v& cong tac ciia Pang ty; stra dbi, bd sung Quy ché 1am viéc
cuia Pang uy, Ban Thuong vu Dang uy.

4.2. Céc co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Dang uy, cép 1y truc thudc
va cac co quan, t6 chirc lién quan tham muu glup Ban Thuong vy, Thuong truc Dang
Uy chi dao kiém tra, giam sat, sO két, tdng két viée thyuc hién nghi quyet cua Pang uy;
céc chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, két luén cua cip trén vé
cdng tac xdy dung Pang, nhiém vy chinh tri trén linh vuc kinh te van hoa - xa hoi,
quoc phong - an ninh, nhitng cong viéc chi dao, didu hanh cht yéu va phuong huéng,
nhiém vu kinh t& - vin hoa - xa hdi, qudc phong - an ninh hang quy, 6 thang, ndm va
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05 ném; cai cach hanh chinh.. Klp thoi giai quyét nhitng vén d& nhay cam, phirc tap,
do6t xuit phét sinh theo thim quyén.

4.3. Céc co quan lién quan x4y dung mét s d& 4n, vin ban, chuong trinh hanh dong
do Pang 1y, Ban Thudng vu, Thudng truc Dang ty giao; bién tap hoic thim dinh
vin ban trude khi Ban Thudng vu, Thudng truc Dang iy ban hanh; xay dung, theo doi
viéc thue hién chi trurong, ché do, nguyén tic quan Iy tai chinh, ti san clia Dang uy.

44. Ban T6 chirc bang 1y trong cong tac can bd theo quy dinh cua
Ban Thuong vy Dang ty vé phan cap quén ly can bd va gidi thiéu can bd img cir; trong
viéc quén 1y t6 chirc bd may, bién ché va thyuc hién ché do, chinh sach d6i véi
can bd, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong ciia Vin phong theo phin cép.

5. Thuc hién mét s nhiém vu khac theo quy dinh do Ban Thudng vu, Thuong truc
Dang uy giao.
Pidu 3. Trach nhiém va quyén han ciia tdp thé Linh dao Vin phong

Nhimg vén d& tap thé Lanh dao Van phong thao luan hogc gop ¥ kién véo vin ban
trude khi Chanh Vian phong quyét dinh:

1. Chuong trinh, P& 4n, ndi dung, bdo cao so két, téng két, cac chu truong clia
Déng theo chirc ning, nhiém vu cia Vin phong tham muu trinh Thudng truc,
Ban Thuong vu Dang uy.

2. Cac Chuong trinh, Pé 4n, K& hoach, ndi dung ctia Vin phong dé cu thé héa
cht truong, Nghi quyét, Két luan cta bang tiy, Ban Thudng vy, Thuong truc Dang ty;
k& hoach cdng téc nim, béo céo so két, tong két dinh ky, tdng két chuyén d& cia co quan.

3. Kién toan t6 chirc bd may, chirc nang, nhiém vy, bién ché can b, céng chirc,
Quy ché lam viéc chia Vin phong; phén cong nhiém vu trong Lanh dao Vin phong;
cac quy ché, quy dinh, ché d6 4 ap dung chung cho toan co quan; chirc néng, nhiém vy,
td chirc bd may, quy ché lam viée cia cic co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc
Dang 1uy.

4. Cong tic quy hoach, dio tao, bd tri, diéu dong, luan chuyén, tuyén dung,
bd nhiém, bd nhiém lai, nhan xét, danh gia can b, cong chirc, ngudi lao ddng; xem
xét, clr can b, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac, hoc tép, tham quan du lich
trong nude va ngoai nudc (theo nhu ciu cong tac hodc nhu cau ca nhén); giai quyet
ché d9, chinh sach can bo, cong chirc, ngudi lao dong; khen thuéng, ky ludt dbi Vi
cac cé nhan thudc dién quén Iy cia Van phong; khen thudng tip thé van phong cip
iy truc thude; cdc chu truong, bién phép ning cao doi song cho cén bg, cdng chire,
nguoi lao dong cla co quan Dang uy.

5. Mt sb cong viéc quan trong phét sinh theo d& nghi ctia Chanh Vin phong
va cac Ph6 Chanh Vin phong.

6. Noi dung lam viéc tap thé v6i Pang ty co quan hodic Chi uy co quan Vén
phong, véi lanh dao cdc don vi true thudce theo dinh ky hodc khi cin thiét. Cung Chi

iy co quan Vin phong chi dao viéc nghién ciru, quan triét, t4 chirc thuc hién va kiém
tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, két luan, chi thi cia Dang.
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CHUONG II
TO CHUC BQ MAY VA CHE PQ LAM VIEC
Piéu 4. T chirc bd may
B6 may chuyén trach ctia Vin phong Uy ban Nhéan dan Thanh phé bao gdm:
_1.Lanh dao Van phong: G6m Chanh Vin phong va céc Pho Chénh Van phong.
S6 lugng cac Phé Chénh Vién phong do Ban Thuong vu Pang ty quyét dinh nhung
khéng qua 02 pho.
2. Céc t6 chuyén mén
- T6 Nghién ctru - Téng hop, |
- T Hanh chinh - Quén tri - Van thu - Luu trix
3. Bién ché ctia Vin phong uy do Ban Thuong vu Dang uy quyét dinh trén co
s¢ chire nang, nhiém vy, vi tri viéc 1am, co cau can bg, cdng chire phu hop véi tbng
s6 bién ché dugc giao va can d6i véi céc co quan chuyén trach tham muu, gitp
viéc khéc cia Dang Uy Gy nham dam bao hoan thanh nhiém vu cia Vin phong.
Piéu 5. Ché dj 1am viée
1. Ché d§ trach nhiém
Vén phong lam viéc theo ché d6 thu truéng, bao ddm nguyén thc tép trung
dan chu. Nhfing van dé sau day thuc hién theo ché d¢ tap thé lanh dao, quyét dinh
theo da s0, ca nhan phu trach:

- Chu truong, nhiém vy, chuong trinh cng tac va bao céo tinh hinh thuc hién
nhiém vu hang nam, 6 thang, quy clda Van phong.

- Quy ché lam viéc ciia Vin phong.

- Ve cong tac can bo, khen thuorng, ky luét; ctr can b tham quan, hoc tap;
nhimg vén dé lién quan dén doi séng cia can bd, cong chirc, ngudi lao dong thude
Vin phong.

Vin phong chiu trach nhiém dbi vé6i nhitng vén d& tham muu, dé xuét thude
pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

Lanh dao, cong chirc, ngudi lao dong Van phong chiu trach nhiém vé& y kién
tham muru, d& xuét cta minh va céc ndi dung cong viéc do minh thuc hién.

2. Ché d% hdi hop

Vin phong hop dinh ky 01 thang mot 14n, hop d6t xuét khi cén thiét do dong
chi Chanh Vian phong chu tri.

Lanh dao Vin phong hoi y hang tuin. Pho Chanh Van phong chu tri hop cac
bd phéan chuyén m6n do minh phu trach 01 thang mét 1an, trude khi hop Vian phong.

3. Ché d thong tin, bdo c4o

Céac Ph6 Chanh Van phong thuc hién ché d6 béo cdo thudng xuyén, kip thoi véi
Chanh Vin phong vé nhiing ndi dung chi dao cong viéc thudc linh vyc céng tac duge
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phén cong phu trach; nhitng van d& 16n, quan trong trong cac cudc hop ma cac Pho
Chéanh Vén phong duoc phan cong du; két qua thyc hién cic cong viée duge Chanh
Vin phong Thanh Gy phan céng phu trach hosc iy quyén.

Thir sau hang ‘tuan, céc Phé Chénh Van phong thong bao chuyén vién phu
trach lich céng téc tuin sau dé tong hop, 14p lich cdng tac cta lanh dao co quan, trinh
Chanh Vian phong duyét lich.

Céng chitc Vin phong phai thuc hién diy du ché dd thong t1n bao céo vdi
Chéanh Vin phong va Phé Chanh Vian phong phu trach vé ndi dung, thoi han, hinh
thirc giri, quan 1y, khai thac, sir dung thong tin, bdo céo theo ding quy dinh cia Van
phong; bdo cdo 6 thang, béo cédo ndm phai thong qua Phé Chanh Vian phong phu
trach. Khi phat sinh vén d8 dot xuét trong thure hién nhiém vu, phai kip thoi béo cdo,
@& xuét y kién giai quyét véi Phé Chanh Vin phong phu trach.

4. Ché d bao mit thong tin: Can b, cong chirc va ngudi lao dong co quan
Vin phong pha1 chip hanh nghiém cic ché d6, quy dinh vé& bao mat thong tin, vin
kién, tai liéu va céc bi mét cia Pang, Nha nudc; chép hanh nghiém ky luét phat
ngon.

5. Ché db tiép khach: Can bo, cong chirc, ngudi lao dong khi tiép céc ca
nhan, don vi dén lién hé cong tac véi Van phong Dang ty phai c6 thai d6 an cén,
chu d4o, lich sw, van minh; chi dugc tiép nhan va g1a1 quyét céng viéc clia co quan,
t6 chirc tai tru s& co quan Péang Uiy Thanh ty (tai cac phong hop quy dinh).

Chwong IV
QUAN HE CONG TAC
Piéu 6. Pdi véi Pang iy, Ban Thwong vu va Thuong true Pang dy

1. Vin phong chiu sy lanh dao, chi dao cua Dang uy, truc tiép va thudng xuyén
1a Ban Thuong vy, Thuong truc Dang uy; thuc hién ché @ béo céo, xin y kién va dé
xudt cic van dé thude trach nhi¢m vé linh vye dugc phén cong véi Ban Thuong vu,
Thuorng truc Déang uy, vé chuong trinh cong tac cua Vin phong. Kip thoi bao céo,
xin y kién nhitng vn d& nhay cam, phtc tap, d6t xuét phat sinh.

2. Chanh Vin phong c6 trach nhiém bdo céo véi Thuong truc DPang iy cac vén
dé sau: (1) Céc vin ban cia Trung uong, Thanh Uy, nhiing klen nghi cua cac ban,
nganh, cac co so dang, cic ca nhan véi Dang Gy va nhitng vin dé phat sinh trong
tung thoi gian; (2) Du thao Quy ché 1am viéc cua Véan phong; (3) Tinh hinh hoat
dong cla Vén phong (6 thang mot lén, nhifng van dé dot xudt thi bdo cdo kip thdi,
xin y kién chi dao), (4) Du kién bd nhiém chic danh lanh dao Vin phong va du kién
ngudi tuyén dung, bd tri cong tac tai Vin phong.

3. Chuyén vién Vén phong dwoc lam viéc truc tiép v6i Bi thu, Pho Bi thu Dang
uy khi can thiét va theo yéu ciu. Pdng chi 1am viéc truc tiép c6 trach nhiém bao cao
lai v6i Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong phu trach vé ndi dung cdng viéc.
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Piéu 7. P6i véi Vin phong Thanh iy
1. Chju sy hudng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén mén, nghiép vu vén phong
cap uy, cong tac quan ly tai chinh, tai san cia Pang va thuc hién ché do thong ké,
bao céo cia Van phong doi vai Van phong Thanh Uy .
2. Phéi hop, trao dbi, cung cép théng tin kip thoi, ddy du céc chuong trinh,
dé 4n do Pang ty, Ban Thuong vu Pang Gy Uy ban nhan dan Thanh pho trinh

Thanh ty, Ban Thudng vu, Thudng tric Thanh iy thude linh vue kinh té - x3 héi,
xay dung Pang.

3. Thuong xuyén trao d6i kinh nghiém cong tac Van phong va nhing vén dé
lién quan dén hoat dong ctia vin phong phuc vu cap ay.

Piéu 8. Poi véi Vin phong Uy ban Nhan dan Thanh ph(‘)

1. Vin phong 1a ddu méi, chu tri t6 chirc, diéu hoa, phéi hop cong tac véi
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Dang uy,
Ban Thudng vu va Thudng truc Dang Uy.

2. Phéi hop x4y dung chwong trinh 1am viéc, lich céng tac; cung cip thong tin,
tu liéu phuc vu kip thoéi sy 1anh dao, chi dao cua Ban Thuong vu va Thudng truc
Dang uy.

3. Phéi hop dur thao cac viin ban chi dao ctia Ban Thuong vu Dang ty thuc hién
nhiém vu phat trién kinh té - xa hdi, quéc phong - an ninh; tham muu x4y dung va
theo ddi, danh gi4 tién d6 thuc hién, bdo cdo két qua Chuong trinh 1am viéc va cac
cdng viéc thudng xuyén, dot xuit ciia Ban Thuong vu. Phéi hop theo doi céc cong
viéc tham muu Ban Thuong vy, Thuong trye Dang ty lién quan dén thuc hién nhiém
vu phat trién kinh té - x4 hdi, qubc phong - an ninh theo chuong trinh céng tic va do
cp trén giao.

Dieu 9. Doi véi cac co quan chuyén trach tham muwu, gitip viéc Pang ty, cac
doan theé va co sé¢ diang truc thudc

1. Quan h¢ gilta Van phong vdi cac co quan chuyén trach tham muu, giup viée
Dang uy, va cac doan thé 14 quan hé phoi hgp phuc vu su 1anh dao, chi dao cia Pang
uy, Ban Thuong vu va Thuong truc Dang uy.

2. Quan hé gifra Vin phong véi cip ty, t§ chirc dang truc thuéc Pang uy 14
quan h¢ phoi hop, trao d6i, hudng dan, kiém tra, gidm sat trong viéc thuc hién céng
tac chuyén mon.

3. Vin phong phdi hop cic co quan chuyén trach tham muu, gitp viée Déng
lly, cac doan thé va co s& dang truc thude thue hién nghiém tic chuong trinh lam viéc
va ché d6 béo cdo véi Pang iy, Ban Thuong vu va Thuong truc Pang uy; tham muu
Ban Thuong vu va Thuong truc Pang ty t6 chirc so két, tbng két vé cong tac cua
Pang tiy; xay dung theo d6i viéc thuc hién chi truong, ché do, nguyén tic quan Iy tai
chinh, tai san ciia Dang ty.

Tham muu Ban Thuong vy, Thuong truc Dang ty chi dao kiém tra, giadm sat,
so két, téng két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cia



cdp uy cap trén va ctia Pang Uy vé cong tac xdy dung Pang, vé thuc hién nhiém vu
chinh tri...

4. Vin phong théng tin dén cac don vi nhiing chu truong, dinh huéng tap trung
chi dao va chuong trinh lam viéc cia Ban Thuong vu Dang Uy trong tiing thoi gian;
hudng dén nghiép vu va trao doi kinh nghiém cong tac vin phong véi céc co s& dang
truc thudc Dang uy, tao mbi quan hé chit ché trong cong tac.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Pidu khoin thi hanh

1. Can ctr Quy dinh nay, Van phong Dang uy Uy ban nhan dan Thanh phé co
trach nhiém xay dung quy ché 1am viéc va phan cong nhiém vu cu thé dbi voi timg
chirc danh.

2. Trong qua trinh thuc hién néu cé vén dé phat sinh, vudng mac Vin ‘phong
Dang uy béo cdo, d& xudt Ban Thuong vu Pang ty xem xét, stra doi, bo sung
dé hoan thién Quy dinh.

3. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhén: T/M BAN THU ONG VU
- Van phong Thanh uy, PG S
- Vin phong Uy ban Nhan dan Thanh ph,

- Céc ddng chi Uy vién Ban Chép hanh Dang bg
Uy ban nhan d4n Thanh phé,

- Cac co quan chuyén trach, tham muu, gitp viéc
Dang uy,

- Cac tb chire chinh tri - xa héi Dang ty,

- Cac co so Pang truc thugce Pang uy,

- Luu Vin phong Dang uy.

Tran Vin Nam



